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¢Como esta estructurado este manual?

Este manual esta especialmente disefiado para utilizarlo conjuntamente con los materiales formativos del
maddulo Compraventa del grupo edebé.

Consta de dos partes principales:

e La primera esta orientada a la instalacion y la puesta en marcha de la aplicacion informaticay a la
adquisicion de los conocimientos basicos acerca de su interfaz y de la disposicion de las opciones.

e Lasegunda detalla cada una de las opciones del programa que son necesarias para el desarrollo de

las correspondientes unidades de trabajo del libro del alumno.
Este manual puede ser descargado en la direccidn de Internet:

http://www.sdelsol.com/edebe/

En esta misma direccidén de Internet puedes descargar el manual completo de la aplicacidon FactuSOL 2013,
gue puede ser utilizado para consultar cualquier otra opcién o caracteristica no detallada en este manual.
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Licencia de uso del programa

El uso y posesidn de este programa estan sujetos a los siguientes términos legales:

1. La sola posesidn de este programa supone la aceptacion de todas y cada una de las condiciones de esta
Licencia de uso del programa.

2. LICENCIA: Software del Sol, S.A. cede el derecho a uso de este programa por tiempo indefinido. Esta
licencia se concede para tantos ordenadores como se desee.

3. Software del Sol, S.A., permite al usuario realizar copias del soporte magnético, éptico, o electrénico del
presente programa y también la distribucién de las mismas siempre que se realice de forma gratuita.

4. Software del Sol, S.A. se reserva todos los derechos de autor y de propiedad intelectual del producto.

5. GARANTIA. La Unica garantia que Software del Sol, S.A. proporciona sobre el programa es la sustitucion
del soporte magnético, dptico, o electrénico del producto, si éstos fueran originales y estuviesen en mal
estado, por otros en buenas condiciones durante el periodo de un afio a partir de la fecha de su
adquisicion.

Software del Sol, S.A. no se compromete ni responsabiliza con ninguna persona o entidad en todo lo
relativo a cualquier perjuicio supuestamente provocado por el uso o falta de uso de este programa, tanto
directa como indirectamente, incluyendo, sin limitarse a las siguientes eventualidades: interrupciones del
trabajo, pérdidas econdmicas o pérdidas de ganancias previstas, como resultado de la utilizacion del
mismo.

El programa se vende "tal como es", no aceptandose reclamaciones por "supuestas" especificaciones que el
mismo deberia cumplir.

6. Software del Sol, S.A. se reserva el derecho a cambiar las especificaciones de este programa sin previo
aviso.

El desconocimiento de estas cldusulas no exime de su responsabilidad a los usuarios.

Si no esta conforme con la Licencia de uso del programa, no instale este producto. En caso de que estuviese
instalado, desinstalelo de forma inmediata.
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Requerimientos del programa

Para la correcta ejecucion del programa FactuSOL es necesario que tu equipo cumpla los siguientes

requerimientos minimos:

e  Pentium Il o superior

e  Windows XP o superior

e 1 Gb de memoria RAM (segun el sistema operativo, puede ser necesaria mas memoria para la ejecucion
6ptima del programa)

e 200 Mb de espacio en disco duro

e Resolucion de pantalla 1024 x 768

e Ratdn

Conexion a Internet

FactuSOL incluye herramientas de actualizacion a través de Internet, por lo que, aun no siendo obligatorio,

es recomendable contar con una conexion a Internet en el sistema.

Asi mismo, ciertas opciones del programa, como la emision de facturas via e-mail, pueden requerir esta

conexion.
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Instalacion del programa

Este programa permite su instalacidon tanto en sistemas monousuarios, como en sistemas multiusuarios
bajo red local. Para ambos casos el proceso de instalacion es idéntico:

Puedes descargar el programa desde la direccion: http://www.sdelsol.com/edebe/

Una vez que aparezca en tu pantalla el programa de instalacion, debes seguir las instrucciones que se
muestren.

jy Instalacion de FactuSOL 2014 EV. o @] =
(.‘ Bienvenido al Asistente de
Instalacion de FactuSOL
EoegTUSOL Se recomienda cerrar todos los programas de Windows antes

de ejecutar este programa de instalacién.

Haga clic en Cancelar para salir del programa de instalacién v,
a continuacién, cierre los programas que se estén ejecutando.
Haga clic en Siguiente para seguir con la instalacién.

ADVERTENCIA: Este programa esta protegido por las leyes
de derechos de autor y otros tratados internacionales.

La reproduccién o distribucién no autorizada de este programa
o parte del mismo podrd dar lugar a graves penalizaciones
tanto civiles como penales y serd objeto de cuantas acciones
judiciales correspondan en derecho.

Alrd Siguiente > Cancelar

Instalaciones multiusuario

En una instalacion multiusuario, sélo se debe tener en cuenta que el directorio o carpeta donde se instalara
el programa ha de estar situada en el propio disco duro de cada uno de los ordenadores de la red.

Una vez terminadas las instalaciones, ejecuta el programa en cada una de las estaciones de trabajo, y
dentro del Menu de Sistema, en el botén “Opciones de FactuSOL”, opcién “Ubicaciones”, configura una

ruta donde el camino especificado le lleve al directorio o carpeta en el que se guardaran los datos.

Este directorio ha de contener TODOS los archivos de la subcarpeta DATOS del programa.
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Iniciar una sesion con el programa

PANTALLA INICIAL

La primera pantalla que te aparecera al ejecutar el programa serd la de seleccién del usuario:

En la primera sesién del programa sdélo aparecera el usuario [supervisor] (usuario que tiene el privilegio de

entrar en todas las opciones del programa) por lo que debes seleccionarlo para iniciar la sesion. En el
futuro, y si has creado otros usuarios, podras elegir entre éstos.

- =X

FACTUSCL

Inicio de sesién

Ejercicio 0 s FactuSOL 2014 E.V. - [Seleccién de usuario]

Seleccione un usuario para iniciar la sesion con el programa
| Usuarios I

. Usuarios
Informacién

Version (
[Supervisor]
Licencia de Uso A“

Asistencia técnica

Envio de sugerencias

Envio de incidencias

Datos de Usuario Registrado

Ayuda [7] Recordar el usuario seleccionado

Web Contrasefia

Condcenos Contrasefia: Sin contr

Zona privada de clientes

cer contrasena
D Recordar contrasefa

Registro Online

A TacI T com [ Iniciar sesi6n de trabajo

I Soporte técnico | GestorSOL - Facturacion orientada a servicios

Ir a la Zona Privada
I Contactar I TpvSOL - Médulo TPV para FactuSOL
software

Ir al Registro
De LSGL I Formacién I N!PREVENTA - Autoventa y preventa en la nube :

Ubicacién de archivos: Local

09/07/2014 | 31E-mai C

Usuario en uso

Una vez que entres bajo un nombre de usuario en el programa, ese nombre queda marcado como usuario
en uso. Si se intenta entrar desde otro ordenador en el mismo usuario, el programa te avisara de que el
usuario seleccionado ya estda en uso, pero te permitira continuar.

Varias instancias del programa

La aplicacidon te permite abrir tantas instancias del programa en un mismo ordenador como desees, y

trabajar en cada una de ellas en la misma empresa o en diferentes, asi como con el mismo nombre de
usuario o con otros distintos.

La Unica limitacidn existente es la de la capacidad de tu ordenador.
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USUARIOS

Existe en la aplicacién la posibilidad de crear los nombres de los diferentes usuarios. Esto se puede hacer
desde el usuario supervisor, o desde otro usuario que esté autorizado para entrar en esta opcién.

Para cada uno de los usuarios creados, podrds introducir una clave de acceso y programar los permisos de
entrada en cada una de las opciones de la aplicacion.

El uso de esta opcidn se detalla en Boton/Menu de Sistema>Boton “Opciones de FactuSOL”.




Manual del alumno — FactuSOL 2014 E.V.

MENU “INFORMACION DE FACTUSOL”

Podrds acceder a las siguientes opciones:

e Ayuda del programa

e Acceso a lainformacién de asistencia técnica de la empresa
e Datos acerca de FactuSOL en la web

e Introduccién de sus datos de Usuario Registrado

e (¢Como registrarse?

e Acceso automadtico a la zona restringida de la web

e Envio de sugerencias

e Envio de incidencias

e Licencia de uso del programa

e Datos de versién de FactuSOL

Ejercicio ™ ~_ ‘|J i FactuSOL 2014 E.V. - [Seleccién de usuario] - B X

FACTUSCL

[nicloldeisesicn. Seleccione un usuario para iniciar la sesion con el programa

| Usuarios |
. Usuarios
Informacién
Versién (
. N [Supervisor]
Licencia de Uso A“
Asistencia técnica
Envio de sugerencias
Envio de incidencias
Datos de Usuario Registrado
Ayuda [7] Recordar el usuario seleccionado
Web Contrasefia
Condcenos Contrasefia:
stablecer contrasefna
Zona privada de clientes Eilazees tantiaiy

D Recordar contrasefa

Registro Online

A TacI T com l Iniciar sesi6n de trabajo

I Soporte técnico | GestorSOL - Facturacion orientada a servicios -
Ir a la Zona Privada
I Contactar I TpvSOL - Médulo TPV para FactuSOL :
software Ir al Registro
De LSGL I Formacién I NIPREVENTA - Autoventa y preventa en la nube :
Ubicacién de archivos: Local 09/07/2014 ] i

10
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DEFINICION DE LOS ELEMENTOS DE LA PANTALLA

Boton de Sistema

Este botdn despliega el Menu de Sistema, desde el que podrds acceder a la creacién y la apertura de

empresas en el programa, asi como a diferentes opciones como:

e Opciones de seguridad, (copias de seguridad, restaurar, etc.)
e Informacién de FactuSOL

e Actualizaciones automaticas del software

e Acerca de FactuSOL

e Ultimas empresas abiertas en el programa

e Botdn “Opciones de FactuSOL”

e Botdn “Salir de FactuSOL”

Barra de Accesos Rapidos

Boton de Sistema Ayuda
=
4 ‘l ' : g
- - = Q
. A )
“ a 4 J A (@]
m 2
= @
(4]
b4
v
(<]
©
.g + %
[¢}]
§ -
1] Cpo A ™ 1
D‘ﬂ y N
Ver ol gocuments
Fremevoa 7 anon
:':'Iam’. e
I
= e
b 4
-
Ubcacitm de archwor: Lol mi:il;:ﬁi;;,ij lepercacd) 007/20%4 | it o Wieb O 0000 Mt
Boton “Opciones de FactuSOL” Barra de Estado

11
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Botdn “Opciones de FactuSOL”

Una vez desplegado el Menu de Sistema, en la parte inferior del mismo se visualiza el botén “Opciones de
FactuSOL”. Desde este botdn podras acceder a todas las configuraciones generales del programa
(configuraciones que se aplican a todas las empresas existentes).

Opciones de FactuSOL :
Ubicaciones ]
Usuarios - Gestione las distintas ubicaciones de datos de FactuSOL.
Ejecucion
Ubicaciones
Notificaciones
Descripcion

Config. regional y de idioma

Divisas

Abreviaturas
Cédigos postales
Entidades bancarias

Disefios de documentos

Datos de la ubicacién seleccionada

Correo electrénico

Apariencia
Configuracién de impresoras Descripcion: Local

Opciones de impresién Ubicacion de bases de datos:

C:\FactuSol 2000\Datos\
Codigos 1kB L . X
Ubicacion de copia de seguridad:
C:\FactuSol 2000\Datos\Copia\
Ubicacién de descargas automaticas:
C:\FactuSol 2000\Descargas\
[T Bloquear ruta de ubicacién
Verificar rutas [ Guardar ] [ Cancelar
@

Aqui podras configurar:

e las ubicaciones de las bases de datos del programa

e Los usuarios que accederan a la aplicacion

e Las opciones de inicio de sesion (recordar contrasenia, etc.)
e La configuracion regional y de idioma

e Llas divisas que se utilizardn durante la gestion

e Los textos mas utilizados en forma de abreviaturas

e Los cddigos postales

e Llas entidades bancarias que se utilicen

e Los disefios de los documentos del programa (facturas, albaranes, etc.)
e Algunas opciones de apariencia del programa

e El gestor de correo electrénico

e lasimpresoras que utilizara con el programa en este equipo
e las diferentes opciones de impresion

12
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Barra de accesos rapidos
Esta barra te permitird acceder a los elementos de menu mas utilizados en tu trabajo.

Puedes agregar los elementos que desees, haciendo un clic con el botén derecho del ratén sobre la opcion
de menu que quieras anadir y seleccionando “Afiadir a la barra de acceso rapido”.

Menu de Cintas
Contiene cada una de las opciones del programa, agrupadas en distintas solapas.

Inicialmente las solapas que se muestran son los conjuntos iniciales de opciones agrupadas; no obstante,
durante la ejecucion, pueden aparecer otras solapas pertenecientes a la opcion activa.

v 2004 v |G s [XD1 - EMPRESA DE PRUEBAS, S.L. - 2014] - FactuSOL 2014 E.V. - [Fondo de FactuSOL] - B8 X
Ventas Compras Almacén Administracion Internet Informes Utilidades Buscar opcion (Ctrl+0O abl l] . -‘l @)
Albaranes ~ € o! Riesgos ~ ’_i € .% Ofertas ~ 1 Formas de cobro a 5
= — < —
— — -. Facturas ” ‘, Anticipos (v 0 -: Tarifa especial §.g Tipos de cliente —
Presupuestos Pedidos de Clientes Agentes | Descuentos o . . Partes
v clientes .. Abonos d CRM ~ L) - DD Condiciones especiales || {h Transportistas
Documentos I Clientes Agentes Condiciones de venta Auxiliares Partes de reparacion

Este menu de cintas sdlo aparecerd cuando tengas iniciada la sesién con un usuario. Se mostrara activa
cuando estés dentro de la gestion de alguna empresa.

Barra de estado

Situada en la parte inferior de la ventana del programa, te muestra la informacion de la ruta de bases de
datos, el usuario seleccionado, la fecha y el acceso al envio de e-mail a nuestra empresa y a la pagina web
del programa.

Ayuda/Deshacer accién

Al trabajar con FactuSOL dispones de un icono de un icono de ayuda (representado por el simbolo “?”) al
gue puedes acceder desde la mayoria de las opciones que selecciones.

En caso de que necesites dar marcha atras en algun proceso, puedes pulsar el boton “Esc” del teclado del

ordenador.

13
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Copias de seguridad

La finalidad de este proceso es realizar una copia en un dispositivo externo, carpeta de tu ordenador o red
local, conteniendo la informacién introducida en cada empresa hasta este momento. Puedes acceder a este

proceso a través del menu de Sistema, icono “Seguridad".

Es posible que por algun tipo de problema fisico en tu equipo (cortes de luz, bloqueos, o simplemente
averia de tu disco duro) sea imposible acceder a la informacidon que existiese en la empresa. Si esto
ocurriese, la Unica forma de recuperar los datos seria a través de las copias de seguridad existentes.

Las copias de seguridad también se pueden utilizar como la forma de asegurar los datos antes de ejecutar
opciones criticas del programa. En estos procesos, el programa suele aconsejar, a través de un mensaje,

que la realices.

Copia de seguridad @
%

Introduzca la configuracién de los datos

Especifique los datos a copiar.

Empresa a copiar: XD1 EMPRESA DE PRUEBAS, S.L.

Ejercicio a copiar: 2014

[ Incluir en el archivo ZIP Ia copia de los datos genéricos del programa
_) Datos genéricos del programa

*) Todos los archivos existentes dentro de la ubicacién de datos del programa, (sin incluir las sub-carpetas)

Especifique el destino y opciones de la copia.

Destino: Ruta de copias predefinida w [ Modificar ruta predefinida

Ruta: C:\FactuSol 2000\Datos\Copia\

Nombre del archivo de salida: XD12014.MDB Desbloquear

[T No sobreescribir copias de seguridad anteriores
["]1dentificar las copias con la denominacién del programa.

7 Comprimir en archivo ZIP

@ Aceptar ] [ Cancelar

En caso de que hayas localizado un problema grave en la informacion de la empresa, no hagas copias de
seguridad en los mismos soportes, unidades o carpetas habituales bajo ningln concepto, ya que esto

sustituiria la informacion en buen estado que existiera previamente.

La copia de seguridad debe tomarse como parte del trabajo diario, y en cualquier sistema informatico es la

Unica arma para defenderse de posibles pérdidas.

La frecuencia con la que se deben hacer las copias de seguridad no depende de la cantidad de datos que
grabes en el programa, ni del nUmero de horas trabajadas en éste, sino del riesgo que pueda o quiera

asumir el usuario del programa.
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Datos a copiar
Puedes realizar copias de:

e lainformacion de una empresa especifica.
e lainformacion genérica del programa (configuraciones, disefio de plantillas, conceptos predefinidos, etc.).
e Todos los datos del programa (carpeta DATOS al completo).

Informacion de la empresa

Con esta opcidn el proceso de copias de seguridad te solicitard que selecciones una empresa existente y un
ejercicio; es decir, la copia se realiza independientemente por cada empresa y ejercicio.

Datos genéricos del programa

El proceso de copias de seguridad te proporciona la posibilidad de realizar la copia de los datos genéricos
del programa. Este proceso pondra a salvo apartados como modelos de documentos, fichero de usuarios,
fichero de cddigos postales, etc.

Todos los archivos

Activando esta opcion se realizara la copia de seguridad de todas las empresas del programa asi como de
los datos genéricos del programa.

Destino de la copia

También debes indicar en qué lugar se va a grabar la copia de seguridad. El programa te facilita cinco
lugares donde se pueden hacer las copias:

Carpeta de copias predeterminada
Ubicacidn especifica

Correo electrénico

Servidor FTP

PwnNpRE

Carpeta de copias predeterminada

Dentro de la opcion "Ubicacidon de archivos” se encuentra configurada una carpeta predeterminada de
copias de seguridad. Esta carpeta tiene como valor inicial la carpeta “Copia” dentro de la ubicacidn genérica
de los datos.

Ten presente que si haces una copia de seguridad con este método, y eliges una carpeta de tu ordenador,
el proceso te garantizara la seguridad de los datos frente a algunos problemas, pero si, por ejemplo, se te
averiase el disco duro, posiblemente, también perderias |la copia de seguridad.
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Ubicacion especifica

Puedes seleccionar en este momento la carpeta o unidad en la que se van a copiar los datos, teniendo en
cuenta que éstos, deben entrar en el destino ya que, en caso contrario el programa no te permitira

continuar.

Correo electrénico

Servira para remitir la base de datos de la empresa a una direccidon de correo electrénico como datos
adjuntos. Existe la posibilidad de enviar este fichero comprimido.

Puedes renombrar el archivo de copias si el destinatario de correo electrdnico tiene bloqueada la entrada
de archivos con extensién MDB.

Servidor FTP

A través de esta opcion puedes realizar una copia de seguridad remota de los datos de FactuSOL, realizando
el envio a su servidor de ficheros. Para llevar a cabo esta accidon es necesario configurar el acceso de
FactuSOL a dicho servidor (a través del botén “Configuracién del servidor ftp”) indicando nombre de
usuario, contrasefia, direccion del servidor y carpeta remota en la que se almacenaran las copias.

Opcidén “Identificar las copias con la denominacién del programa”

Al hacer la copia de seguridad, nombra los archivos de copias de seguridad de tal forma que no se puedan
confundir las copias de FactuSOL con las de ContaSOL y NominaSOL.
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Uso de la ayuda del programa

FactuSOL incluye un sistema de ayuda estructurado al que puedes acceder desde cualquier opcion del
programa de forma directa utilizando la tecla de funcion F11.

Esta tecla te abrira la ayuda a través del explorador de Internet que tengas instalado en tu equipo,
accediendo directamente al apartado del texto que corresponde a la opcién donde has pulsado.

También puedes acceder al sistema de ayuda mediante el menu Informacion de FactuSOL, ubicado en la
pantalla inicial del programa, antes de seleccionar el usuario.

Ejercicio ™ 5} s FactuSOL 2014 E.V. - [Selecci6n de usuario] - =3 X
—p ©
FAaCTUSOL

IMEDEDCE Seleccione un usuario para iniciar la sesién con el programa

| Usuarios |
. Usuarios
Informacién
Versién r
. X [Supervisor]
Licencia de Uso A“
Asistencia técnica
Envio de sugerencias
Datos de Usuario Registrado
| fore | [] Recordar el usuario seleccionado
Web Contrasefia
Condcenos Contrasefa: Sin cont
. . Establecer contrasena
Zona privada de clientes [ Recordar contrasefia

Registro Online

Iniciar sesi6n de trabajo

www.factusol.com

I Soporte técnico | GestorSOL - Facturacion orientada a servicios
Ir a la Zona Privada
I Contactar I TpvSOL - Médulo TPV para FactuSOL
software Ir al Registro
De LSOL I Formacién I NI!PREVENTA - Autoventa y preventa en la nube
Ubicacién de archivos: Local 09/07/2014‘ “|E-mail C

Otra posibilidad de acceso se encuentra en el botdn de ayuda de la esquina superior derecha del programa.
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Unidades de trabajo
UT3. El Impuesto sobre el Valor Afiadido (IVA)

CREACION DE UNA EMPRESA (PAG. 53 DEL LIBRO DE OACV)

Una vez iniciada una sesidn de trabajo, pulsa el Botén de Sistema y elige la opcion Nueva empresa para
crear una empresa. Se abrird una ventana donde deberds insertar los datos de la empresa.

En primer lugar tienes que introducir los datos identificativos de la empresa: Cddigo, NIF, denominacion
social y nombre comercial.

e Cdbdigo de la empresa: Es un codigo de tres caracteres alfanuméricos que identifica a la empresa en

el programa. Al admitir letras y nimeros ten en cuenta que, por ejemplo, son diferentes los
codigos “1“y “001”.

e NIF / CIF: Introduce el NIF o CIF de la empresa. En caso de introducir un DNI, el programa te
generard la letra de NIF.

e Denominacion social: Aparecera en la pantalla para mostrarte la empresa seleccionada. Ademas

también se imprimira en todos los listados e informes que se emitan.

e Nombre comercial: Recoge por defecto los datos de la Denominacién Social. En el caso en que

tenga un nombre comercial este se podra definir y podra ser utilizado en los documentos que
desees.

Creacién de empresa @

. o
Codigo de la empresa: m v/ N.LF.:
Denominacién social:

Nombre comercial:

Datos generales | Otros datos | Configuraciones []

Domicilio:

Nimero: Escalera: Piso: Puerta:
Cadigo postal: Poblacion:

Provincia:

Teléfono: Fax:

Movil:

Ejercicio: @

Clave de acceso:

= Impedir fechas fuera del ejercicio

]

@ [ Aceptar ] [ Cancelar ]

SN
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Junto a la casilla de Cédigo de empresa, se encuentra el botdn “Informacién de FactuSOL”. Pulsando este
botdn, accederds a la ayuda del programa en este proceso.

El resto de datos de la empresa, se distribuyen en 3 solapas: Datos generales, Otros datos y
Configuraciones. Algunos de estos datos son obligados para comenzar a trabajar con la empresa, otros, en
cambio, pueden ser introducidos con posterioridad el Menu de Sistema (al que accedes con el Botén de
Sistema)/Archivo de empresas/Modificacion de empresas, en la opcion “Datos generales de la empresa”.

Solapa Datos generales

En la primera de las 3 solapas (solapa Datos generales) debes introducir en primer lugar los datos de
localizacién de la empresa.

Puedes crear una clave de acceso que te permita cerrar el acceso a los datos de esta empresa. Esta clave
puede tener hasta 10 caracteres alfanuméricos.

También puedes configurar impedir fechas fuera del ejercicio, de manera que FactuSOL no permitira crear
ningun documento o ficha con fecha de otro ejercicio diferente.

r
Creacioén de empresa @
Cédigo de la empresa: ."Ei] @ N.LF.:
D inacié ial: =2
enominacion social Informacién de FactuSOL @

Nombre comercial:

—_—m
Datos generales | Otros dato. programa y puede estar compuesto por nimeros y letras. El gjercicio a

El cédigo de la empresa identifica a cada empresa que cree en el
-
crear en este momento lo puede seleccionar en la solapa DATOS

GENERALES.
Domicilio: Tenga en cuenta que no debe crear una empresa por cada gjercicio, ya
que el programa automatiza su creacién dentro del mismo cédigo de
Numero: empresa.

Codigo postal: Cuando lo desee, puede generar o crear el resto de gjercicios desde la

Provincia: opcion ABRIR EMPRESA EXISTENTE, o en los procesos automaticos de

apertura del gjercicio.
Teléfono:

Movil:

Ejercicio:
Clave de acceso:
[} Impedir fechas fuera del ejercicio
.

u,) I [ Aceptar ] [ Cancelar
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Solapa Otros datos

En esta solapa se solicitan los datos registrales y de internet de la empresa.

Estos datos son sélo informativos pero te serviran en algunos procesos del programa.

Creacién de empresa @

Cédigo de la empresa: 001 @ N.LF.:
Denominacién social:

Nombre comercial:

Datos generales | Otrosdatos | Confi i 1]

Registro mercantil de:

Tomo: Folio:
Hoja: Inscripcion:
E-mail:

E-mail comercial:
E-mail administracion:
E-mail contabilidad:

Direccion web:

@ Aceptar ] [ Cancelar
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Solapa Configuraciones

Creacién de empresa

Cddigo de la empresa: 001 @ N.LF.:
Denominacién social:

Nombre comercial:

‘ Datos generales | Otros datos | Configuraciones

Impuestos aplicables

Configure los porcentajes de IVA/IGIC que utilizara en la empresa, asi como
el uso del recargo de equivalencia y los porcentajes de IRPF.

Cédigo 1kB

Acceda a la configuracion del codigo 1kB en FactuSOLy seleccione la/s
actividad/es de su empresa.

Trazabilidad de productos

Active el uso de la trazabilidad para controlar numeros de series y lotes, asi
como las fechas de fabricacion y consumo preferente de articulos.

Tallas y colores

Active si precisa del control de tallas y colores en su almacén y sus tarifas de
precios.

Conexién con web corporativa o tienda virtual

Active esta opcion si desea generar una web corporativa desde FactuSOL o
conectarse directamente a su tienda virtual en Internet.

Configuracién de opciones auxiliares

Configure el uso de dimensiones auxiliares en los documentos y active, silo
desea, el control basico de partes de reparacion y/o el control basico de costes
de obra incluidos en el programa.

Configurar

B Activar el uso de la
trazabilidad

B Activar el uso de tallas y
colores

E Activar la solapa Internet
en esta empresa

Aceptar ] [ Cancelar
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En esta solapa puedes establecer las siguientes configuraciones:

Impuestos aplicables

Pulsando el botdn “Configurar” el tipo de impuestos, RE y retenciones a aplicar.

Es imprescindible repasar la configuracion de impuestos antes de crear articulos y/o comenzar los procesos

de compras y ventas.

Configuracion de impuestos

Configuracién | Retenciones |

Impuestos directos

Puede configurar hasta seis tipos impositivos diferentes en FactuSOL.

Tipo1
Tipo 2

Tipo 3

Tipo 5
Tipo 6

Tipo 7

Régimen especial del criterio de caja

Texto a imprimir en las facturas acogidas:

VA
21,00
10,00

4,00

Tipo 4 Exento

0,00
0,00

0,00

["] Empresa acogida al Régimen especial del criterio de caja

RE

5,20
1,40

0,50

0,00
0,00

0,00

Unicamente podra utilizar tres de estos tipos impositivos mas el tipo exento de forma
simultdnea en un documento de venta o compra.

Activar en clientes

Régimen especial del criterio de caja

@

Configuracion de impuestos

Configuracién | Retenciones

==

Retenciones

9% de ret. para ventas: 0}
Tipo de calculo: [Sobre base
% de ret. para compras: 0,00
Tipo de calculo: [Sobre base

Activar el uso de la trazabilidad de productos

Aplicar retencion a

[¥]Tipo1
[¥] Tipo 2
[¥]Tipo 3
[¥] Tipo exento

Si activas esta casilla el programa te solicitara en la introduccién de lineas de detalle de documentos de

compra y venta, la informacién referente a los nimeros de serie / lote del articulo, fecha de fabricacién y

consumo preferente. Introduciendo correctamente esta informacion obtendras en los diferentes listados y

busquedas de niumeros de serie un completo control sobre la trazabilidad de articulos de tu empresa.
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Activar el uso de tallas y colores

Activando esta casilla, FactuSOL ofrecera al usuario la posibilidad de desglosar cada articulo e indicar las
tallas y colores en los que éste esta disponible. Se podra indicar para cada talla y color un precio de venta y
un cadigo EAN diferentes, controlando ademas el stock de forma independiente para cada talla y color del
articulo.

Activar la solapa Internet en esta empresa

Esta opcidén activara el menu Internet en la empresa, a través de las opciones de este menu puedes enlazar
FactuSOL con nuestra aplicacién FactuSOL Web. Estudiaras esta solapa en el Mddulo 21 de este curso

Configuracion de opciones auxiliares

Pulsando el botdn “Configurar” puedes acceder a:

e Activar la utilizacion de dimensiones auxiliares en las salidas de articulos
e Activar la utilizacion de partes de reparacion

e Activar el médulo que incluye FactuSOL para el control basico de costes de obras

Configuracion de opciones auxiliares @

Configuracién

Active esta opcidn si necesita introducir dimensiones como el alto
y/o ancho en las salidas de sus articulos.

[T] utilizar partes de reparacién

Activar el médulo para el control basico de partes de reparacion
de taller de uso general.

[T] Utilizar costes de obras

Activar el mddulo para el control basico de costes de obras
incluido en FactuSOL.

@ Aceptar ] [ Cancelar

23




Manual del alumno — FactuSOL 2014 E.V.

ABRIR LA SESION CON UNA EMPRESA CREADA (PAG. 53 DEL LIBRO DE OACV)

Inicia una sesién de trabajo, pulsa el Botén de Sistema vy elige la opcién “Abrir empresa existente”. Esta
opcidn te muestra en una ventana el listado o indice de las empresas existentes en el programa. Debes
seleccionar la empresa y el ejercicio y pulsar el botén Aceptar.

Si seleccionas un ejercicio que no existe, el programa te preguntara si deseas crearlo, y si deseas configurar
este ejercicio como ejercicio por defecto. Si asi lo haces, la proxima vez que selecciones la empresa, el
ejercicio que te aparecera por omision sera este ultimo.

Abrir empresa @
wl
Archivo de empresas
Seleccione la empresa con la que desea comenzar la gestion en FactuSOL. m
Cddigo Empresa
XD1 EMPRESA DE PRUEBAS, S.L.
1 empresa Empresa de pruebas de FactuSOL - Tfno: 944 - 001233 - Fax: 944 - 001234 info@empresadeprueba.com
Q)
c Ejercicios: 2015 2014 2013
U;) Ejercicio: 2015 v Aceptar ] [ Cerrar

Si has importado alguna empresa al programa de forma manual y no te aparece en este indice, puedes
ejecutar la opciéon Chequeo del fichero de empresas, también en el Botén/Menu de Sistema, opcion
“Archivos de empresa”.

Asi mismo, FactuSOL te facilita la entrada a las cinco ultimas empresas abiertas por el usuario, sin tener que
utilizar esta opcion (en el Botén/Menu de Sistema, zona de la derecha).

Cada vez que inicies una sesion en el programa, se te abrira de forma automatica la ultima empresa
utilizada. Para abandonar esta empresa y poder seleccionar otra, debes cerrar la sesion (Ctrl+Z, o dentro
del Botdn/Menu de Sistema, opcién “Cerrar la sesion con la empresa”).

Una vez abierta una empresa, el cédigo, el nombre y el ejercicio abierto aparecera en la Barra de titulo
(Barra superior de la ventana del programa). Bajo la barra de titulos hay una serie de solapas: Compras,
Ventas, Almacén, Administracion, Internet, Informes y Utilidades, que constituyen el Menu de Cintas. Si se
selecciona una de ellas con el ratdn, se accede a distintas opciones, distribuidas en distintos Grupos.

Cuando te encuentres con una empresa activa en el programa, podras cambiar de ejercicio de forma
rapida. Para ello ejecuta desde la Barra de accesos rapidos>lcono “Cambio de ejercicio”.
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CONFIGURACION DE LOS TIPOS DE IVA EN FACTUSOL (PAG. 53 DEL LIBRO DE OACV)

Una vez abierta una empresa, antes de comenzar la creacion de los articulos y antes de iniciar los procesos
de facturacion debes configurar los tipos de IVA, RE (recargo equivalente) y Retenciones a los que estd
sujeta la empresa.

Esta opcion corresponde al icono IVA/RET que se encuentra en el grupo “Configuraciones” de la solapa
“Utilidades”.

Configuracion de impuestos @

Configuracién | Retenciones |

Impuestos directos
Puede configurar hasta seis tipos impositivos diferentes en FactuSOL.

Unicamente podra utilizar tres de estos tipos impositivos mas el tipo exento de forma
simultanea en un documento de venta o compra.

VA RE
“Tipor | @ 5,20
T Tipo2 10,00 1,40
Tipo 3 4,00 0,50

Tipo 4 Exento

Tipo 5 0,00 0,00
Tipo 6 0,00 0,00
Tipo 7 0,00 0,00

Régimen especial del criterio de caja
[ Empresa acogida al Régimen especial del criterio de caja Activar en clientes

Texto a imprimir en las facturas acogidas: Régimen especial del criterio de caja

®

Configuracién de impuestos @

Retenciones

=

% de ret. para ventas: 0} Aplicar retencién a
Tipo de calculo: [sobre base - @Tipo1
[ Tipo 2
9% de ret. para compras: 0,00 @] Tipo3
Tipo de calculo: [Sobve base V] [¥] Tipo exento
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REGISTRO DE FACTURAS RECIBIDAS/EMITIDAS (PAG. 57 DEL LIBRO DE OACV)

FactuSOL te permite imprimir, o guardar en un archivo, un listado de todas las facturas emitidas y recibidas
con todos los datos necesarios para cumplir con estas obligaciones formales.

Una vez abierta una empresa, elige la solapa “Informes” del Menu de Cintas. A continuacién selecciona la
opcion “Documentos” del grupo “Compras”. Ahora escoge dos veces la opcidén “Facturas” y podras imprimir
un listado de facturas recibidas de proveedores teniendo en cuenta los rangos, filtros, clasificaciones,
ordenaciones y opciones.

Listado de facturas recibidas @
Tipo de salida del informe Opciones
@ Impresora Propiedades v Formato: [Libro de facturas recibidas V]
Microsoft XPS Document Writer - Imprimir: [Recargo de equivalencia ,]
B Archivo C\FactuSol 2000\Informes\Listado de facturas recibidas.xls - Imprimir color: [Nombveycolor v]
B = ~ -
mprimir portes
En rt
["] Desglosar cada documento
Intervalos ‘ [ Desglosar tipos de IVA
i R s9599 . @1 @a @7 [7] Desglosar tipos de IVA (al pie)
N® documento: a documentos W2 @s @8 [ tmprimir en orden inverso
Fed 01/01/2014 ~ a: 31/12/2014 ~ e V3 @s Vo
Ordenacién
Proveedores: 0 @ a: 99999 @
Proveedor / [Tados v] @ Por nimero ~) Por serie y nimero ") Porfecha
Acreedor:
Contabilizadas: [Todas las facturas recibidas V] Clasificacion
Estado: [Todos V] @) Sin dasificar _) Por proveedor
_) Por articulo
Cédigos: a |22z
Familias: a |ZZZ
Limites [V]
Facturas recibidas entre 0 y 999999 y fecha entre -
01/01/2014 y 31/12/2014

0 e

¢ Intervalos o rangos:
- Rango por nimero de documento.
- Rango por fecha de documento.
- Rango por tipo de documento a mostrar (1-9).
- Rango por cddigo de proveedor.

¢ C(lasificaciones:
- Sin clasificacién alguna.
- Clasificado por cddigo de proveedor.

- Clasificado por articulo. (Esta opcidn permite introducir descripcién o codigo de articulo).

¢ Ordenaciones:
- Ordenacién por nimero de documento.
- Ordenacidn por serie y nimero de documento.
- Ordenacidn por fecha del documento.
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e Opciones:

- Formato: Libro de facturas recibidas, libro de facturas recibidas oficial, libro de facturas
recibidas con referencia y libro de facturas recibidas con forma de pago.

- Seleccion del estado de facturas: Todas, Pendientes, Pagadas y Pagadas Parciales.

- Desglosar cada documento: Muestra el contenido de cada documento en la impresién.

- Desglosar tipos de IVA: En esta opcion se incluye en el pie del documento un subtotal con el
sumatorio de cada tipo de IVA.

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso. Esto es util
para aquellas impresoras que por su funcionamiento descargan el papel de forma que la

primera hoja queda la Ultima en el bloque impreso.

e Limites
- Marca esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los limites
introducidos.
- También puedes modificar el texto que se imprime.
- De la misma manera puedes acceder al listado de las facturas emitidas desde la opcidn
Documentos/Facturas/Facturas ubicada en el Grupo “Ventas” accesible desde la solapa

“Informes”.
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LA E-FACTURA (FACTURA ELECTRONICA) (PAG. 59 DEL LIBRO DE OACV)

Dentro de la opcién Configuraciéon de facturas emitidas, el programa incluye la casilla “Certificar

|II

documentos enviados por e-mail”. Accede a esta opcidn con el icono “Configuracion” de la ventana que se
abre al pulsar sobre el icono “Facturas” de la solapa “Ventas”. Si se activa esta casilla, los documentos
enviados por e-mail seran certificados. Para llevar a cabo esta operacion debes tener instalado en el
ordenador utilizado un certificado de seguridad (emitido por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre) y

haber indicado en la ficha del cliente al que se dirige el e-mail que acepta facturacién electrdnica.

Configuracién de facturas @

General Vistas l Impresion ] Generacion de facturas [ Modelos de impresion ]

Nimeros automaticos Por defecto...
1: 71 Tipo de documento:
5 1 2 Cédigo de almacén:  GEN (] GENERAL
Forma de pago: (&
3: 0 3
4 0 4 Opdi BI
5 0 s Utilizar el campo agente de ventas

m Utilizar descuentos en lineas del documento
6: 0 6 Utilizar siempre la ventana de cambio

Utilizar siempre la ventana de cobro de documento

7 07
Ir al cliente en la ventana de nueva factura
8: 0 8 [¥] Mostrar el pendiente de pago del cliente
9: 09 Certificacion de documento No certificar A
Certificar documentos .pdf al enviar por e-mail
®

28




Manual del alumno — FactuSOL 2014 E.V.

UTA4. La relacidon comercial con los proveedores

FICHERO DE PROVEEDORES (PAG. 73 DEL LIBRO DE OACV)

FactuSOL te permite acceder a un fichero o listado de los proveedores existentes (opcién “Proveedores” del
grupo “Compras” accesible desde la solapa “Informes” del Menu de Cintas de la ventana correspondiente a
la empresa abierta) teniendo en cuenta los limites introducidos, filtros y clasificacién.

Microsoft XPS Document Writer -

Listado de proveedores @
Tipo de salida del informe Opciones
@ Impresora Imprimir: IDatos generales v]

L] Clasificar por poblacion

Archivo C:\FactuSol 2000\Informes\Listado de proveedores.xls (] imprimir en orden inverso
(= P -
=) [x o
Ordenacién
@ Cé
Intervalos ‘ @ Codigo ) Nombre
Limites [V
Cédigos: o) @ a 99999 E]
Proveedores entre 0 y 99999 y nombre -
Nombres: a ZZZ entre yZZZ ’ ’
Poblaciones: a ZZZ
C. Postales: a ZZZ -
Tipo: Todos =

[F1] para buscar un proveedor

0 ==

¢ Intervalos o rangos:
- Rango de cédigo de proveedor.
- Rango nombre proveedor.
- Rango de poblacion.

- Rango de cddigo postal.

e Opciones/Ordenaciones:
- Por cédigo de proveedor.
- Por nombre de proveedor.

e Opciones/Opciones:
- Datos (generales de contacto o de cobro).
- Clasificado por poblacién.

- Imprimir en orden inverso: Imprime el listado en la impresora en orden inverso.

e Opciones/Limites
- Marca esta casilla si quieres que se imprima en la parte superior del listado los limites
introducidos. También puedes modificar el texto que se imprime.
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FICHA DE PRODUCTO (PAG. 81 DEL LIBRO DE OACV)

Para facilitar la gestion del almacén es importante que, antes de crear la ficha de los articulos, se

creen/configuren las siguientes opciones:

e Fichero de secciones.

e Fichero de familias.

e Fichero de fabricantes.
e Unidades de medida.

e Fichero de almacenes.

e Tarifa de precios.

Estas opciones se encuentran en el grupo “Articulos” de la solapa “Almacén”, excepto la opcién del Fichero
de fabricantes que se halla en el grupo “Auxiliar” de la solapa “Compras” y la opcion de la Tarifa de precios
gue se encuentra en el grupo “Precio” de la solapa “Almacén”.

FICHERO DE SECCIONES

Este apartado del programa te permite agrupar las familias que existan en el programa bajo un
determinado nombre. Puedes acceder al fichero de Secciones, dentro del grupo “Articulos” de la solapa

“Almacén”.

Secciones @
O
Archivo de secciones
Administre las diferentes secciones en las que va a dividir el fichero de familias de su empresa. Posteriormente podra obtener
informes de consumos de articulos por seccién, imprimir Ia tarifa de precios de los articulos de una seccidn, etc.
Cédigo Nombre
HAR HARDWARE
INT INTERNET
SOF SOFTWARE
[ Nuevo ] [ Editar ] [ Borrar Aplicar
@

Imagina una gran superficie en la que existan muchas familias de alimentacidn, ferreteria, menaje, etc. Son

familias independientes cada una de ellas, pero pueden ser agrupadas en secciones.
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Debes valorar si necesitas agrupar las familias en varias secciones o por el contrario te es suficiente con una
sola seccion.

Cada seccién debe ser identificada por un cédigo de tres caracteres alfanuméricos.
Una vez creadas las secciones, con el Botdn “Opciones” de la ventana correspondiente a Secciones, puedes
acceder a los listados e, incluso, valorar sus existencias en almacén.

FICHERO DE FAMILIAS

La creacién de un fichero de articulos que en el futuro puede contener miles de referencias implica cierta
clasificacion de los mismos en grupos de articulos.

Estos grupos de articulos se denominan en el programa “Familias”. Esta opcion se encuentra en el grupo
“Articulos” dentro de la solapa “Almacén”. Las familias te facilitaran la labor de codificar posteriormente los
articulos, y debes tener en cuenta varias particularidades:

Familias @
2l

Archivo de familias ™ =
Administre las diferentes familias en las que va a dividir el fichero de articulos de su empresa. Posteriormente podra actualizar
los precios de articulos de una familia en concreto, obtener informes de articulos entre c6digos de familias, etc.
Cédigo Nombre Seccion  Texto predefinido Cta. Compras Cta. Ventas -
ALO ALOJAMIENTOS WEB INT
ANT ANTIVIRUS SOF
HDI DISCOS DUROS HAR
DOM DOMINIOS INT
IMP IMPRESORAS HAR
MEM MEMORIAS HAR
MON MONITORES HAR =
ORD ORD PORTATIL HAR i
PLB PLACAS BASE HAR
PRO PROPIA PRO
RAT RATONES HAR
DIS SOFTWARE DISENO SOF
GES SOFTWARE GESTION SOF
TEC TECLADOS HAR
CPU TORRES CPU HAR a8
[ Nuevo ] [ Editar ] [ Borrar Aplicar

@

e El cddigo de la familia puede ser alfanumérico, pero recomendamos por tu comodidad futura que
utilices codigos numéricos.

e El orden del cddigo de familia sera posiblemente el que utilice posteriormente el programa en los
informes y listados, por lo que estudia con detenimiento en qué orden deseas que te aparezcan los
articulos en un futuro, y aplica ese orden en el cédigo de las familias.

e No utilices niumeros correlativos para el codigo de familia, ya que en un futuro podrds necesitar
insertar una familia de articulos entre dos ya existentes y te sera imposible. Por lo tanto, deja
huecos dentro de la codificacién. Por ejemplo: 010, 020, 030, 040, 050...
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Campos necesarios para crear una familia:

Cédigo: Cédigo que identifica la familia. Tiene una longitud maxima de tres caracteres y puede contener
valores alfanumeéricos.

Nombre: Especifica la denominacién de la familia.
Seccion: Indica la seccidén a la que pertenece la familia.

Texto predefinido: Puedes indicar un texto que te facilitara, a la hora de crear los articulos de la familia, la
introduccion de la descripcion de los mismos. Por ejemplo, en la familia “ALO” de la figura superior, puedes
introducir como texto predefinido lo siguiente “ALOJAMIENTO WEB DE “. Posteriormente, al crear los
articulos de esta familia sélo tendras que teclear los detalles de ese articulo.

Cuenta de compras: Indica la cuenta contable de compras (indica la cuenta configurada en nuestro
programa de contabilidad ContaSOL).

Cuenta de ventas: Indica la cuenta contable de ventas (indica la cuenta configurada en nuestro programa
de contabilidad ContaSOL).

Permitir el uso de la familia en la web: Indica si esta familia y sus articulos seran incluidos en la base de
datos que FactuSOL puede subir a Internet a peticion del usuario.

Una vez creadas las familias, con el Botdén “Opciones” de la ventana correspondiente a Familias, puedes
acceder a los listados de la misma e, incluso, valorar sus existencias en almacén.
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FICHERO DE FABRICANTES

Puedes grabar en el programa una ficha con los datos de los fabricantes de los distintos articulos de tu
empresa. Esta opcidn se encuentra dentro del grupo “Auxiliar” de la solapa “Compras”.

Todos los datos a grabar son opcionales y meramente informativos.

Ficha de fabricante

Nueva ficha de fabricante @

Cédigo: ol

Nombre:

Domicilio:

Cédigo postal: Poblacion:
Provincia:

N.LF.:

Teléfono

Fax:

Pagina web:

E-Mail:

@ Aceptar ] [ Cancelar

e Nombre.

e Domicilio, cédigo postal, poblacién y provincia.

e D.N.L

e (Cargo, teléfonos, e-mail.

e Observaciones. Campo observaciones para introducir cualquier dato adicional del fabricante.

UNIDADES DE MEDIDA

Podras crear en este fichero las diferentes unidades de medida de tus articulos (kilogramo, litro, metro
cuadrado...). Puedes acceder a este fichero en el grupo “Articulos” de la solapa “Almacén”. En la pestafia
técnica de la ficha del articulo podras seleccionar la unidad de medida de éste.

El programa también te ofrecera la posibilidad de imprimir esta informacion en los documentos de ventas y

de compras.
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FICHERO DE ALMACENES

FactuSOL es un programa multialmacén, es decir, es capaz de controlar el stock en varios almacenes.
Puedes acceder al fichero de almacenes desde el grupo “Articulos” de la solapa “Almacén”.

Siempre que hagas una entrada, salida o fabricacién de articulos, podrds seleccionar el almacén origen o
destino, también existe en el programa una opcién de traspasos entre almacenes.

Cada almacén debe identificarse con un cddigo alfanumérico de tres caracteres, en cada ficha podras
indicar los datos de domicilio, contacto y un campo de observaciones.

Almacenes @
. mE@
Archivo de almacenes
Administre los diferentes almacenes que gestionara en su empresa. El stock de los articulos sera independiente para cada
almacén, pudiendo seleccionar el almacén en los documentos de venta / compra, realizar traspasos de articulos entre
almacenes, etc.
Cédigo Nombre Direccidn
TAL NAVE INDUSTRIAL
[ Nuevo ] [ Editar ] [ Borrar Aplicar
@

TARIFAS DE PRECIOS

El fichero de tarifas te permite crear tantas tarifas como necesites en la gestién de tu empresa. Se accede a
él desde el grupo “Precios” de la solapa “Almacén”. FactuSOL se entrega con una sola tarifa.

Puedes indicar al crear una tarifa el margen deseado que utilizard por omisién al crear los precios en el
fichero de articulos, debes indicar también si el precio del articulo se introducira IVA incluido.

Puedes duplicar una tarifa ya existente, con lo cual, se respetaran los precios de venta que se hayan puesto
manualmente.

No es recomendable excederse en el numero de tarifas creadas, ya que posteriormente se hacen
demasiado laboriosas las labores de actualizacion de precios periddicas.
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FICHERO DE ARTICULOS

En este archivo se guardan todas las fichas de articulos que existan en el programa. El fichero de articulos
se encuentra en el grupo “Articulos” de la solapa “Almacén”, representado por el icono “Articulos” (el que

gueda mas a la izquierda).

w2014 T (5 s [XD1 - EMPRESA DE PRUEBAS, S.L. - 2014] - FactuSOL 2014 E.V. - [Fondo de FactuSOL] - B X
. B - S B G
Ventas Compras Almacén Administracion Internet Informes Utilidades Bu n (Ctrl+0 N f| . @
g Wi Tallas y colores - % Aimacenes K l] [£3 Trazabilidad = |[F= i A;Inventario i ﬂ R
‘\ ‘ EE Familias A Unidades de medida "« Consumos por cliente - —_ ;_: A Valoraciéon 5
Articulos| - . Entradasy , § : Tarifas Importar | o . || Fabricacion
5 Secciones =i | Ensamblados salidas s Salidas por cliente tarifas o, | 2% Salidas internas 2 -
Articulos Consultas Precios Almacén Compuestos
Articulos (Ctrl+A)
Abre el archivo de articulos. . ‘—.\
Ventas / Compras i#2::| Herramientas

El proceso de creacién del fichero de articulos es, quizas, el mas laborioso y comprometido en el programa,
ya que es una labor de estructuracién y recopilacion de informacién que conlleva un gran esfuerzo en
tiempo y trabajo.

Antes de proceder a la creacion del fichero de articulos debes haber creado y configurado otras

informaciones en el programa:

. Debes crear los almacenes que vas a utilizar en su gestion.
. Debes crear las tarifas de precios.
. Tallas, colores y tallajes, siempre que hayamos activado el uso de tallas y colores en los

datos generales de la empresa.

. Debes crear con anterioridad los proveedores de su empresa.
o204 v (5 s [XD1 - EMPRESA DE PRUEBAS, S.L. - 2014] - FactuSOL 2014 E.V. - [Articulos] - B X
Ventas Compras Almacén Administracion Internet Informes Utilidades Articulos Buscar opcion (Ctrl+O abl l] . -' (7))
Duplicar =) S -~ Estadisticas “I“ 7] Etiquetas | ¥ || [_] Seleccionar Lﬁ f 2! Lad” Om 5
ww—w _~ Modificar v i A5 Wi stock 011 TJ visor ’N Copiar Zl ! = o
Nuevo Listado Serie / EAN-13 0013 Buscar Filtro Elegir Configuracién
- _x Borrar v Lote oon columnas ~ B
Mantenimiento Impresién Consultas Acciones Portapapeles Vista Configuracion
Fondo de FactuSOL X | j§ Articulos X
Utiles Articulos Familia ~| Buscar ait+5 [*2]
B o Cédigo Descripcién C.Barras Prov... Fami... Den... Stock Dispon... Costo  Tarifal Equivalente UNOC 4
- ANTINIRUS NORTON 8329021200 + ANTIVI
Copiar a ANT003 2008 063 1 ANT RUS 0,00 -20,00 49,920 49,920
Seccién/familia CABO01 CABLE RJ45 FTP 83290212... % 1 VAR  VARL.. 500,00 500,00 1,720 555.555,...
. . CAR001 CAR001 83290212... * 1 ALO  ALOJ. 0,00 0,00 0,000 0,000
Secciones y familias
- HARDWARE CAR002 CARCASA GAMA-2 83290212.. %] 10 PRO  PRO.. 0,00 000 46800 46,300 =
[#- INTERNET CPU CLONICO PROPIO 8329021200 + PROPI
(- SOFTWARE CPUO00 GAMA-L 100 10 PRO A 0,00 0,00 527,890 527,890
G- Articulos sin seccién T ORDENADOREXPERT 8320021200 4, , cp; TORRE (00 000 o000 o000
. T0DOS AMD 17 S CPU
ORDENADOR MASTER 8329021200 -+ TORRE
CPU003 AMD 124 0 CPU s cPU 0,00 0,00 333,000 333,000
ORDENADOR INTEL 8329021200 + TORRE
CPUO010 CORE2 MAX 131 2 CPU S CPU 0,00 0,00 624,000 624,000 hola
ORDENADOR INTEL 8329021200 + TORRE
CPUO15 BADMAX 143 2 CPU S CPU 0,00 0,00 936,000 936,000
Recientes ORDENADOR SMG 8329021200 +. TORRE
CPUO23 EXPRESS 155 2 CPU s CcPU 0,00 0,00 1.093,260 442,000
Fecha de creacion v DIS001 AUTOCAD 2008 83290212... * 1 DIS SOF... 0,00 0,00 832,000 832,000
MACROMEDIA 8329021200 + SOFT
© Todos DIS002 FRAMEWORD 179 1 DIS WAR... 0,00 0,00 260,000 260,000
) Creados hoy DIS010 ADOBE PHOTOSHOP 83290212... % 1 DIS  SOF. 0,00 0,00 1.872,000 1.872,000
O La dltima semana DOMO01 DOMINIO ANUAL .es 83290212... % 4 pom DO.. 0,00 0,00 104,000 104,000
) Bl ditimo mes DOMooz  DOMINIO SEMESTRAL 8329021200 4 4 poy DOM! 000 000 10400 _ 10.400 <
< n »
Soitware DEISO N° de articulos mostrados: 56
Ubicacién de archivos: Local CSOn Centro de Soporte online: Inactivo |[Supervisor] 09/07/2014‘ 3 E-mail ) web O MAY “-g
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Desde esta ventana podras desarrollar las funciones de mantenimiento, consultas, impresiones y distintas

acciones a llevar a cabo con el fichero de articulos.

FICHA DE ARTiICULO

Si haces clic dos veces con el botdn izquierdo del ratdon sobre un articulo del fichero de articulos, puedes

acceder a la ficha de dicho articulo.

Datos de caracter general

u - Nuevo articulo X
Articulo Tallas y colores @
i '-i Guardary nuevo | “ Af| Técnica Ag, Condiciones > [j iic)
uA g Guardar y seguir A & Proveedores : ) v LE|
Guardary _ General Imagen || Estadisticas V|| & -
cerrar _x Eliminar A Internet < i @
Mantenimiento Mostrar Imagen Consultas Utiles
Cédigo: Generar Cédigo de barras: Generar
Familia:
Descripcion general: Descripciones auxiliares
Equivalente: Cddigo corto: 0 Tipo de IVA: 1.-(21 %) v
Proveedor habitual: 1 ALTERNATIVAS DE GESTION Referencia:
Fabricante: 0
Precio de costo: 0,000 Descuentos: 0,00 0,00 0,00 -
Tarifa Nombre P.Costo Margen Mar.Real P.Venta Precio 11
1 Tarifal 0,000 0,0000 0,0000 0,000 0,000
2 Tarifa 2 0,000 450000 0,0000 0,000 0,000
3 Tarifa3 0,000 75,0000 0,0000 0,000 0,000
Almacén: [GEN] GENERAL v
Stock actual: 0,00 Stock minimo: 0,00
Stock disponible: 0,00 Stock maximo: 0,00

Al seleccionar el botdn “General” tienes acceso a los datos de caracter general del articulo:

Cédigo: Este codigo identifica al articulo en el programa, no puede repetirse, y tiene una longitud maxima
de 13 caracteres alfanuméricos. Una vez creado el articulo, es el Unico campo que no se puede modificar.
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Una buena codificaciéon del fichero de articulo es esencial para el buen funcionamiento futuro del
programa. Debes tener en cuenta lo siguiente:

e Aungue su longitud maxima es de trece caracteres, puedes crear codigos con solo tres o cuatro
caracteres. Una longitud dptima podria ser de seis a diez caracteres.

e Intenta no utilizar caracteres alfabéticos, ya que posteriormente te ralentizara mucho su
introduccion al no poder utilizar el teclado numérico.

¢ Intenta facilitar la identificacion de los cédigos, estructurando por familia y alguna caracteristica, por
ejemplo:

Si deseas codificar un taco de 8 mm, puedes crear el siguiente:
0201008
El “020” seria el cédigo de familia.
El “1” siguiente seria una distincion entre los de PVC y de metal (0-1).
El “008” serian los milimetros.
Cdédigo EAN: Introduce en este apartado el cddigo de barras del articulo. Es posible introducir ilimitados
codigos EAN para cada articulo y estos podran ser utilizados para la identificacion del articulo desde los

documentos de ventas/compras.

Familia: Indica el cddigo de la familia del articulo. Puedes utilizar la tecla de funcidn F1 para acceder a la
busqueda de la familia si no recuerdas su cddigo.

Descripcién: Puedes utilizar en este programa, si configuras esta opcidn, hasta cuatro descripciones para
cada articulo.

Descripcion general: Es utilizada para imprimir en los informes y en los documentos en los que se haga uso

del articulo.

Descripciéon para etiquetas: Es utilizada para imprimir en las etiquetas adhesivas que imprime el programa.

Descripciéon para tickets: Es utilizada para imprimir en los médulos de TPV disponibles en nuestra empresa

gue se conectan con este programa.

Descripcién larga: Si existe, es utilizada por el programa en la creacidn de facturas en lugar de la descripcion

general del articulo.

Equivalente: Puedes introducir un cddigo mas reducido que te dé acceso a los articulos mas utilizados. Por
ejemplo, podrias teclear en este campo el valor “T8” para el ejemplo de “TACO DE PVC DE 8 MM” que
utilizamos antes, y conseguirias un acceso mas rapido al articulo.

Cédigo corto: Es un cédigo aleatorio que genera el programa de forma automatica, y puede servirte para

etiquetar los articulos con etiquetadoras manuales con un cédigo de cinco cifras como maximo, el uso de
este codigo corto se puede desactivar desde la opcidon de configuracion de articulos (Es el icono
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“Configuracién” de la parte superior de la ventana que se abre al pulsar sobre el icono “Articulos” de la

solapa “Almacén”)
Tipo de IVA: Selecciona en este apartado el tipo de IVA al que estd acogido este articulo.

Proveedor habitual: Puedes indicar el proveedor al que sueles comprar este articulo. Este campo se

utilizard, entre otras cosas, para clasificar el informe de articulos por proveedor.

Referencia: Teclea en este campo el cddigo que utiliza el proveedor para referirse a este articulo.
Fabricante: Indica el fabricante del articulo.

Precio de costo: Introduce el precio de costo del articulo.

Descuentos: Sefiala los porcentajes de descuento que el proveedor te hace sobre su precio de costo.
Normalmente, y para evitar confusiones, te recomendamos que el precio de costo ya incluya los

descuentos del proveedor y que estos apartados queden a cero.

Para cada una de las tarifas de precios deberas indicar:

Porcentaje de margen: Indica el margen que deseas trabajar con el articulo. Este margen te facilitara el
calculo del precio de venta, y te servira en el futuro para actualizar de forma automatica los precios de

venta cuando hayan cambiado los precios de costo.

Precio de venta: Teclea el precio de venta del articulo.

Stock minimo: Es un control de stock donde puedes indicar el stock minimo que deseas para un articulo en
tu almacén. Al hacer cualquier salida del articulo, el programa emitira un aviso indicando que has rebasado
el stock minimo. También existe un informe donde puedes visualizar los articulos que se encuentren bajo

minimos.

Stock maximo: Es un control donde puedes limitar una cantidad de unidades como el stock maximo
deseado. Posteriormente el programa te informara si supera este stock al hacer entradas de mercancias.
También existe un informe donde puedes visualizar los articulos que superen el stock maximo.
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Técnica

Al pulsar el botdn “Técnica” en la ficha de articulo tienes acceso a:

b ™ Nuevo articulo x
Articulo @
t-i Guardary nuevo  ° A | Téenica Ay, Condiciones A m iic)
b \ad Guardar y sequir A & Proveedores 5 v 8]
Guardary General Imagen || Estadisticas .
cerrar _x Eliminar Ap Internet - "
Mantenimiento Mostrar Imagen Consultas Utiles
Fecha de alta: 150513] Fecha de la dltima modificacion: Contrasefia:
Maximo descuento aplicable: 0,00 Importe de portes por Und.: 0,000 Und. por bulto: 0,00
Cantidad por defecto en los doc. de salida: 0,0000 9% de descuento fijo en ventas: 0,00
Cédigo del articulo concatenado / RA.EE.
Precio al utilizar el articulo concatenado: Precio de la ficha del articulo v] 0,0000 Unidades: |Unidades del documento v
Unidad de medida: v] Archivo Dimensiones:
Ubicacién en el almacén: Uds. en linea: 0 Peso: 0,0000
Garantia:
UNOC
DOS
TRES
Mensaje emergente: -
[_\ Es un articulo compuesto er composicion 7 No permitir utilizar el articulo I_| Desactivar mensajes de stock para el articulo
["] No imprimir el articulo en ningun listado [¥] Traspasar a MovilSOL / N!PREVENTA
Cuenta de ventas: Cuenta de compras:

Fecha de alta: Indica la fecha en la que se crea el articulo en el programa. Si no se indica otra cosa, se toma
la fecha actual del sistema.

Fecha de ultima modificacidn: Indica la fecha en la que se ha modificado algin apartado referente a la ficha

del articulo. También se ajusta automaticamente siempre que se altere el precio de costo o venta del
articulo desde las distintas opciones de actualizacion de precios.

Contraseia: FactuSOL te permite crear una contrasefia por cada articulo, visible inicamente por el usuario
“supervisor”.

Maximo descuento aplicable: Puedes especificar en este campo el porcentaje maximo de descuento que

permitiras realizar sobre el precio de venta al programa.

Importe de portes por unidad: Este campo te permite indicar el precio de los portes del articulo.

Unidades por bulto: Senala las unidades que entran en una caja. En las salidas de articulos, el programa

automatizara las unidades y utiliza el campo bultos de las lineas de detalle.

Cantidad por defecto en los documentos de salida: Puedes especificar una cantidad por defecto para que

en los documentos de salida (presupuestos, pedidos, albaranes y facturas) aparezca de forma automatica.
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Articulo concatenado: Puedes indicar aqui el codigo de otro articulo existente, éste sera utilizado en el

momento de hacer una linea de venta o compra del articulo actual. Si grabamos una linea de venta o
compra utilizando el articulo A (y siempre que dentro de su ficha le hayamos indicado un articulo
concatenado, por ejemplo B), una vez grabada esta linea el programa rellenard la siguiente linea con los
datos del articulo B y utilizando el mismo nimero de unidades de la linea que acabamos de grabar.

Unidad de medida: Selecciona la unidad de medida del articulo; puedes imprimir esta informacién en la

linea de detalle de los documentos de ventas y de compras.

Dimensiones: Indica las dimensiones del articulo

Ubicacidn en el almacén: Indica el lugar en el que esta situado el articulo en su almacén.

Unidades en linea: Puedes utilizar este campo para indicar cuantos articulos deben colocarse en linea en las

estanterias.

Peso: Indica el campo peso del articulo.

Garantia: Campo informativo para almacenar las condiciones de garantia del producto.

Campos programables: Existen tres campos en la ficha del articulo que no tienen un significado predefinido.

Estos campos pueden programarse en el apartado de configuracién de articulos, al que se accede con el
icono “Configuracién” de la ventana que se abre al pulsar sobre el icono “Articulos” de la solapa “Almacén”.

Mensaje emergente: Este campo te permite introducir un texto que les aparecera a los usuarios del

programa cuando utilicen este articulo en las entradas y salidas en almacén.

Articulo compuesto: Indica si el articulo es o no un articulo compuesto. Desde el botéon “Composicion”

podras acceder a la configuracion del compuesto.

Filtros y controles: Existen tres filtros: No permitir utilizar el articulo, no imprimir el articulo en ningun

listado y desactivar los mensajes de stock para el articulo.

Cuenta de ventas: Este campo te permite indicar el cédigo de cuenta de ventas, este cddigo de cuenta se

enlaza con nuestro programa de contabilidad ContaSOL.

Cuenta de compras: Este campo te permite indicar el cddigo de cuenta de compras; Este cédigo de cuenta

se enlaza con nuestro programa de contabilidad ContaSOL.
Proveedores

Desde este botdn, puedes introducir manualmente las ultimas compras que se han hecho del articulo a los
diferentes proveedores.

A medida que vayas realizando entradas de mercancias, se crearan de forma automatica los registros de las
compras en esta solapa.
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Internet
Al seleccionar el botdn ”Internet”, puedes definir estos parametros:

Permitir el uso de este articulo en la web: Indica si este articulo serd incluido en la base de datos que

FactuSOL puede subir a Internet a peticién del usuario.

Control de stock del articulo: Indica la forma en que se mostrara el stock del articulo a un usuario que esté

realizando un pedido on-line.

Descripcion web del articulo: Indica la descripcion detallada que se mostrara en la pagina web.

Mensaje emergente web: Configura el mensaje que se mostrard siempre que algun usuario acceda al

articulo.

Condiciones

Desde este botdn, se te mostraran las condiciones especiales de venta que se hayan creado en el programa
para el articulo. También sera posible realizar el mantenimiento de dichas condiciones, crearlas,
modificarlas y borrarlas para distintos clientes.

Imagen

Con este botdn, puedes seleccionar un archivo de imagen de formato grafico para cada articulo. Los
formatos admitidos son: BMP, JPG, ICO, WMF, EMF, GIF.

Si trabajas con el programa en red local, te aconsejamos que selecciones una ruta de red para los archivos
para que sean accesibles desde cualquier equipo. Por ejemplo, en vez de seleccionar los archivos en
C:\IMAGENES hacerlo a través de la ruta de red: \\central\c\imagenes

Estadisticas

En este botdn se pueden consultar e imprimir diferentes estadisticas resultado de la utilizacion del articulo
en las compras/ventas de tu empresa.
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FICHA DE PROVEEDOR (PAG. 81 DEL LIBRO DE OACV)

Antes de crear la ficha de un proveedor, es importante crear el fichero de representantes y el fichero de
formas de pago.

FICHERO DE REPRESENTANTES

Puedes grabar en el programa una ficha con los datos de los representantes que visitan tu empresa. El
Fichero de representantes se encuentra en el grupo “Auxiliar” de la solapa “Compras” del Menu de Cintas
correspondiente a la empresa que hemos elegido o abierto tras iniciar la sesidon de trabajo. Al pulsar el
botdon “Representantes” se tiene acceso al archivo de representantes desde el que podemos editar una de
las fichas existentes o crear una nueva ficha:

Representantes @
. =l
Archivo de representantes
Administre las fichas de representantes de sus proveedores. m

Cédigo Descripcién Teléfono

2 PEDRO FERNANDEZ

[ Nuevo ] [ Editar ] [ Borrar Aplicar

@

Todos los datos a grabar son opcionales y meramente informativos.

Datos a introducir:

- Cddigo.

- Nombre.

- Domicilio, cédigo postal, poblacion y provincia.
- NIF.

- Cargo, teléfonos, e-mail, observaciones.

- Botdn “Nuevo”. Proveedores que representa.
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FICHERO DE FORMAS DE PAGO

Las formas de pago/cobro son totalmente programables en FactuSOL. Esta opcidn se encuentra en el grupo
“Auxiliar” de la solapa “Compras” del menu de Cintas de la empresa elegida. Mas adelante veremos que en
FactuSOL también existe el fichero de formas de cobro, accesible desde la solapa “Ventas”.

Puedes crear todas las formas de pago que desees, y posteriormente asignarla directamente en la ficha de
cliente/proveedor. Al hacer un albaran o factura, el programa te dara la opcién de modificar la forma de

pago predefinida por otra cualquiera.

Formas de pago @
. AH@

Archivo de formas de pago/cobro
Administre las formas de pago/cobro con las que trabaja en su empresa.
Cédigo Nombre
005 120 DIAS
001 30 DIAS
DOS 30y60
369 30.60.90
060 60 Dias (Dede el 01-01-13)
075 75 Dias (Dede el 01-01-12 hasta el 31-12-12)
085 85 Dias (Hasta el 31-12-11)
CHE CHEQUE
000 CONTADO
006 PAGARE
003 TARJETA CREDITO
004 TRANSFERENCIA BANCARIA
[ Nuevo ] [ Editar ] [ Borrar : Aplicar

®
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FICHA DE PROVEEDOR

Se abre desde el fichero de proveedores.

u i Nuevo proveedor x
@

Proveedor
€ | e comerdal by by 8. 861 B @3
‘Jé uGuardaryseguir o _ Otros datos E%] v L8|

Guardary General Pedido Entrada Factura Devo 0 -
cerrar _x Eliminar Carpeta 7 ,.

b Guardary nuevo 18

Mantenimiento Mostrar Nuevo documento Acciones Utiles

5 (i e .
Codigo: \l) o) Codigo contabilidad: 0 Q) Proveedor ) Acreedor

Identificacion fiscal: N.LF. v [ Importar datos de cliente ]

Nombre fiscal:

Nombre comercial:

Domicilio: "
Codigo postal: Poblacién:

Provincia: Pais:

Teléfono: Fax:

Movil:

Persona de contacto:
E-Mail:

Perfil de Twitter:

Pagina de Facebook:

EeE
IBAN: ® BIC:

Banco: -

Todos los campos que requiere la ficha son opcionales, no obstante, siempre es muy cdmodo tener de un
vistazo toda la informacién del proveedor.

También es posible, desde la misma ficha del proveedor, acceder a crear los documentos que fuesen
necesarios. Podremos, asi mismo desde la misma ficha, generar cualquier documento, hacer etiquetas de
envio, mandar sms, correo electrénico, etc.

Datos generales

Cédigo: Indica el numero que identificara al proveedor; si dejas este campo a 0, el programa le asignara el
cadigo siguiente al valor mas alto existente en el fichero.

Cédigo contabilidad: Estos datos sélo se utilizaran si enlazas FactuSOL con nuestro programa de

contabilidad general ContaSOL. Indica el cddigo que se le asignara a este proveedor al traspasarlo de forma
automadtica al plan contable. Debe introducirse sin el nimero de cuenta oficial (400-410). Si no se introduce
ningun “Cédigo contabilidad”, el programa tomara el codigo del proveedor como el cédigo contable.

Proveedor/Acreedor: Selecciona si la ficha pertenece a un proveedor o a un acreedor. Segun selecciones en

este apartado, se le asignara la cuenta 400 o la 410.
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Identificacion fiscal: Indica el tipo de identificacion fiscal del proveedor (NIF, NIF operador intracomunitario,

pasaporte). En caso de introducir un DNI, el programa calculara de forma automatica la letra del NIF.
Nombre fiscal: Nombre fiscal de la empresa.

Nombre comercial: Nombre comercial de la empresa. Por omision, al crear la ficha, se repetira el nombre

fiscal.

Domicilio, codigo postal, poblacidn, provincia y pais: Datos de contacto

Teléfono, fax, moévil: Permite dos nimeros de teléfono, un fax y un mavil.

Persona de contacto: Utiliza este campo para indicar la/s persona/s con la/s que normalmente tienes

contacto en la empresa.

Boton “Mas”: Puedes almacenar aqui el nombre, teléfono y correo electrénico de otras personas de

contacto del proveedor.

C.C.C.: Entidad, oficina, digito de control y N.2 de cuenta. El programa permite introducir otra informacién

opcional del banco (Otros datos):

e Domicilio: Introduce el domicilio del banco.
e Poblacién: Introduce la poblacion del banco.
e |IBAN: Cddigo IBAN del banco.

e SWIFT: Codigo SWIFT (BIC) del banco.

Banco: Nombre de la entidad de crédito del proveedor.

Observaciones: Esta solapa permite grabar un texto ilimitado (hasta 65 000 caracteres). Puedes utilizarlo
con cualquier fin, teniendo en cuenta que es un texto independiente para cada cliente.
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Comercial
u v Nuevo proveedor X
Proveedor @
| W Guardary nuevo 18 € | € Comercial by by 8. 8o B @3
‘J uGuardary seguir o Otros datos E%] MNEE|
Guardary X General Pedido Entrada Factura Devolucion I -
cerrar _x Eliminar Carpeta 7 ,.
Mantenimiento Mostrar Nuevo documento Acciones Utiles
Forma de pago: |
Dias de pago: 0 0 0
Tarifa en activo: Aprovisionamiento: 0 semanas, 0 dias.
Descuentos fijos: 0,00 0,00 0,00 % Retencidn: 0,00 % Pronto pago: 0,00

Tipo de impuesto: VA v | Aplicarlo al proveedor: |Si vHSin asignar V] [ Aplicarle el recargo de equivalencia

["] Acogido al Régimen especial del criterio de caja

Tipo de documento:

Bappeltics 0.00 [ERRC GHEIORI6E: Volumen de compra % Rappel

2
3 -

Forma de pago: Cddigo de la forma de pago asignada al proveedor. Puedes utilizar la tecla de funcién F1
para acceder al fichero de formas de pago.

Dias de pago: Campos para programar los dias fijos de pago al proveedor. Los vencimientos de las facturas
se ajustaran a la forma de pago seleccionada y al préximo dia de pago indicado en estos campos.

Por ejemplo, si la fecha de factura es: 05-01-2010 y la forma de pago es a 30 dias, el programa calculara los
30 dias y aplicara una fecha de vencimiento al 04-02-2010, si en dias de pago estan programados los dias 10
y 25, el vencimiento se ajustard al 10-02-2010.

Tarifa en activo: Nombre de la tarifa que esté en activo de este proveedor. Por ejemplo “Enero 2010”.

Aprovisionamiento: Indica en este campo el plazo de aprovisionamiento que te garantiza el proveedor.

Descuentos fijos: Descuentos fijos que aplicara el proveedor en todas las compras.

% Retencion: Indica el tipo de retencidn fijo que el programa aplicara a todas las facturas del proveedor.

Tipo de portes: Condiciones acordadas en tema de portes.

Tipo de impuesto: Indica el tipo de impuesto que se aplicara al proveedor (IVA o IGIC) y selecciona si el tipo

fiscal se debe aplicar al proveedor o no, o si el tipo fiscal es intracomunitario o de importacién.

Tipo de documento: Selecciona un tipo de documento prefijado para el proveedor.
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Rappels: Indica las condiciones de rappels concertadas con el proveedor.
RE: Indica si al proveedor se le debe aplicar el recargo de equivalencia.
Otros datos

Fecha de alta: Fecha de creacién de la ficha del proveedor en el programa. Por omisién el programa asigna
la fecha actual del sistema.

E-mail: Teclea la direccidn de correo electrdnico de contacto del proveedor.
Direccion web: Direccidn del proveedor en Internet.

Usuario web y contraseifa web: Puedes almacenar aqui el usuario y la contrasefia que el proveedor te

facilité para acceder a la zona de clientes de su pagina web.

Télex (fax): Indica aqui el niumero de télex (fax) del cliente.

Mensaje emergente: El texto que introduzcas en este apartado, aparecera en todos los documentos de

entradas cuando selecciones este proveedor. Es un mensaje meramente informativo, es decir, el programa
mostrara el mensaje y a continuacién continuara con la ejecucién del programa.

Cuenta de compras: Cuenta de compras que tiene asignada el proveedor en nuestro programa ContaSOL.

Cédigo cliente: Indica tu cédigo de cliente en el sistema informatico del proveedor.

Proveedor homologado: Marca esta casilla si el proveedor ha superado el proceso de homologacién al que

le expone el sistema de gestion de la calidad de tu empresa.

Horario: Horario de oficinas del proveedor.

Filtros: Marca las opciones que desees.

Solapa Documentos

En la ficha del proveedor, al lado de la solapa “Proveedor” esta la solapa “Documentos”.

A través de esta opcion puedes consultar rapidamente los documentos (facturas, entradas y pedidos) que
has realizado a este proveedor.
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UT5. La compra del producto

FORMULACION DE PEDIDOS (PAG. 93 DEL LIBRO DE OACV)

CREACION MANUAL

Puedes crear un pedido totalmente nuevo o bien modificar uno ya existente. Para ellos, tras iniciar la sesion
de trabajo con una empresa, elige la solapa “Compras”. A continuacién, selecciona “Pedidos a
proveedores” que esta en el grupo “Documentos”. Ahora tendras acceso a distintas opciones; las que nos
interesan para formular pedidos son las del grupo “Mantenimiento”.

Al hacer clic en la creaciéon o modificacion de pedidos (botén “Nuevo” o “Modificar”, respectivamente) te
aparecerd una ventana. En ésta podrds observar varios apartados, entre ellos, Detalle, Totales y Otros
datos.

Detalle

En este apartado podras introducir los datos de cabecera del documento. Estos son los siguientes:

N.2 de pedido (serie y nimero): Introduce en este campo el numero de serie que deseas para el pedido (por omisidn
siempre sera la serie 1). En el botdn configuracién de pedidos se encuentran los contadores automaticos de cada
serie. Puedes indicar el nimero de pedido que deseas o dejarlo con valor 0 y el programa le asignard de forma
automadtica el numero correlativo.

Fecha del pedido: Indica la fecha del pedido con el formato DDMM o DDMMAA. Si pulsas la tecla Enter, el
programa tomara de forma automatica la fecha actual del sistema.

Su Ref.: Este campo es opcional, y puedes introducir un nimero de referencia que pueda servirte para
localizar el documento. Por ejemplo: niumero del pedido asignado por el proveedor, nimero de reserva,
etc.

Estado: Puedes indicar a priori el estado del pedido.

Proveedor: Introduce el cddigo de proveedor al que le has pedido el material. Puedes utilizar la funcion F1
para localizarlo en el fichero de proveedores. También puedes utilizar la tecla de funcion F2 para introducir

manualmente un proveedor que no exista actualmente en el programa.

Almacén: Selecciona el almacén al que te entrara el material pedido en este documento.
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U— = o Nuevo pedido a proveedor B X
Pedido a proveedor ‘@
© W Guardar y nuevo - * " Totales % & No habitual Duplicar &be 5
= o = -
u~ H Guardar y seguir — 1| * Otros datos _ Ver proveedor — « Eliminar al —a ;3 v 8]
Guardary Detalle| ~ Buscar Nueva | o Revisar v =
cerrar~ V! Detalles %  ortografia~ | 24 it Ei
Mantenimiento Mostrar Proveedor Lineas 5 || Acciones|| Utiles
Serie / Nimero: ® 0 Fecha: 09/07/2014 ~ Suref.: Estado: [Pendiente de recibir N7
Proveedor: 0 Cddigo de cliente:
Almacén: =
Lin Articulo Descripcidn Talla Color Cantidad Precio Dtol Total % IVA Pendiente
1 Alv L+ - 0,00 0000 0,0 0,00 0,00
VA Neto Descuento Pronto pago Portes Financiacién Base VA RE IRPF
21,00 000 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 21,00 000 520 0,00 0,00 0,00
10,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 1,40 0,00 Total
4,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4,00 0,00 0,50 0,00
0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| Ver detalles de linea | Ver totales de documento Cerrar (]
Unidades 0,00 Neto 0,00 N° probable: 1 -000002
Art. diferentes 1 Total 0,00
[SUPERVISOR] [SUPERVISOR]

Después de los datos de cabecera, podras introducir los datos del cuerpo del documento.

Lineas de pedido: En la parte central de la ventana debes introducir, ayudado por el botdn “Nueva linea”,
los articulos que deseas pedir en este documento de pedido.

Cédigo de articulo: Introduce el cddigo del articulo que deseas pedir. Puedes utilizar las teclas de funcién F1
y F2 para localizar el articulo dentro del fichero.

Si no introduces ningun cédigo del articulo y pulsas Enter, puedes escribir cualquier texto como descripcién
del articulo a pedir sin utilizar el fichero de articulos.

Descripcion: Aparecera en este campo el nombre del articulo que hayas introducido en el cddigo. Si no has
introducido ninguno, puedes escribir la descripcion de forma manual. La longitud maxima de este campo es
de 65 000 caracteres.

Talla/Color: Si has activado el uso de tallas y colores dentro de los datos generales de la empresa y el
articulo seleccionado tiene configuradas diferentes tallas y colores, el programa te ofrece la posibilidad de
indicar esta informacion en la linea de detalle. Pulsando la tecla F3, activaras la introduccion asistida de
tallas y colores, desde aqui podras indicar para cada color y talla las unidades del pedido, el programa
generard una linea de detalle para cada combinacién de talla y color con unidades.

Cantidad: Introduce la cantidad a pedir. Si pulsas la combinacion de teclas Alt+F2, apareceran en la linea
inferior de la ventana las condiciones del ultimo pedido del articulo seleccionado al proveedor.

Precio: Introduce el precio unitario sin IVA, si introduces el importe del articulo IVA incluido y pulsas la tecla
de funcidn F3, el programa te descompondra el precio sin IVA.
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Descuentos: Introduce los porcentajes de descuentos aplicados a este articulo por el proveedor.

Total: En este campo aparecera el importe total de la linea.

Si activas la opcién “Ver detalles de linea”, accedes a estos campos:

Numeros de serie/lote: Indica el/los nimeros de serie/lote del articulo, con ellos podras realizar busquedas
de articulos desde presupuestos, pedidos de clientes, facturas emitidas, albaranes, consultar el stock de las
distintas series/lotes desde el fichero de articulos, imprimir un informe de trazabilidad para controlar en

todo momento el origen y destino de las diferentes series/lotes...

Formato de impresion: Puedes indicar aqui el formato en el que se imprimira la linea de detalle, negrita,
cursiva, subrayado o una combinacién de estas caracteristicas.

Solapas auxiliares: Si seleccionas un articulo, apareceran en la ventana de introduccion de articulos cuatro
fichas con la informacién mas importante de éste: existencias, precios de venta, costos, y proveedores.

Totales

En este apartado se recogen los datos del pie del pedido. Son los siguientes:

Pedido a proveedor

U— T oA Nuevo pedido a proveedor = X
@

1 ! Guardary nuevo ~ * [' Totales} s [» No habitual Duplicar Abe ; ‘;] D g
‘JA uGuardaryseguir —— . Otros datos _ Ver proveedor = « Eliminar ;3 v 84
Guardary Detalle ~ Buscar Nueva - Revisar ¢ z
cerrar~ V! Detalles % ortografia~ | 24 it Ei
Mantenimiento Mostrar Proveedor Lineas @ || Acciones| | Utiles
VA Neto Descuento Pronto pago Portes Financiacion Base VA RE IRPF
21,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 21,00 0,00 520 0,00 0,00 0,00
10,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 1,40 0,00
4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 o 4 Total @
4,00 000 0,00 0,00 0,000 000 0,00 000 0,00 0,00 000 400 000 0,50 0,00
0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Forma de pago: 003 TARJETA CREDITO

Observaciones:

[ Anticipos / Entregas a cuenta

0,00 HNeto 0,00 N° probable 1 -000002
Total 0,00

[SUPERVISOR] [SUPERVISOR]
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Porcentajes/ importes del pie del pedido:

e Porcentajes/importes de descuento.

e Porcentajes/importes de descuento por pronto pago.
e Porcentajes/importes de portes.

e Porcentajes/importes de financiacién.

e Porcentaje/importe de retencion.

Forma de pago: Selecciona la forma de pago del pedido.

Observaciones: Puedes introducir dos renglones de observaciones que se imprimiran en el pedido.
Otros datos

En este apartado puedes indicar las condiciones acordadas para el pedido.

Direccion de entrega para el pedido a proveedor: En este apartado podras indicar una direccion de entrega
para el pedido, ésta sera impresa en el documento sustituyendo a los datos de direccion de la empresa.

CONFIGURACION

En la barra de iconos superior de la ventana principal de pedidos se encuentra el icono “Configuracién”,
gue te permitira acceder a la ventana de configuracion.

Puedes configurar el funcionamiento de esta opcion en los siguientes apartados:

Numeros automaticos: Contadores para las nueve series de pedidos y su denominacion.

Por defecto...: Puedes seleccionar algunos valores por defecto para ahorrar la creacion de documentos.

Filtros de consultas (en la solapa “Vistas”): Permite configurar los pedidos que seran visibles en la ventana

principal.

Ver panel de margenes, descuentos, etc., también desde la solapa “Vistas”

Algunas opciones de impresion (desde la solapa “Impresién”): Totalizar pedidos, afiadir IVA al totalizar, etc.
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CONTROL Y REGISTRO DE PEDIDOS (PAG. 93 DEL LIBRO DE OACV)

Desde la opcion “Pedidos a proveedores” (en el grupo “Documentos” de la solapa “Compras”) puedes
controlar los pedidos a proveedores que realice tu empresa. Puedes crearlos, consultarlos, modificarlos e
imprimirlos siempre que desees. Puedes acceder a los contadores generales de compras.

Al entrar en esta opcidon, FactuSOL te mostrarda una ventana con los pedidos que actualmente estén
creados. Desde aqui es posible seleccionar cualquiera de ellos y con la barra de botones, modificarlos,
anularlos, consultarlos o imprimirlos.

Con los iconos “Filtros” y “Buscar” es posible hacer una seleccion de los presupuestos que deseas consultar,
ver los presupuestos de un determinado cliente o agente, consultar la trazabilidad del documento, etc.
También puedes realizar una copia del documento en el siguiente ejercicio o generar automaticamente un
pedido de cliente, albaran o factura.

Con el icono “Ver pedidos detallados por proveedor” (estd al lado del icono “Trazabilidad”) puedes
consultar todos los pedidos que se hayan realizado a un proveedor determinado.

Asi mismo en el icono “Ver pedidos detallados por articulo”, puedes consultar los pedidos de un articulo
determinado, es posible ver los pedidos de clientes y los pedidos a proveedores.

El icono “Trazabilidad” muestra los documentos anteriores y posteriores al que estamos consultando.

T 2014 T () 5 [XD1 - EMPRESA DE PRUEBAS, S.L. - 2014] - FactuSOL 2014 E.V. - [Pedidos a proveedores] - B8 X
Ventas Compras Almacén  Administracion| Internet Informes Utilidades Pedidos de pre| Buscar opcion (Ctrl+0 abl n . -.' \@
Duplicar ~ - Trazabilidad | | & d £ A Mg | [_1Seleccionar Lﬁ f 8l bl -
ujJ . 9 . . ] A’
—— | Modificar ~ X5 Traz. pedidos | A = 5 Copiar %l had
Nuevo Emitir Serie / - SMS  Entrada Buscar Filtro Elegir Configuracion
_x Borrar v lote | columnas ¥
Mantenimiento Emision Consultas Acciones Portapapeles Vista Configuracion
lﬂ Fondo de FactuSOL X | =] Pedidos a proy Trazabilidad del documento
Utiles ’ Pedidosa| Consultar la trazabilidad del pedido Buscar (Alt+B) [+
. | -
j il @ T-Ndm. seleccionada Estado  Referencia Total E-mail
‘o oele 1000001 25/02/2014 1 ALTERNATIVAS DE GESTION Pendie... 946,50 ]
. S 1000002 25/03/2014 # 2 HARDWARE UNITE, S.L. Pendie... 6.050,00 ]
Series mostradas
Todas M
Estados
@ Todos
_) Pendientes
*) Recibidos
*) Anulados
Recientes
© Todos
7 De hoy
_) De la ultima semana
Del dltimo mes
Software DELSOL

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic en ella, ordenar por la columna que desees.
Es posible exportar los pedidos de un proveedor a un fichero para su posterior importacién desde la opcion
de pedidos de cliente. Esta opcidn es muy util para la comunicacion entre las distintas delegaciones de una
misma firma.
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ALBARAN (PAG. 95 DEL LIBRO DE OACV)

El registro de albaranes de entradas de mercancias en tu almacén se encuentra en la opcion “Entradas” del
grupo “Documentos” de la solapa “Compras”. Puedes crear, consultar, modificar e imprimir estas entradas
siempre que lo desees. El material introducido en las entradas de mercancias acumulard el stock en el

almacén seleccionado en la misma.

CREACION MANUAL

Al entrar en esta opcidn, FactuSOL te mostrara una ventana con las entradas de mercancias que existan
actualmente en el programa. Desde aqui es posible seleccionar cualquiera de ellas y con la barra de

botones, modificarlas, anularlas, consultarlas o imprimirlas.
El icono “Trazabilidad” te muestra los documentos anteriores y posteriores al que estamos consultando.

Encontraras en la barra de iconos superior un botén para facturar directamente las entradas que desees.
Basta con seleccionar una o varias entradas de un mismo proveedor, (pulsando la tecla ctrl. y haciendo clic
a la vez), y pulsar este botdn. También es posible importar entradas de mercancias desde un fichero, que
ha debido ser previamente preparado desde la opcidn de exportacién a fichero de albaranes de clientes. En
esta opcion de importacidén, se procedera a la actualizacion de los articulos incluidos en el fichero de
ventas. Esta opcion es muy util para la comunicacion entre las distintas delegaciones de una misma firma.

= X

@) Todas
_) Pendientes de facturar
_) Facturadas

Recientes

@ Todas
") De hoy
De la Ultima semana

_) Del dltimo mes

Software DELSOL

m

T 2014 T (5 s [XD1 - EMPRESA DE PRUEBAS, S.L. - 2014] - FactuSOL 2014 E.V. - [Entradas] -
Ventas Compras Almacén Administracién‘ Internet Informes Utilidades  Entradas de m¢| Buscar opcion - B . -" @
Duplicar ~ i <3 Trazabilidad A " M mg | lseleccionar Lﬁ 51 = -
) ¥ cY ‘ ) > fad g
“— _/ Modificar ~ —_— — N Copiar Al o
Nueva Emitir Serie / SMS  Factura Buscar Filtro Elegir Configuracién
_x Borrar v lote 0| columnas ¥
Mantenimiento Emision Consultas Acciones Portapapeles Vista Configuracion
[€] Fondo de FactuSOL X | =] Entradas X
Utiles ‘Entradas Buscar (Alt+8) hedl
MM T - Nam. Fecha Prov. Nombre Ref. Albaran entr... Estado Total E-m...
Copiar al portapa 1-000002 09/07/2014 2 HARDWARE UNITE, S.L. Pendiente 6.050,00 []
- "= 1000003 09/07/2014 M 1 ALTERNATIVAS DE GESTION Pendiente 946,50
Series mostradas
Todas M
Estados

»

Total seleccionado

946,50

Total

6.996,50

Seleccién de las Gltimas 2 entradas

Proveedor TODOS

Ubicacién de archivos: Local

cson Centro de Soporte online: Inactivo I[Supervisor] 09/07/2014‘ E-mail o Web CMAY B

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic en ella, ordenar por la columna que desee.
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Al entrar en la opcién Entradas y hacer clic en la creacién o modificaciéon de entradas (botén “Nueva” o

“Modificar” de la barra de botones) aparecera una ventana como la de la figura que se muestra a

continuacién. En ésta podras observar varios apartados: Detalle, Totales y Otros datos, entre otros.

gz as Nueva entrada B X
Entrada @
o Li Guardarynueva ~ | " Totales & No habitual Duplicar b phor m
H‘ HGuardary seguir —"I °~ Otros datos _ Ver proveedor = « Eliminar ‘; —ﬂ EX| V1 85
Guardary Detalle| — Buscar Nueva ~ Revisar " -
cerrar v V| Detalles =gValidar | @  ortografia~ =& i Q
Mantenimiento Mostrar Proveedor Lineas 5 | |Acciones| | Utiles
Serie / Ndmero: @ 0 Fecha: 09/07/2014 ~ Su ref.: Estado: [Pendiente N
Proveedor: 0 Cédigo de cliente:
Almacén: [[GEN] GENERAL v Albaran de entrada:
Lin Articulo Descripcion Talla Color Cantidad Precio Dto1l Total % IVA
1 Alv Lo - 0,00 0000 000 0,00
VA Neto Descuento Pronto pago Portes Financiacion Base VA RE IRPF
21,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 21,00 000 520 0,00 0,00 0,00
10,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 1,40 0,00 Total
4,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4,00 0,00 0,50 0,00
0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| Ver detalles de linea | Ver totales de documento Cerrar ()
Unidades 0,00 Neto 0,00 N° probable 1 - 000004
Art. diferentes 1 Total 0,00
[SUPERVISOR] [SUPERVISOR]

Detalle

En este apartado podras introducir los datos de cabecera del documento. Son los siguientes:

N.2 de entrada (serie y nimero): Introduce en este campo el nUmero de serie que deseas para la entrada

de mercancias (por omisidn siempre sera la serie 1). En el botdn configuracion de entradas se encuentran

los contadores automaticos de cada serie. Puedes indicar el nimero de entrada que deseas o dejarlo con

valor O y el programa le asignara de forma automatica el numero correlativo.

Fecha de la entrada: Indica la fecha de la entrada con el formato DDMM o DDMMAA. Si pulsas la tecla
Enter el programa tomara de forma automatica la fecha actual del sistema.

Su Ref.: Este campo es opcional, y puedes introducir un nimero de referencia que pueda servirte para

localizar el documento. Por ejemplo: niumero del pedido asignado por el proveedor, nimero de reserva,

numero interno de su pedido, etc.

,

Estado: Puedes indicar a priori el estado de la entrada, por omisién el estado sera “Pendiente de facturar”.

Proveedor: Introduce el cédigo de proveedor al que le has comprado el material. Puedes utilizar la funcidn

F1 para localizarlo en el fichero de proveedores. También puedes utilizar la tecla de funciéon F2 para

introducir manualmente un proveedor que no exista actualmente en el programa.
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Almacén: Selecciona el almacén al que entrara el material pedido en este documento.
Albaran de entrada: Indica, como referencia interna, el nimero del albaran que te remite el proveedor.

Lineas de pedido: En la parte central de la ventana debes introducir ayudado por el botén “Nueva linea” los
articulos incluidos en la entrada que vas a mecanizar.

Cédigo de articulo: Introduce el cddigo del articulo que deseas pedir. Puedes utilizar las teclas de funcién F1
y F2 para localizar el articulo dentro del fichero.

Si no introduces ningun cédigo del articulo y pulsas Enter, puedes escribir cualquier texto como descripcién
del articulo a pedir sin utilizar el fichero de articulos.

Descripcion: Aparecera en este campo el nombre del articulo que hayas introducido en el cddigo. Si no has
introducido ninguno, puedes escribir la descripcion de forma manual. La longitud maxima de este campo es
de 65 000 caracteres.

Talla/Color: Si has activado el uso de tallas y colores dentro de los datos generales de la empresa y el
articulo seleccionado tiene configuradas diferentes tallas y colores, el programa nos ofrece la posibilidad de
indicar esta informacién en la linea de detalle.

Pulsando la tecla F3, activaras la introduccién asistida de tallas y colores, desde aqui podras indicar para
cada color y talla las unidades de la entrada. El programa generara una linea de detalle para cada
combinacion de talla y color con unidades.

giz as Nueva entrada = X
Entrada @
1 L-_' Guardary nueva ~ = " Totales s "» Modificar Duplicar | &b ;j D gg
u~ H Guardar y seguir —H ° Otros datos = Ver proveedor = « Eliminar J —a EX| v 85
Guardary Detalle| — Buscar Nueva Revisar " =
cerrar~ V! Detalles =¢Validar | & | ortografia~ | & B @
Mantenimiento Mostrar Proveedor Lineas T | |Acciones|| Utiles
Serie /Namero: (1) 0 Fecha: 09072014 | Suref: Estado:  |Pendiente -
Proveedor: 4 ARSYS Cddigo de cliente:
Almacén: [[GEN] GENERAL v Albaran de entrada:
Lin Articulo Descripcion Talla Color Cantidad Precio Dto1 Total % IVA
1 ORDO33 PORTATIL TOSHIBA T5000 1,00 1.560,000 0,00 1.560,00 21,00
Y[R21001] RATONES DE COLORES +|oot- v |mMo ~ 6,00 8310 0,00 49,36
| E——)
VA Neto Descuento Pronto pago Portes Financiacién Base VA RE IRPF
21,00 160986 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 160986 21,00 33807 520 8371 0,00 0,00
10,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 1,40 0,00 Total
4,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4,00 0,00 0,50 0,00
000 000 000 0,000 000 0,00 000 0,00 0,00 0,00 203164
| Ver detalles de linea | Ver totales de documento Cerrar (]
Unidades 7,00 Neto 1.609,86 N° probable 1 - 000004
Art. diferentes 2 Total 2.031,64
F1 para buscar articulo, (puede teclear antes el inicio del cddigo), F3 para introducir varias tallas y colores del articulo, F4 para cddigo automatico
ARSYS [SUPERVISOR] [SUPERVISOR]
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Cantidad: Introduce la cantidad a pedir. Si pulsas la combinacion de teclas Alt+F2, apareceran en la linea
inferior de la ventana las condiciones de la tltima entrada del articulo seleccionado al proveedor.

Precio: Introduce el precio unitario sin IVA, si introduces el importe del articulo IVA incluido y pulsas la tecla
de funcién F3, el programa descompondra el precio sin IVA.

Descuentos: Introduce los porcentajes de descuentos aplicados a este articulo por el proveedor.

Total: En este campo aparecera el importe total de la linea.

Si tienes activada la opcidn “Ver detalles de linea”, puedes visualizar estos campos:

Numeros de serie/lote: Indique el/los nimeros de serie/lote del articulo, con ellos podras realizar
busquedas de articulos desde presupuestos, pedidos de clientes, facturas emitidas, albaranes, consultar el
stock de las distintas series/lotes desde el fichero de articulos, imprimir un informe de trazabilidad para

controlar en todo momento el origen y destino de las diferentes series/lotes...

Formato de impresion: Puedes indicar aqui el formato en el que se imprimira la linea de detalle, negrita,
cursiva, subrayado o una combinacién de estas caracteristicas.

Solapas auxiliares: Si seleccionas un articulo, apareceran en la ventana de introduccion de articulos cuatro
fichas con la informacién mas importante del mismo: existencias, precios de venta, costos y proveedores.

Totales
En esta solapa se recogen los datos del pie de la entrada de mercancias. Son los siguientes:
Porcentajes/importes del pie del pedido:

e Porcentajes/importes de descuento

e Porcentajes/importes de descuento por pronto pago
e Porcentajes/importes de portes

e Porcentajes/importes de financiacién

e Porcentaje/importe de retencion

Forma de pago: Selecciona la forma de pago del pedido.
Observaciones: Puedes introducir dos renglones de observaciones que se imprimiran en la entrada.
Otros datos

En este apartado puedes indicar datos adicionales de la entrada. También incluye seguimiento del
documento y comentarios.
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CONFIGURACION

En la barra de iconos superior de la ventana principal de entradas se encuentra el icono “Configuracién”,

gue te permitira acceder a la siguiente ventana:

Configuracion de las entradas @
General Vistas Impresién |
Nimeros automaticos Por defecto...
1: 4 1 Tipo de documento:
2 0 2 Cédigo de almacén:  GEN  [.) GENERAL
3 0 3 Forma de pago: )
4 0 4 Actualizacion de los precios de venta
r Actualizar precio al introducir articulo
5: 05
Tallas y colores: No actualizar
6 0 6
7 0 7 Actualizacion de precios de costo
Tipo de actualizacién: | Actualizar el precio de costo con el dltimo pre V]
8: 0 8
[ Aplicar el descuento en el precio actualizado
9 0 [¥] utilizar precios de costo de articulo por proveedor
Opciones
Bloquear documentos anteriores al: W
[¥] Avisar de articulos en stock minimo
[JiPermitir la introduccion de documentos en su divisa originak
®

Puedes configurar el funcionamiento de esta opcidn en los siguientes apartados:

Numeros automaticos: Contadores para las nueve series de entradas.

Por defecto...: Puedes seleccionar algunos valores por defecto para ahorrar trabajo en la creacion de

documentos.

Actualizacion de los precios de venta: Marcando esta opcidn actualizas los precios de ventas partiendo del
precio de costo y el margen de cada tarifa.

Actualizacion de precios de costo: Existen tres formas de tratar las actualizaciones de los precios de costo
en la fichas de los articulos:

e No actualizar los precios. El precio de costo con el que se creé la ficha del articulo es el que
perdura.

e Actualizar con el ultimo precio. El precio de costo de la ficha se cambia por el precio introducido en
la entrada.

e Actualiza con el precio medio. El precio de costo de la ficha del articulo se cambia por el P.M.P.
(precio medio ponderado) del resultado de stock existente y las unidades entradas.
(Nuevo precio = ([precio antiguo x unidades en stock] + [precio nuevo x unidades entradas])/stock

resultante
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Opciones: Impedir la modificacién, anulacién de entradas de mercancias anteriores a la fecha indicada.
Desde la solapa “Vistas”, accedes a:
Filtros de consultas: Permite configurar los pedidos que seran visibles en la ventana principal.

Gastos proporcionales. Recalculara el importe de costes de los articulos segln los gastos configurado,

variando o sin variar el importe del documento activo.
Véase el panel de margenes, descuentos, etc.

Desde la solapa “Impresion” puedes configurar algunas opciones de impresion: Imprimir cabecera,
totalizar, imprimir trazabilidad, etc.
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CONTROL Y REGISTRO DE ENTRADAS DE MERCANCIAS (PAG. 95 DEL LIBRO DE OACV)

Al entrar en la opcion “Entradas” del grupo “Documentos” de la solapa “Compras”, FactuSOL te mostrard
una ventana con las entradas de mercancias que existan actualmente en el programa. Desde aqui es
posible seleccionar cualquiera de ellas y con la barra de botones, modificarlas, anularlas, consultarlas o

imprimirlas.
El icono “Trazabilidad” te muestra los documentos anteriores y posteriores al que estamos consultando.

Encontraras en la barra de iconos superior un botén para facturar directamente las entradas que desees.
Basta con seleccionar una o varias entradas de un mismo proveedor (pulsando la tecla ctrl. y haciendo clic a
la vez), y pulsar este boton. También es posible importar entradas de mercancias desde un fichero, que ha
debido ser previamente preparado desde la opcidén de exportacién a fichero de albaranes de clientes. En
esta opcion de importacidén, se procederd a la actualizacion de los articulos incluidos en el fichero de

ventas. Esta opcion es muy util para la comunicacion entre las distintas delegaciones de una misma firma.

T 2014 T (5 s [XD1 - EMPRESA DE PRUEBAS, S.L. - 2014] - FactuSOL 2014 E.V. - [Entradas] - B8 X
Ventas Compras Almacén Administracién‘ Internet Informes Utilidades  Entradas de ml}E,u:ar opcidn (Ctrl+0 - B . -" l@
Duplicar ~ i S [ Trazabilidad A = W Wy D] Seleccionar 5 51 = ~
! v - h ) ?[i 21 ke IS
w— _~ Modificar ~ — _— & Copiar l ]
Nueva Emitir Serie / SMS  Factura Buscar Filtro Elegir Configuracion
_x Borrar v lote 0| columnas ¥
Mantenimiento Emision Consultas Acciones Portapapeles Vista Configuracion
[€] Fondo de FactuSOL X | =] Entradas X
Utiles lEntradas scar (Alt+8 [*2]
RG] @ T - Nam. Fecha Prov. Nombre Ref. Albaran entr... Estado Total E-m...
Cop seles 1-000002 09/07/2014 2 HARDWARE UNITE, S.L. Pendiente 6.050,00 []
. 1-000003 09/07/2014 1 ALTERNATIVAS DE GESTION Pendiente 946,50 []
Series mostradas
"= 1000004 09/07/2014 ¥ 4 ARSYS Pendiente 203164 W
Todas M
Estados
@) Todas
*) Pendientes de facturar
") Facturadas
Recientes
@ Todas
©) De hoy
De la Ultima semana
_) Del dltimo mes
Software DELSOL
< | 1 »
Total seleccionado: 203164 Total 9.028,14
Seleccién de las Gltimas 2 entradas Proveedor TODOS
Ubicacién de archivos: Local [®T1) centro de Soporte online: Inactivo I[Supervisor] 09/07/2014‘ 31E-mail o Web Cpmay g5
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FACTURAS RECIBIDAS (PAG. 98 DEL LIBRO DE OACV)

CREACION MANUAL

Al hacer clic en los botones “Nueva” o “Modificar” de la opcién “Facturas recibidas” a la que se accede
desde la solapa “Compras”, aparecera una ventana en la que podrds observar varios apartados: Detalle,

Totales y Otros datos, entre los mas destacables.

Detalle

En este apartado podras introducir los datos de cabecera del documento:

N.2 reg. de factura (serie y nimero): Introduce en este campo el nimero de serie que deseas para registrar
la factura de proveedor (por omisién siempre serd la serie 1). En el botdn configuracion de facturas
recibidas se encuentran los contadores automaticos de cada serie. Puedes indicar el nimero de registro
gue deseas o dejarlo con valor 0 y el programa le asignara de forma automatica el numero correlativo.

Estado: Puedes indicar a priori el estado de la factura, por omision el estado sera “Pendiente de pago”.

Cédigo de la factura: Indica el nimero real de la factura del proveedor.

Fecha de la factura: Indica la fecha de la factura con el formato DDMM o DDMMAA. Si pulsas la tecla Enter
el programa tomara de forma automatica la fecha actual del sistema.

Proveedor: Introduce el cédigo de proveedor al que le has comprado el material. Puedes utilizar la funcidn
F1 para localizarlo en el fichero de proveedores. También puedes utilizar la tecla de funcidon F2 para
introducir manualmente un proveedor que no exista actualmente en el programa.
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giz as Nueva factura recibida B X
Factura recibida @
=1 ! Guardary nueva ~ = " Totales ﬁ "» Modificar Duplicar | &b " ;;] D 5@
u~ H Guardar y seguir —"I °- Otros datos _ Ver proveedor = « Eliminar A —a o EX] v 85
Guardary Detalle| ~ Buscar Nueva J_ = Revisar Pagar ’ =
e v Detalles ¢ Validar | & | ortografia ~ g E Q
Mantenimiento Mostrar Proveedor Lineas M Acciones Utiles
Serie /Namero: (1) 0 Fecha: 05052014 ~| Suref: Estado:  |Pendiente -
Proveedor: 3 SYSTEM MANAGER Cddigo de cliente:
[TALL NAVE INDUSTRIAL =) Codigo defacura;
Lin Articulo Descripcion Talla Color Cantidad Precio Dto1 Total % IVA
1| cPuoo2 ORDENADOR EXPERT AMD B 500 425000 0,00 BWE(a% v

VA Neto Descuento Pronto pago Portes Financiacién Base VA RE IRPF
21,00 212500 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 212500 21,00 44625 520 0,00 0,00 0,00
10,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 1,40 0,00 Total
4,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4,00 0,00 0,50 0,00
0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2.571,25
\ Ver detalles de linea \ lm Cerrar (X
Unidades 500 Neto 2.125,00 N° probable 1 -000002
Art. diferentes: 1 Total 2.571,25
Margen sin descuento: 100,00 Max. descuento aplicable: 100,00 Margen con descuento: 100,00
SYSTEM MANAGER JUANASISTEM@HOTMAIL.COM [SUPERVISOR] [SUPERVISOR]

Después de introducir los datos de la cabecera, podras rellenar el cuerpo del documento.

Lineas de factura: En la parte central de la ventana debes introducir ayudado por el icono “Nueva” los
articulos incluidos en la factura que va a mecanizar.

Cédigo de articulo: Introduce el cddigo del articulo que deseas pedir. Puedes utilizar las teclas de funcién F1
y F2 para localizar el articulo dentro del fichero. Pulsando la tecla F3, activaras la introduccion asistida de
tallas y colores, desde aqui podras indicar para cada color y talla las unidades de la factura, el programa
generard una linea de detalle para cada combinacién de talla y color con unidades.

Si no introduces ningun cédigo del articulo y pulsas Enter, puedes escribir cualquier texto como descripcién
del articulo a pedir sin utilizar el fichero de articulos.

Descripcion: Aparecera en este campo el nombre del articulo que hayas introducido en el cddigo. Si no has
introducido ninguno, puedes escribir la descripcion de forma manual. La longitud maxima de este campo es
de 65 000 caracteres.

Talla/Color: Si has activado el uso de tallas y colores dentro de los datos generales de la empresa y el
articulo seleccionado tiene configuradas diferentes tallas y colores, el programa nos ofrece la posibilidad de
indicar esta informacién en la linea de detalle.

Cantidad: Introduce la cantidad.

Precio: Introduce el precio unitario sin IVA, si introduces el importe del articulo IVA incluido y pulsas la tecla
de funcién F3, el programa descompondra el precio sin IVA.
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Descuentos: Introduce los porcentajes de descuentos aplicados a este articulo por el proveedor.
Total: En este campo aparecera el importe total de la linea.
Si activas la opcién “Ver detalles de linea”, accedes a estos a estos campos:

Numeros de serie/lote: Indica el/los nimeros de serie/lote del articulo, con ellos podras realizar busquedas
de articulos desde presupuestos, pedidos de clientes, facturas emitidas, albaranes, consultar el stock de las
distintas series/lotes desde el fichero de articulos, imprimir un informe de trazabilidad para controlar en
todo momento el origen y destino de las diferentes series/lotes...

Formato de impresion: Puedes indicar aqui el formato en el que se imprimira la linea de detalle, negrita,
cursiva, subrayado o una combinacién de estas caracteristicas.

Totales

En este apartado se recogen los datos del pie de la factura recibida. Son los siguientes:
Porcentajes/importes del pie del pedido:

e Porcentajes/importes de descuento

e Porcentajes/importes de descuento por pronto pago
e Porcentajes/importes de portes

e Porcentajes/importes de financiacion

e Porcentaje/importe de retencién

Forma de pago: Selecciona la forma de pago de la factura recibida.

Vencimientos: Puedes modificar los vencimientos de la factura que FactuSOL ha calculado
automaticamente.

Observaciones: Puedes introducir dos renglones de observaciones que se imprimiran en la entrada.

Otros datos

En este apartado puedes indicar datos adicionales de la factura, la agencia de transporte, comentarios, etc.
Estos datos son meramente informativos.
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TOTALIZAR

Aparte de los botones tradicionales de “Nueva”,

recibidas” contiene el icono “Totalizar”.
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“Modificar”

, “Borrar” e “Imprimir”,

la opcién “Facturas

Total:

LV.A
21,00

Totalizado de facturas recibidas

Tipo: Fecha inicial: 01/04/2014

Cuota R.E Base Cuota Total
446,25 5,20 2.571,25
446,25 0,00 0,00 2.571,25

:

Fecha final: 30/06/2014 ~

= Z
E!IEI@

2014

(==
(o]
(Fen] (21 ]
(abr ] (a1 ]

Jul

L Aceptar J

[ Cancelar ]

Introduciendo un rango de fechas, el programa totalizara las facturas existentes entre las mismas

desglosando por tipo de IVA las bases imponibles y las cuotas.

CONFIGURACION

En la barra de botones superior de la ventana principal de facturas recibidas, se encuentra el icono

“Configuracién”, que te permitird acceder a la siguiente ventana:

Configuracion de facturas recibidas

General

Numeros automaticos

bl

o ®

| vistas | 1

Generacion de facturas recibidas l

ol ol ol o o o o o N

1
2

Por defecto...
Tipo de documento:
Codigo de almacén: @
Forma de pago: @

Actualizacion de los precios de venta

D Actualizar precio al introducir articulo

Actualizacién de precios de costo

Tipo de actualizacion:

= Aplicar el descuento en el precio actualizado

[T utilizar precios de costo de articulo por proveedor
Opciones

7] Utilizar descuentos en lineas del documento

] Bloquear documentos pagados

[7] Bloquear documentos contabilizados

Bloquear documentos anteriores al: 7
[¥] Activar el control de stock en facturas recibidas

[¥] Avisar de articulos en stock minimo

®

Puedes configurar el funcionamiento de esta opcion en los siguientes apartados:

Numeros automaticos: Contadores para las nueve series de facturas y denominaciones de éstas para la

impresion.
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Por defecto...: Puedes seleccionar algunos valores por defecto para ahorrar trabajo en la creacion de
documentos.

Opciones: Utilizar descuentos en las lineas de documento, impedir la anulacién, modificacién de facturas
recibidas pagadas o anteriores a la fecha indicada.

Filtros de consultas (en la solapa “Vistas”): Permite configurar los pedidos que serdn visibles en la ventana
principal.

Algunas opciones de impresion (en la solapa “Impresion”).

Configuracion de facturas recibidas @

General | Vistas | Impresion | Generacion de facturas recibidas

Nota al pié:

Opciones

7]Imprimir la cabecera de la empresa

J]Totalizar las facturas recibidas en la impresion

V| ARadir el IVA al totalizar

V| Valorar las lineas de facturas recibidas

[“]imprimir datos de trazabilidad en una linea independiente

Imprimir la cabecera de la empresa: Marcando esta opcidn, al imprimir una factura, aparecera la cabecera
de su empresa.

Totalizar las facturas recibidas, Afiadir el IVA al totalizar, Valorar las lineas de facturas, etc.
Y, desde la solapa “Generacién de Facturas recibidas”:

Facturar proveedores no habituales: Indica si el programa facturara los proveedores que no estén creados
en el fichero de proveedores de la empresa.

Agrupar por articulo: Permite seleccionar si deseas que se acumule en un solo rengléon todas las entradas
de un mismo articulo.
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CONTROL Y REGISTRO DE FACTURAS RECIBIDAS (PAG. 98 DEL LIBRO DE OACV)

La opcién “Facturas recibidas” del grupo “Documentos” de la solapa “Compras” te permite la introduccion
de las facturas recibidas de proveedores. Puedes crear, consultar, modificar e imprimir estas facturas
siempre que lo desees. Si lo deseas, puedes duplicar las facturas recibidas en un ejercicio diferente.

Desde esta opcion puedes validar un pedido a proveedor o una entrada de mercancias parcialmente o de
forma total.

Al entrar en esta opcién, FactuSOL te mostrara una ventana con las facturas recibidas que existan
actualmente en el programa. Desde aqui es posible seleccionar cualquiera de ellas y, con la barra de
botones, modificarlas, anularlas, consultarlas o imprimirlas.

Con la barra superior de iconos es posible hacer una seleccién de las facturas que deseas consultar, ver las
facturas de un determinado proveedor, etc. También puedes cambiar el nimero de factura y buscar un
articulo por el nimero de serie que se introdujo al crear el documento.

Encontraras en la barra de iconos superior un botén para generar un gasto de agente comercial como
consecuencia de la factura recibida, basta con seleccionar una factura y pulsar este botén. También es
posible generar directamente desde esta ventana el pagaré del documento seleccionado o acceder a la
ventana de pago del documento.

Igualmente puedes acceder al icono de “Nuevo pago” y generar un pago de una Unica factura o de un pago
multiple.

El icono “Trazabilidad”, te muestra los documentos anteriores y posteriores al que estamos consultando.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic en la misma, ordenar por la columna que
desees.
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o014 o (G s [XD1 - EMPRESA DE PRUEBAS, S.L. - 2014] - FactuSOL 2014 E.V. - [Facturas] - =3 X
Ventas Compras Almacén  Administracion| Internet Informes Utilidades  Facturas emitic |5 0 Ctrl+O;
Duplicar ~ @ “ g y Trazabilidad B f"'k‘; & {1 Seleccionar ﬁ f 21 Lo’ ~
of e = ; % O
—— U Modificar ~ L28 bl == Copiar Z g
Nueva Emitir Totalizar Serie / SMS  Cobrar o — Buscar Filtro Elegir Configuracion
-+ _x Borrar - lote g4, Ng columnas ~
Mantenimiento Emision Consultas Acciones Portapapeles Vista Configuracion
[€] Fondo de FactuSOL X | [ Facturas X
Utiles Facturas Buscar (Alt+8) [*2]
B v 1 a @ T- Nam. Fecha Cliente Nombre Ref. Forma de ... Estado Total Imp.
1000001 10/01/2014 2 SEBASTIAN PANCORBO 001 -30 D... Cobrado V] 121,00 N
1-000002 10/01/2014 * 2 SEBASTIAN PANCORBO 001 -30 D... Pendiente 121,00 N
Series mostradas oL . ‘
1-000003 10/01/2014 3 EVA MARIA GARCIA 001 -30 D... Pendiente 1.210,00 N
Todas M 1000005 03/02/2014 1 CLENTE DE CONTADO 000 - CON... Pendiente 8531 N
04/03/2014 DE CONTADO 000 - CON... Pendiente N
Estados
V' Pendientes
V| Cobradas
V| Anuladas
Recientes
@ Todas
7 De hoy

") De la dltima semana

() Del dltimo mes

Software DELSOL

<« |

m

»

Total seleccionado: 100,00 Total 163731
Seleccion de las Gltimas 8 facturas Clientes: TODOS Agentes: TODOS
Ubicacién de archivos: Local CSon Centro de Soporte online: Inactivo | [Supervisor]  09/07/2014 ‘w 35
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DEVOLUCIONES (PAG. 95 Y 98 DEL LIBRO DE OACV)
La opciéon “Devoluciones” del grupo “Documentos” de la solapa “Compras”, te permite la introduccién de

las devoluciones de las facturas recibidas a proveedores. Puedes crear, consultar, modificar e imprimir
estas devoluciones siempre que lo desees.

CREACION MANUAL

Al hacer clic en los botones “Nueva” o “Modificar” de la opcién “Devoluciones”, aparecera una ventana en

la podrds observar varios apartados: Detalle, Totales y Otros datos, entre los mas importantes.

Detalle

En este apartado podras introducir los datos de cabecera del documento:

N.2 reg. de devolucién (serie y numero): Introduce en este campo el numero de serie que deseas para
registrar la devolucién de proveedor (por omisidon siempre serd la serie 1). En el botén configuracion de
devoluciones se encuentran los contadores automaticos de cada serie. Puedes indicar el niumero de
registro que deseas o dejarlo con valor O y el programa le asignara de forma automatica el nimero
correlativo.

Fecha: Indica la fecha de la devolucién con el formato DDMM o DDMMAA. Si pulsas la tecla Enter el
programa tomara de forma automatica la fecha actual del sistema.

Proveedor: Introduce el cddigo de proveedor al que le has devuelto el material. Puedes utilizar la funcidn
F1 para localizarlo en el fichero de proveedores. También puedes utilizar la tecla de funcidon F2 para
introducir manualmente un proveedor que no exista actualmente en el programa.
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Cédigo de la factura: Indica el nimero real de la factura del proveedor.

L deo Nueva devolucién B X
Devolucién @
| W Guardarynueva - | * ”... Totales A @ Modificar Duplicar |~ fbo Pt i)
w u Guardar y seguir ——"| °, Otros datos = Ver proveedor — « Eliminar F —a E%] V] 85
Guardary Detalle| ~ Buscar Nueva — Revisar X v =
cerrar v V| Detalles %  ortografia~ g i "
Mantenimiento Mostrar Proveedor Lineas T | |Acciones| | Utiles
Serie /Nimero: () E] 0  Fecha: 05/05/2014 ~ Su ref.:
Proveedor: 2 HARDWARE UNITE, S.L. Cédigo de cliente:
Almacén: [[GEN] GENERAL v Cédigo de devolucion:
Lin Articulo Descripcion Talla Color Cantidad Precio Dto1l Total % IVA
1|DOMo03 DOMINIOS ANUAL .com B 2,00 14040 000 28,08
Otros datos Nuimeros de serie / lote
Bultos: 0,00 N° de serie / lote Unidades
Formato de impresion Acumular sumatorio
ON HbOc Os v
[ Nuevo l I Borrar l [ Buscar Mostrar informacién del articulo
Ver detalles de linea l Ver totales de documento \ Cerrar 09
s 2,00 Neto 28,08 N° probable 1 - 000001
entes: 1 Total 33,98
[F1] para buscar nimero de serie / lote del articulo
HARDWARE UNITE, S.L. APEREZ@HARWAREUNITE.COM [SUPERVISOR] [SUPERVISOR]

Una vez introducidos los datos de cabecera del documento podras rellenar el cuerpo del documento.

Lineas de devolucién: En la parte central de la ventana debes introducir ayudado por el botén “Nueva

linea” los articulos incluidos en la devolucidn que vas a mecanizar.

Cédigo de articulo: Introduce el cddigo del articulo que deseas pedir. Puedes utilizar las teclas de funcién F1

y F2 para localizar el articulo dentro del fichero.

Si no introduces ningun cédigo del articulo y pulsas Enter, puedes escribir cualquier texto como descripcién

del articulo a pedir sin utilizar el fichero de articulos.

Descripcion: Aparecera en este campo el nombre del articulo que hayas introducido en el cddigo. Si no has
introducido ninguno, puedes escribir la descripcion de forma manual. La longitud maxima de este campo es
de 65 000 caracteres.

Talla/Color: Si has activado el uso de tallas y colores dentro de los datos generales de la empresa y el
articulo seleccionado tiene configuradas diferentes tallas y colores, el programa nos ofrece la posibilidad de
indicar esta informacién en la linea de detalle.

Pulsando la tecla F3, activaras la introduccién asistida de tallas y colores, desde aqui podras indicar para
cada color y talla las unidades de la devolucidn, el programa generara una linea de detalle para cada

combinacion de talla y color con unidades.

Cantidad: Introduce la cantidad.
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Precio: Introduce el precio unitario sin IVA, si introduces el importe del articulo IVA incluido y pulsas la tecla
de funcién F3, el programa descompondra el precio sin IVA.

Descuentos: Introduce los porcentajes de descuentos aplicados a este articulo por el proveedor.

Total: En este campo aparecera el importe total de la linea.

Si activas la opcién “Ver detalles de linea”, accedes a estos campos:

Numeros de serie/lote: Indica el/los nimeros de serie/lote del articulo, con ellos podras realizar busquedas
de articulos desde presupuestos, pedidos de clientes, facturas emitidas, albaranes, consultar el stock de las
distintas series/lotes desde el fichero de articulos, imprimir un informe de trazabilidad para controlar en

todo momento el origen y destino de las diferentes series/lotes...

Formato de impresion: Puedes indicar aqui el formato en el que se imprimira la linea de detalle, negrita,
cursiva, subrayado o una combinacién de estas caracteristicas.

Botdn configuracion: Puedes configurar con este botdn los campos que deseas que el programa le solicite
dentro de la introduccién de articulos.

Totales
En este apartado se recogen los datos del pie de la factura recibida. Son los siguientes:
Porcentajes/importes del pié de la devolucidn:
e Porcentajes/importes de descuento
e Porcentajes/importes de descuento por pronto pago
e Porcentajes/importes de portes
e Porcentajes/importes de financiacion
e Porcentaje/importe de retencién
Forma de pago: Selecciona la forma de pago de la devolucidn.
Observaciones: Puedes introducir dos renglones de observaciones que se imprimiran en la devolucién.

Otros datos

En este apartado puedes indicar datos adicionales de la devolucidon. También incluye un apartado:
“Seguimiento”, donde puedes consultar la trazabilidad de la devolucién.
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CONFIGURACION

En la barra de iconos superior de la ventana principal de devoluciones se encuentra el botdn
“Configuracién”, que te permitird acceder a la ventana de parametrizacién.

Puedes configurar el funcionamiento de esta opcidn en los siguientes apartados:
Numeros automaticos: Contadores para las nueve series de devoluciones.

Por defecto...: Puedes seleccionar algunos valores por defecto para ahorrar trabajo en la creacion de
documentos.

Opciones: Utilizar descuentos en las lineas de documento.

Filtros de consultas (en la solapa “Vistas”): Permite configurar las devoluciones que seran visibles en la
ventana principal.

Algunas opciones de impresion (en la solapa “Impresion”).
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CONTROL Y REGISTRO DE DEVOLUCIONES (PAG. 95 Y 98 DEL LIBRO DE OACV)

La opcion “Devoluciones” del grupo “Documentos” de la solapa “Compras” te permite la introduccién de
las devoluciones de las facturas recibidas a proveedores. Puedes crear, consultar, modificar e imprimir

estas devoluciones siempre que lo desees.

Al entrar en Devoluciones, FactuSOL te mostrard una ventana con las devoluciones que existan
actualmente en el programa. Desde aqui es posible seleccionar cualquiera de ellas y con la barra de
botones inferior, modificarlas, anularlas, consultarlas o imprimirlas.

Con la barra superior de iconos es posible hacer una seleccion de las devoluciones que deseas consultar,
ver las devoluciones de un determinado proveedor, etc. También puedes cambiar el nimero de devolucién
y buscar un articulo por el nimero de serie que se introdujo al crear el documento.

El icono “Trazabilidad” te muestra los documentos anteriores y posteriores al que estamos consultando.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic en ella, ordenar por la columna que desees.

v 2014 T (G s [XD1 - EMPRESA DE PRUEBAS, S.L. - 2014] - FactuSOL 2014 E.V. - [Devoluciones] - B X
Ventas Compras Almacén  Administracién| Internet Informes Utilidades Devoluciones |Busc s N . ‘.‘ @
Duplicar ~ JELU LA d W% | 73 seleccionar ea Jr all =
- | ; +7 )
—— | Modificar ~ £S5 n Copiar Zl Fed hed

Nueva Emitir Serie / SMS Buscar Filtro Elegir Configuracién

_x Borrar - lote columnas ¥

Mantenimiento Emisién Consultas Acciones Portapapeles Vista Configuracién
Fondo de FactuSOL X | = Devoluciones X
Utiles ‘ Devoluciones Buscar (Alt+5 [*2]
D 4 @ T- Ndm. Fecha Prov. Nombre Total Factura E-mail
o = 1000001 05/05/2014 M 2 HARDWARE UNITE, S.L. 3398 ]
Series mostradas
Todas b
Recientes
@ Todas
() De hoy
() De la Gltima semana
() Del dltimo mes
Software DELSOL
Total seleccionado 33,98 Total 33,98
oV alNalal | No existen devoluciones Proveedor TODOS

Ubicacién de archivos: Local [®TH] Centro de Soporte online: Inactivo |[Supervisor] 09/07/2014 || 3 1E-mail o Web, Cvay B
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UT6. La relacion comercial con el cliente

FICHA DE CLIENTE (PAG. 113 DEL LIBRO DE OACV)

Antes de crear la ficha de un cliente es recomendable crear los siguientes ficheros:

Agentes comerciales
Formas de cobro
Divisas

Actividades

Rutas

Transportistas

Tipos de cliente

FICHERO DE AGENTES COMERCIALES

En este archivo se guardan todas las fichas de agentes comerciales que existan en tu empresa. Se encuentra

en el grupo “Agentes” dentro de la solapa “Ventas”. Si pulsas dos veces con el botén izquierdo del ratén

sobre un nombre del archivo de agentes comerciales, se abre la correspondiente ficha. Todos los campos

gue requiere la ficha son opcionales, no obstante, siempre es muy comodo tener de un vistazo toda la

informacion del agente. Los campos requeridos son:

Ficha:

Nuevo agente comercial

Ficha

Técnica Internet Comisi

Cédigo: 0}
Nombre:

Domicilio:

Cédigo postal:

Provincia:

N.LF.:

Teléfono particular: Movil:
Persona de contacto:

E-Mail:

Web:

Poblacién:

Pais:

Fax:

Aceptar ] [ Cancelar

Cédigo: Indica el numero que identificara al agente; Si dejas este campo a 0, el programa le asignara el codigo
siguiente al valor mas alto existente en el fichero.

Nombre, domicilio, codigo postal, poblaciéon, provincia: Datos de contacto.

NIF: Introduce el DNI del agente, el programa te calculard automaticamente la letra del NIF.

- Teléfono particular, mévil.
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, .
Técnica
Nuevo agente comercial @
5T
‘ Ficha ‘ Técnica | Internet | Comisiones |
: 090714 o
Fecha de alta @ Agente externo En plantilla
Importe fijo: 0,00 Fva
Comisién: 0,000 [FILR.P.F.: 0,00
[ Es jefe de equipo Comisidn de venta sobre los demas agentes: 0,000
Pertenece al equipo de: 0 @
Ruta: @
Zona de trabajo:
Observaciones: B
@ [ Aceptar ] [ Cancelar ]

- Fecha de alta: Fecha en la que se crea el agente en el programa. Si pulsas Enter el programa te aplicara la
fecha actual del sistema.

- Importe fijo: Introduce el importe fijo de sueldo concertado con el agente.

- Comisidon: Indica el porcentaje de comisién sobre las ventas que se ha acordado con el agente. Este
porcentaje de comision es fija para todas las ventas, no obstante, en el momento de crear un albaran o
factura, el programa te permite rectificarlo.

- Jefe de equipo: Marca esta opcion si el agente hace funciones de jefe de equipo, en cuyo caso la liquidacidn
también seria por la comision de ventas de los demas agentes.

- Zona de trabajo, observaciones y tipo de contrato: Datos informativos del agente.

Internet

- Dar acceso a la web a este agente: Indica si el agente tendra acceso a los médulos de Internet como usuario
registrado.

- Coddigo de usuario web: Indica el cédigo de usuario que se le solicitara al agente para identificarlo como
usuario registrado.

- Contrasefia de usuario web: Indica la contrasefia que utilizara el agente para su acceso a la pagina web.

- Mensaje emergente web: En este apartado puedes introducir un mensaje que sera mostrado al agente una

vez se haya identificado como usuario.

Comisiones

Para cada agente comercial es posible indicar diferentes porcentajes de comision dependiendo del articulo

o de la familia a la que éste pertenece.

Desde esta pestafia se realiza el mantenimiento de este fichero de comisiones por articulo/familia. También
es posible desde la rejilla principal del fichero de agentes comerciales asignar porcentajes de comisién para

un grupo de agentes comerciales, seleccionando un rango de familias o articulos.
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FICHERO DE FORMAS DE COBRO

Las formas de pago/cobro que se utilizan en las opciones de clientes y proveedores son totalmente
programables en este programa. El fichero de formas de cobro se encuentra en el grupo “Auxiliares”,
dentro de la solapa “Ventas”.

Puedes crear todas las formas de pago/cobro que desees, y posteriormente asignarlas directamente en la
ficha de cliente/proveedor. Al hacer un albaran o factura, el programa te dara la opcidon de modificar la
forma de pago predefinida por otra cualquiera.

Formas de pago @

Archivo de formas de pago/cobro

Administre las formas de pago/cobro con las que trabaja en su empresa.

Cédigo Nombre

005 120 DIAS

001 30 DIAS

DOS 30y60

369 30.60.90

060 60 Dias (Dede el 01-01-13)
075 75 Dias (Dede el 01-01-12 hasta el 31-12-12)
085 85 Dias (Hasta el 31-12-11)
CHE CHEQUE

000 CONTADO

006 PAGARE

003 TARJETA CREDITO

004 TRANSFERENCIA BANCARIA

[ Nuevo ] [ Editar ] [ Borrar Aplicar

@

Definicién de los campos:

Nueva ficha de forma de pago @‘
Ficha BME
Cédigo: |_
Descripcion:

Vencimientos: [7]Importes proporcionales
Calcular los vencimientos por:

Configuracion

Dias entre vencimientos: 0 0 0 0 0 0

Proporcidn de pago: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

[7] Ajustar cada vencimiento al Gltimo dia del mes

[T]Forma de pago en efectivo

Utilizar esta forma de pago en TpvSOL

Incluir las facturas de esta forma de pago en los procesos de remesado automaticos

Contrapartida para cobros: [sin seleccionar -
Contrapartida para pagos: [Sin seleccionar v]
Cédigo en estandar Factura-e: [Sin seleccionar v

[] Permitir el uso de esta forma de pago en la Web

Descripcion en la web de la forma de pago:

@ Aceptar ] [ Cancelar
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Cddigo: Codigo de tres caracteres alfanuméricos que identifica la forma de pago/cobro.

Descripcidn: Texto con la denominacion de la forma de pago/cobro. Este texto aparecera en los impresos de
facturas, albaranes, etc., en el apartado de forma de pago.

Vencimientos: Indica el nimero de vencimientos de la forma de pago.

Importes proporcionales: Apartado en el que se especifica si todos los importes de los vencimientos son
iguales.

Dias entre vencimientos: Indica los dias transcurridos entre la fecha de factura y el primer vencimiento, asi
como entre los restantes vencimientos.

Proporcion de pago: Si los importes no son proporcionales, indica qué proporcién del pago corresponde a
cada vencimiento.

Efectivo: Indica si la forma de pago genera un ingreso en caja, tenido en cuenta por el cierre de caja de
TpvSOL.

Internet: Indica si quieres que se pueda utilizar esta forma de cobro/pago en Internet y la descripcidn de la

misma.

FICHERO DE DIVISAS

Puedes crear en este fichero las diferentes divisas con las que trabajas en tu gestidon. Para ello, hay que

acceder a “Opciones de FactuSOL”. Una vez iniciada la sesidn, pulsa el Botén de Sistema vy, en la ventana

emergente, pulsa el

Botdn “Opciones de FactuSOL”. Ahora ya puedes elegir la opcién “Divisas”.

Opciones de FactuSOL @I

Ubicaciones
Cree las diferentes divisas que le sean necesarias para trabajar con FactuSOL.

Usuarios

Ejecucion

Divisas o
Notificaciones

Cédigo Divisa

1 DOLAR

Config. regional y de idioma

Divisas ‘

Abreviaturas

Cédigos postales
Entidades bancarias
Disefios de documentos

Correo electrénico

Nueva ] [ Eliminar

Apariencia

Configuracién de impresoras Datos de la divisa seleccionada

Opciones de impresion Cédigo: 1
Cédigos 1kB Descripcién: DOLAR
Singular: Plural:

Nombre moneda: DOLAR DOLARES

Nombre fraccion: ~ CENTIMO CENTIMOS

Simbolo: S

Cambio: 133

Guardar ] [ Cancelar ]

®

Los datos gue has de introducir son los siguientes:

Cédigo de la divisa

Descripcion

Nombre de la moneda, en singular y plural

Nombre de la fraccién monetaria, en singular y plural

Simbolo de la moneda
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e Cambio, se utilizara para el calculo de los importes que se imprimirdn en los documentos
e Usar decimales en calculos totales

Podras indicar desde esta ventana los diferentes tipos de cambio para la moneda indicando la fecha en Ia
gue ese valor es efectivo.

Botdén “Asignar entre fechas”

Con el objetivo de ahorrar tiempo en la introduccion de datos, se ha afiadido una opcidn para asignar un
determinado cambio entre un rango de fechas dado.

Desde el fichero de clientes sera posible indicar con qué divisa trabaja el cliente y al imprimir documentos de este
cliente se utilizara la divisa seleccionada utilizando para calcular los valores de la contramoneda la informacién aqui
creada.

FICHERO DE ACTIVIDADES

Puedes crear en este fichero las actividades profesionales o empresariales mas comunes entre tus clientes.
El Fichero de actividades se encuentra en el grupo Auxiliares, dentro de la solapa Ventas con el icono
“Actividades de clientes”. Es el icono con forma de maletin.

Actividades de clientes (==
. . . B M
Archivo de actividades de clientes
Gestione las actividades comerciales de sus clientes.
Cédigo Nombre
000 PUBLICO GENERAL
001 DESARROLLADORES DE SISTEMAS
002 INFORMATICA
003 HOSTELERIA
[ Nuevo ] [ Editar ] [ Borrar Aplicar
@

Posteriormente, con el icono “Comercial” de la ficha de cliente, puedes asociar cada cliente con su
actividad comercial.

FICHERO DE RUTAS

Puedes crear en esta opcion diferentes rutas para asignar a los clientes. Esta opcion se encuentra en el
menu desplegable de la opcién Agentes comerciales de la solapa Ventas. Pulsa sobre el pequefio tridngulo
en la parte inferior del icono "Agentes” y aparecera el icono “Rutas comerciales”. Estas rutas te permitiran
en el futuro emitir informes de clientes filtrando o clasificando por cada una. También sera posible obtener
listados de albaranes y facturas emitidas de una determinada ruta.
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TRANSPORTISTAS

Este fichero puede contener los datos de las agencias de transportes o transportistas con los que trabaje la
empresa. Puedes acceder a este fichero desde el grupo Auxiliares de la solapa Ventas. Una vez abierto el
Fichero, puedes crear una Ficha nueva con el botén “Nuevo” o bien modificar una Ficha del fichero
mediante el botéon “Editar”.

Nueva ficha de transportista @
Cédigo: ] N.LF.:
Nombre:
Domicilio:
Cddigo postal: Poblacién:
Provincia: Pais:
Teléfono: Fax:
Persona de contacto:
E-mail:
Web:

Observaciones: -

@) Aceptar ] [ Cancelar

Una vez completado el fichero, puedes utilizarlo en la gestion de albaranes de clientes.

Campos requeridos en una Ficha de transportista

e (Cddigo

e NIF

e Nombre

e Domicilio

e (. Postal/Poblacion
e  Provincia

e Pais

e Teléfono/Fax

e Persona de contacto
e E-mail

e Web

e Observaciones
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TIPOS DE CLIENTES

Podras crear en este fichero los diferentes tipos de clientes que tienes en tu negocio. Esta opcidon se
encuentra en el grupo Auxiliares de la solapa Ventas. Una vez indicado en la ficha del cliente su tipo, el
programa te permitird, por ejemplo, crear una oferta de precios especial para un determinado tipo de
cliente o imprimir un listado de clientes o de etiquetas de clientes filtrando por el tipo de cliente asignado
en su ficha.

Para crear una ficha del fichero Tipos de cliente, FactuSOL te solicitara el codigo del tipo de cliente (campo
alfanumérico de tres caracteres) y una pequefia descripcion informativa del tipo de cliente.

FICHERO DE CLIENTES (pag. 113 del libro de OACV)

En este archivo se guardan todas las fichas de clientes que existan en el programa. Puedes acceder al
fichero de clientes desde el icono “Clientes”, dentro del grupo “Clientes” de la solapa “Ventas”.

Desde esta ventana puedes acceder a las funciones de mantenimiento, consultas, impresiones y distintas
acciones a llevar a cabo con el fichero de clientes, como por ejemplo: crear sobres, enviar correos masivos y
su adjunto, ver las estadisticas de compras del cliente seleccionado, etc.

*) Creados hoy
_) La dltima semana

*) El Gltimo mes

Software DELSOL

20150 ) ] [XD1 - EMPRESA DE PRUEBAS, S.L. - 2015] - FactuSOL 2014 E.V. - [Clientes] - B X
Ventas Compras Almacén Administracién Internet Informes Utilidades Clientes transpor abl B . -" '@
Duplicar o g} 3 8- Agenda & T L 1 seleccionar L?a 51l bl ~
J ) ] ! - - &
w7 Modificar v - (~ Outlook b Copiar z L 3
Nuevo Listado Estadisticas SMS Nuevo E-mails —— Buscar Elegir Configuracién
_x Borrar documento ~ AAgendaSOL Fp Mg columnas ~
Mantenimiento Impresion Consultas Acciones Portapapeles Vista Configuracion
[€) Fondo de FactuSOL X | & Clientes X
Utiles Clientes Buscar (Alt+B) Q] [*]
D 168 Céd... Nombre fiscal Nombre comercial Teléfono Fax Mévil E-mail Persona de... N.LF. Agente T. | (123
Copiar al po 1 CLIENTE DE CONTA... CLIENTE DE CONT... 00 a |
A 2 SEBASTIAN PANCO... SEBASTIAN PANC.. 958 25.. 958 25.. 662 25... PACO 98652365-Y 1T
3 EVA MARIA GARCIA  EVA MARIA GARCIA 953 33.. 666 33... cliente@d... FRANCISC.. 23569874-A 20
[¥] sin seleccionar 4 MERCEDES VIDAL  MERCEDES VIDAL ~ 953 55... merced paco perez  45678932-N 20
[V] Habitual 5 LUIS PEINADO LUIS PEINADO 953 22... 666 52... Ipeinado@... JAVIER GO... 56235698-P 10
[¥] Esporadico 6 MICROSIS, SL MICROSIS, SL 967 55... 967 32.. 64785.. compras@.. VICENTEA.. B-31526471 40
V| Baja 10 BERLINKRAK BERLINKRAK 49 253... berlinkrak.. 58264713 1
[¥] Captacion 20 CAROLINA GARCIA  CAROLINA GARCIA +2122... 666 25... JAZMINIB ... 4879562 30
= 21 PRUEBA CODIGO C... PRUEBA CODIGO ... 0
Recientes
22 INMACULADA JEFA  INMACULADA JEFA 0
@ Todos

< |

1

10 clientes mostrados

Ni<|( x glc|c ™ uvu|l~alole =33 |- =|Fa +|elaln~|c

Ubicacién de archivos: Local

[N centro de Soporte online: Inactivo | [Supervisor] | 11/07/2014 ||| 3 1E=mail o _MWeb | C MAY NUM..::
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FICHA DE CLIENTE

Se abre desde el fichero de clientes con el botéon “Nuevo” o “Modificar”.

Todos los campos que requiere la ficha son opcionales, no obstante, siempre es muy cdmodo tener de un
vistazo toda la informacidn del cliente.

También es posible, desde la misma ficha del cliente, acceder a crear los documentos que fuesen
necesarios. Podremos, asi mismo desde la misma ficha generar cualquier documento, hacer etiquetas de
envio, asignarle riesgo, mandar sms, correo electrénico, etc.

H - Nuevo cliente X

Cliente | CRM @
k' Guardary nuevo 18 € | Comercal (p Internet Albarar g & Fs

u‘ uGuardaryseguir — Otros datos 7 Condiciones o 3% v LE

Guardary General Presupuesto Pedido -

cerrar _x Eliminar ¢ Conceptos Carpeta Abono ol i Q
Mantenimiento Mostrar Nuevo documento Consultas Acciones Utiles

Cédigo: ® 1 Cédigo de contabilidad: 0

Identificacién fiscal: [ Importar datos de proveedor €

Nombre fiscal:

Nombre comercial:

Domicilio: -

Cddigo postal: Poblaci6n:

Provincia: Pais:

Teléfono: Fax:

Movil:

Persona de contacto:

Teléfono de contacto:

E-Mail:

Perfil de Twitter:

Agente comercial: 0

Ruta:

CCC [ Donmiciliacién ][ Mas cuentas ]

IBAN: ) BIC: -

Banco:

Datos Generales

Cédigo: Indica el numero que identificara al cliente, si dejas este campo a 0, el programa le asignara el
cadigo siguiente al valor mas alto existente en el fichero.

Cédigo de contabilidad: Este dato solo se utilizara si enlazas FactuSOL con nuestro programa de
contabilidad general ContaSOL. Indica el cddigo que se le asignara a este cliente al traspasarlo de forma
automadtica al plan contable. Debe introducirse sin el nimero de cuenta oficial (430). Si no se introduce, el

programa tomara el cédigo genérico del cliente como el cddigo contable.

Identificacion fiscal: Indica el tipo de identificacién fiscal del cliente (NIF, NIF operador intracomunitario,
pasaporte). En caso de introducir un DNI, el programa calculara de forma automatica la letra del NIF.

Nombre fiscal: Nombre fiscal de la empresa.

79



Manual del alumno — FactuSOL 2014 E.V.

Nombre comercial: Nombre comercial de la empresa. Por omision, al crear la ficha, se repetira el nombre

fiscal.
Domicilio, C. postal, poblacién, provincia: Datos de contacto
Teléfono, fax, moévil: Permite dos nimeros de teléfono, un fax y un mavil.

Persona de contacto, Teléfono de contacto: Utiliza estos campos para indicar la/s persona/s con la/s que
normalmente tienes contacto en la empresa y sus nimeros de teléfono.

Boton “Mas”: Puedes almacenar aqui el nombre, teléfono y correo electrénico de otras personas de
contacto del cliente.

Agente comercial: Codigo del agente al que pertenece el cliente. Indicando un agente en este campo, al
crear albaranes y facturas, el programa asigna la comisién especificada en el agente en las lineas de salidas.

Ruta: Indica la ruta en la que se encuentra localizado el cliente, con el botén “+ Rutas”, puedes asignar éste,
independientemente de la ruta indicada en su ficha, a varias rutas para poder disponer de un listado de los

clientes de una ruta determinada.

C.C.C.: Entidad, Oficina, Digito de control y N.2 de cuenta. También se ofrece la posibilidad de almacenar
para cada cliente un nimero ilimitado de cuentas bancarias.

Botdn “Otros datos”: Puedes indicar aqui la siguiente informacion:
e Domicilio: Introduce el domicilio del banco
e Poblacién: Introduce la poblacion del banco
e |IBAN: Cdodigo IBAN del banco
e SWIFT: Codigo SWIFT (BIC) del banco
Botdn “Mas cuentas”: Puedes generar un fichero de cuentas bancarias del cliente.

Banco: Nombre de la entidad de crédito del cliente.

Observaciones: Esta solapa permite grabar un texto ilimitado (hasta 65 000 caracteres). Puedes utilizarlo
con cualquier fin, teniendo en cuenta que es un texto independiente por cada cliente.
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Comercial

Al pulsar la opcién Comercial (icono con el simbolo del euro), se abre la siguiente la siguiente ventana con

estos campos:

u - Nuevo cliente X
Cliente CRM ‘@
k' Guardary nuevo 18 € | Comercial| ¢ Internet o 88 Bo
u_ u Guardar y seguir Otros datos Y Condiciones B e o o! B30 v 85
Guardary e General = Presupuesto Pedido ., ¢ =
cerrar _x Eliminar ¢ Conceptos Carpeta Abono Bl i g
Mantenimiento Mostrar Nuevo documento Consultas Acciones Utiles
Forma de pago: |
Dias de pago: 0 0 0 Mes de No pago:
Tarifa de precios: [Tarifa 1 V] Aplicarle |a tarifa especial de precios: Comisién para agentes: 0,00
Tipo de cliente:
% Financiacion: 0,00 % Pronto pago: 0,00 % Descuento (en pie): 0,00 Descuentos fijos (en lineas): 0,00 0,00 0,00
Tipo de impuesto: VA ] Aplicario al cliente: s ~|(sinasignar v| [T Aplicarle el Recargo de Equivalencia
[”] Admite facturas acogidas al Régimen especial del criterio de caja [ No aplicarle retenciones % Retencion: 0,00
Estado del cliente: Tipo de documento por defecto:
Actividad: Actividad para Codigo 1kB: [Sin seleccionar ']
Rappel fijo: 0,00 Rappel escalonado: Volumen de venta % Rappel
2
3 -
Peticionario: Cliente:
Receptor: Pagador:

Forma de pago: Cédigo de la forma de pago asignada al cliente. Puedes utilizar el Boton “Buscar” para
acceder al fichero de formas de pago.

Dias de pago: Campos para programar los dias fijos de pago del cliente. Los vencimientos de las facturas se
ajustaran a la forma de pago seleccionada y al préximo dia de pago indicado en estos campos.

Por ejemplo, si la fecha de factura es: 05-01-2010 y la forma de pago es a 30 dias, el programa calculara los
30 dias y aplicara una fecha de vencimiento al 04-02-2010, si en dias de pago estan programados los dias 10
y 25, el vencimiento se ajustard al 10-02-2010.

Mes de “No pago”: Puedes indicar en este apartado un mes del afio en el que el cliente no va a realizar
ningun pago. En caso de existir un vencimiento en ese mes FactuSOL atrasara el vencimiento al mes
siguiente.

Tarifa de precios: Selecciona la tarifa de precios aplicable al cliente.

Aplicar la tarifa especial de precios: con esta opcion se le aplican las tarifas que creemos.

Comision para el agente: este porcentaje ird a la liquidacién del agente que tenga asignado.

81




Manual del alumno — FactuSOL 2014 E.V.

Tipo de cliente: Permite agrupar los clientes segin un determinado criterio. Posteriormente es posible
asignar unos descuentos fijos por familia/articulo a un tipo especifico de cliente.

% Financiacién: Indica un porcentaje fijo de financiacion para este cliente. Al crear un albaran o factura se
le aplicara este porcentaje en el pie del documento.

% Pronto pago: Indica un porcentaje fijo de descuento por pronto pago para este cliente. Al crear un
albardn o factura se le aplicara este porcentaje en el pie del documento.

Descuentos fijos: Descuentos fijos que se aplicaran al cliente en todas las salidas.

Portes: Condiciones acordadas en tema de portes.

Impuestos: Indica si al cliente se le debe aplicar el impuesto directo (eligiendo entre IVA o IGIC) o no, o si
éste es intracomunitario o de importacion. En caso afirmativo, el programa asignard de forma automatica
el tipo impositivo a través de los porcentajes asignados a cada articulo que se le dé salida.

Puedes indicar un porcentaje fijo para todos los articulos, pero salvo en casos muy especificos, no es
necesario.

R. Equivalencia: Indica si al cliente se le aplica o no el recargo de equivalencia en los documentos.

Retencidn: Indica si al cliente se le aplica o no el porcentaje de retencion en los documentos.

Estado de cliente: Indica, de entre los disponibles, el estado actual del cliente. Es posible desde la ventana
principal de clientes, en la ventana superior, filtrar los clientes de uno u otro estado.

Tipo de documento: Selecciona un tipo de documento prefijado para el cliente.

Actividad: Indica a qué actividad pertenece el cliente. Puedes pulsar la tecla de funcion F1 para acceder al
fichero de actividades.

Otros datos

Al pulsar el icono “Otros datos”, puedes especificar estos campos:

Direcciones de entrega: Puedes indicar por cada cliente todas las direcciones de entrega que desees.
Posteriormente puedes seleccionar en los documentos de clientes a que direccion de entrega esta
destinado el documento.

Es posible facturar de forma automatica los albaranes de los clientes en facturas agrupadas por la direccion

de entrega.

Fecha de alta: Fecha de creacién de la ficha del cliente en el programa. Por omision el programa asigna la
fecha actual del sistema.

Fecha de nacimiento: Indica la fecha de nacimiento del cliente.
E-mail: Teclea la direccién de correo electrénico de contacto del cliente.
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Direccién web: Direccidn del cliente en Internet.

Cuenta Skype: Indica la direccion de la cuenta Skype del cliente.

Mensaje emergente: El texto que introduzcas en este apartado, aparecera en todos los documentos de
salidas cuando selecciones este cliente. Es un mensaje meramente informativo, es decir, el programa
mostrara el mensaje y a continuacién continuara con la ejecucién del programa.

Este apartado es valido para grabar avisos o recordatorios para el cliente.

Cédigo proveedor: Indica cudl es tu cddigo de proveedor en el sistema informatico del cliente.

N.2 de copias de factura a imprimir: Puedes indicar para cada cliente de forma independiente el nimero de
copias que se imprimiran de los documentos pertenecientes al cliente.

N.2 de copias de albaranes a imprimir: Puedes indicar para cada cliente de forma independiente el nUmero
de copias que se imprimiran de los albaranes pertenecientes al cliente.

Transportista: Indica el transportista asignado al cliente.

Divisa: Selecciona, del fichero de divisas de FactuSOL, cual utilizar en la impresién de documentos del
cliente.

Horario: Horario de oficinas del proveedor.

Opciones: Marca las opciones que desees.

Conceptos

Puedes indicar para realizar la facturacion automatica, a través de la solapa “Administracién”, en el grupo
“Facturacion”, en la opcion “Periddica”, hasta 12 articulos o conceptos independientes con su precio de
facturacion e indicando un mes para su facturacion. Otra forma para acceder a esta funcién es a través del
icono “Conceptos” en la barra de botones de la ficha del cliente.

Si se seleccionan articulos, el precio utilizado en la factura serd el precio de venta del articulo en la tarifa del
cliente en el momento de la facturacién, siempre y cuando el apartado importe de este concepto se deje a
cero, de lo contrario se utilizara el precio configurado en el concepto de facturacion.

Internet

Al pulsar el icono “Internet” accedes a estos campos:

Dar acceso a la pagina web a este cliente: Indica si este cliente tendra acceso a los mddulos de Internet

como usuario registrado.

Cédigo de usuario web: Indica el cdédigo de usuario que se le solicitara al cliente para identificarlo como

usuario registrado.
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Contrasefa de usuario web: Indica la contrasefia que utilizara el cliente para su acceso a la web.

Mensaje emergente web: En este apartado puedes introducir un mensaje que sera mostrado al cliente una
vez se haya identificado como usuario.

Condiciones

Con el icono “Condiciones” podras realizar el mantenimiento (crear, modificar, borrar) de las condiciones
especiales de venta para el cliente. Tan sélo deberas indicar el articulo, el tipo de la condicién (eligiendo si
es un importe fijo de venta o un porcentaje de descuento) e indicar el importe o porcentaje que el
programa debera aplicar al vender este articulo al cliente.

E-mail

Desde esta opcidn (en el grupo “Acciones” de la barra de opciones de la ficha de cliente) podras enviar un
correo electrénico al cliente que esté en uso. El programa te abrira Outlook©, o su correo predeterminado.

Solapa CRM

Desde esta pestaifia puedes visualizar las acciones comerciales realizadas al cliente, asi como crear nuevas
acciones, borrarlas, modificarlas. También tienes acceso a las estadisticas del cliente, donde podras
visualizar el volumen de facturacién, cobros pendientes, Ultimos articulos consumidos...

Solapa Documentos

A través de esta opciéon se pueden consultar rdpidamente los documentos (pedidos, presupuestos,
albaranes y facturas) que han sido realizados a ese cliente.
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CRM (PAG. 115 DEL LIBRO DE OACV)

El archivo CRM se abre desde el icono “CRM” del grupo “Clientes” de la solapa “Ventas”.

Desde este fichero podrds realizar el seguimiento de las acciones comerciales emprendidas con tus
clientes, modificar los datos de una accidn comercial, crear nuevas acciones, eliminarlas, buscarlas, etc.

El mantenimiento de las acciones comerciales de un cliente, también se puede llevar a cabo desde su ficha.
En la pestafia CRM de la ficha del cliente, podras igualmente crear, modificar o anular las acciones
comerciales, asi como acceder a una ventana con informacion de las estadisticas del cliente en los ultimos
ejercicios, volumen de facturaciéon, riesgos asignados y consumidos, informaciéon referente a cobros,

ultimos articulos consumidos.

Nueva accion comercial @
M@

Fechay hora: v 09:11

Cliente: 0

Teléfono:

Agente: 0 [

Persona de contacto:

Estado: [Pendiente VJ [7] campaiia

Tipo de accion: [Sin seleccionar V] Q)

-

@ Grabar en la agenda diaria ] [ Aceptar ] [ Cancelar

Datos solicitados para la creacién de una accién comercial:

Fecha y hora en la que se lleva a cabo la accion.

Cliente

Agente comercial que realiza la accién comercial.

Estado actual de la accion comercial, pendiente, en curso o finalizada.

Campania, si 0 no. Indica si la accion comercial se encuentra enmarcada dentro de una campafia, es util
para posteriormente distinguir y diferenciar las acciones comerciales.

Accidon comercial: Selecciona una de las actuaciones comerciales creadas por ti en el fichero de actuaciones

comerciales. El Boton Ayuda te mostrard la explicacién que haya sido guardada en el momento de crear la

actuacion comercial que se ha seleccionado.
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Seguimiento: El campo de texto inferior es un campo de texto de 65 000 caracteres de longitud que te

permitira realizar cualquier anotacion referente a la accion comercial.

GENERACION AUTOMATICA DE ACCIONES COMERCIALES

Para generar acciones comerciales de forma automdtica, elige la opcién “Generacién de acciones
comerciales” en la lista que aparece al pulsar sobre el tridngulo asociado al icono “CRM” del grupo
“Clientes” de la solapa “Ventas”.

Desde esta opcién puedes generar de forma automdtica acciones comerciales. Esta opcién es util, por
ejemplo, si queremos enviar un correo electrénico con una oferta a un determinado tipo de cliente, o a los
clientes de determinada poblacidn, etc. De esta forma podemos generar la accién comercial indicandole los
filtros deseados y posteriormente realizar el seguimiento de esta accion comercial desde el fichero de
Acciones comerciales o desde la ficha del cliente.

Filtros para la generacion

Los rangos para la generacién de la accion comercial son:

- Rango de clientes

- Rango de nombres

- Rango de poblaciones

- Rango de cédigos postales

- Rango de tipos de cliente

- Estado de clientes (todos, habitual, esporadico...)
- Fecha de alta de clientes

- Coddigos de proveedor de la ficha del cliente
- Rutas de clientes

- Actividades

- Agentes comerciales

Datos de la acciéon comercial

Debes indicar aqui los datos referentes a la accion comercial que se creara para cada cliente que se
encuentre dentro de los filtros introducidos.

TIPOS DE ACCIONES COMERCIALES

Esta opcidn es accesible desde el desplegable del icono “CRM” de la solapa “Ventas”.

Puedes crear aqui los distintos tipos de acciones comerciales que tu empresa realizara con los clientes, tales
como envio de correos electrénicos, llamadas, visitas, reuniones...

Estos tipos de acciones comerciales serdn accesibles desde cualquier empresa que tengas creada en
FactuSOL.
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Los datos que debes indicar para crear un determinado tipo de accidon comercial son:

Cddigo, si dejas este dato a 0, el programa le asignara automaticamente el valor superior al Ultimo cédigo

introducido.

Descripcion, indica la descripcién de la actuacion comercial.

Nuevo tipo de accion comercial @
wl
Codigo: 1
Descripcién:  ENVIO MAILING OFERTA DESCUENTO 20%|
Explicacion: -
w Aceptar ] [ Cancelar

Explicacion: puedes introducir aqui un pequeino texto explicativo de, por ejemplo, cual es el objetivo de
esta actuacion comercial o cdmo deberia realizarse. Ten en cuenta que en el momento de crear una accién
comercial, una vez seleccionada la actuacién comercial que se llevara a cabo, el usuario podra visualizar
esta explicacion a través del botdon de ayuda situado a la derecha de la actuacién comercial por lo que

puede servir de guia al usuario que esta realizando la acciéon comercial.
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E-mail: Teclea la direccidn de correo electrénico de contacto del cliente.

Direccién web: Direccidn del cliente en Internet.

Cuenta Skype: Indica la direccion de la cuenta Skype del cliente.

Mensaje emergente: El texto que introduzcas en este apartado, aparecera en todos los documentos de
salidas cuando selecciones este cliente. Es un mensaje meramente informativo, es decir, el programa
mostrara el mensaje y a continuacién continuara con la ejecucién del programa.

Este apartado es valido para grabar avisos o recordatorios para el cliente.

Cédigo proveedor: Indica cudl es tu cddigo de proveedor en el sistema informatico del cliente.

N.2 de copias de factura a imprimir: Puedes indicar para cada cliente de forma independiente el nimero de
copias que se imprimiran de los documentos pertenecientes al cliente.

N.2 de copias de albaranes a imprimir: Puedes indicar para cada cliente de forma independiente el nimero
de copias que se imprimiran de los albaranes pertenecientes al cliente.

Transportista: Indica el transportista asignado al cliente.

Divisa: Selecciona, del fichero de divisas de FactuSOL, cual utilizar en la impresién de documentos del

cliente.
Horario: Horario de oficinas del proveedor.

Opciones: Marca las opciones que desees.
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PRESUPUESTOS (PAG. 119 DEL LIBRO DE OACV)

CREACION MANUAL

Al hacer clic en los botones “Nuevo” o “Modificar” de la opcidon “Presupuestos” a la que se accede desde la
solapa “Ventas”, aparece una ventana en la que podrds observar varios apartados, entre ellos, Detalle,
Totales, Otros datos y Rentabilidad.

Detalle

En este apartado podras introducir los datos de cabecera del documento, que son los siguientes:

N.2 de presupuesto (serie y nUmero): Has de introducir en este campo el numero de serie que deseas para
el presupuesto (por omision siempre sera la serie 1). En el icono configuracién de presupuestos se
encuentran los contadores automaticos de cada serie. Puedes indicar el nimero de presupuesto que
deseas o dejarlo con valor O y el programa le asignara de forma automatica el nimero correlativo.

Fecha del presupuesto: Indica la fecha del presupuesto con el formato DDMM o DDMMAA. Si pulsas la tecla
Enter el programa tomara de forma automatica la fecha actual del sistema.

Su Ref.: Este campo es opcional, y puedes introducir un nimero de referencia que pueda servirte para
localizar el documento. Por ejemplo: nimero del pedido del proveedor, numero de reserva, etc.

Estado: Puedes indicar a priori el estado del presupuesto, por omisién el estado sera “Pendiente”.

Cliente: Introduce el cddigo de cliente al que le has presupuestado el material. Puedes utilizar la funcién F1
para localizarlo en el fichero de clientes. También puedes utilizar la tecla de funcién F2 para introducir
manualmente un cliente que no exista actualmente en el programa o modificar los datos del cliente que se
imprimiran en el documento. Pulsando la combinacion de teclas Alt+V, te mostrara la ficha del cliente;
pulsando la tecla de funcion F4 podras ver el estado de cobros del cliente.

Direcciones: Puedes indicar, si el cliente tiene varias direcciones de entrega, a cual de ellas va a ser dirigida
el documento.

Almacén: Selecciona el almacén del que saldra el material una vez pedido.
Agente: Indica el cédigo del agente al que pertenece el cliente seleccionado. Por omisién, el programa te

facilitara el agente asignado en la ficha del cliente. Puedes utilizar la tecla de funcién F1 para acceder al

fichero de agentes.
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u“ = a0 Nuevo presupuesto - B X
Presupuesto @
. W' Guardarynuevo ~ | * Totales Lﬁ & No habitual Nueva ai oo 0 @4 | B @
z - - = i, &
b \ed Guardary sequir —1| ° otros datos _ Ver diente Duplicar | [1d] — %+ = 3l v (8]
Guardary Detalle Busc . = Revisar Rentabilidad = Nuevo margen =
cerrar~ V| Detalles _x Eliminar | &gt ortografia v general "
Mantenimiento Mostrar Cliente Lineas 4 Consultas Acciones
Serie / Nimero: @ 0 Fecha: 11/07/2014 ~ 14:15 Su ref.: Estado: Pendiente vl
Cliente: 0 Direccion: Direcciones
Almacén: [[GEN] GENERAL v Agente: 0 | Buscar
Lin Articulo Descripcion Talla Color Cantidad Precio Dto1l Total % IVA
1 - [3 - 0,00 0,000 0,00 0,00
<« n | »
Otros datos Nimeros de serie / lote Informacién del articulo
Bultos: 0,00 IVAinc: N° de serie / lote Unidades
Costo: 0,000
Formato de impresion Acumular sumatorio
O~ HOc DOs -
r Ver detalles de linea [ Ver totales de documento | Cerrar (X
Unidades 0,00 Neto: 0,00 N° probable: 1 -000007
Art. diferentes: 1 Total 0,00

[SUPERVISOR] [SUPERVISOR]

u“ = a0 Nuevo presupuesto - B X
Presupuesto ‘@
. W' Guardarynuevo ~ | * Totales Lﬁ & Modificar Nueva ai oo 0 @4 | B @
z - - = i, &
b \ed Guardary sequir o Otros datos = Ver diente Duplicar | [1d] — %+ i v (8]
Guardary Detalle| — Buscar . = Revisar Rentabilidad || Nuevo margen — =
EG V| Detalles Nuevo _x Eliminar | i@ ortografia ~ general - & @
Mantenimiento Mostrar Cliente Lineas 4 Consultas Acciones
Serie / Nimero: @ 0 Fecha: 01/02/2014 ~ 14:15 Su ref.: Estado: Pendiente v
Cliente: 2 SEBASTIAN PANCORBO Direccion: [[1] presupuestos V][ Direcciones ]
Almacén: [1cEn GENERAL v|  Agente: 1 ANTONIA CRUZ
Lin Articulo Descripcion Talla Color Cantidad Precio Dto1l Total % IVA
1 IMPOO1 IMPRESORA HP PSC 1410 3,00 72,800 0,00 218,40 21,00
2 RAT001 RATONES DE COLORES 001 - 5,00 2,080 0,00 10,40 21,00
3 - E] - 0,00 0,000 0,00 0,00
VA Neto Descuento Pronto pago Portes Financiacion Base VA RE IRPF
21,00 189,10 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 189,10 21,00 3970 520 0,00 0,00 0,00
10,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 1,40 000  rita
4,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 400 000 0,50 0,00
0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 228,80
Ver detalles de linea ‘ " Vertotales de documento Cerrar ()
Unidades 8,00 Neto: 189,10 N° probable: 1 -000007
Art. diferentes: 3 Total: 228,80
SEBASTIAN PANCORBO [SUPERVISOR] [SUPERVISOR]
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Después de los datos de cabecera, puedes introducir los del cuerpo de documento:

Lineas del presupuesto: En la parte central de la ventana debes introducir, ayudado por el icono “Nueva”,
los articulos que deseas presupuestar en este documento.

Cdédigo de articulo: Introduce el cédigo del articulo que deseas presupuestar. Puedes utilizar las teclas de
funcion F1 o pulsar los botones de busquedas para localizar el articulo dentro del fichero. También puedes
activar el control de ensamblados pulsando la tecla F3. Con Ctrl+F4 podras ver los articulos consumidos por
ese cliente.

Si no introduces ningun cédigo del articulo y pulsas Enter, puedes escribir cualquier texto como descripcidon
del articulo a presupuestar sin utilizar el fichero de articulos.

Descripcion: Aparecera en este campo el nombre del articulo que hayas introducido en el cddigo. Si no has
introducido ninguno, puedes escribir la descripcion de forma manual. La longitud maxima de este campo es
de 65 000 caracteres.

Talla/Color: Si has activado el uso de tallas y colores dentro de los datos generales de la empresa y el
articulo seleccionado tiene configuradas diferentes tallas y colores, el programa nos ofrece la posibilidad de

indicar esta informacion en la linea de detalle.

Cantidad: Introduce la cantidad a presupuestar. Si pulsas la combinacién de teclas Ctrl+F2, aparecera una

ventana con las ultimas condiciones de venta en ese articulo determinado.

Precio: Introduce el precio unitario sin IVA, si introduces el importe del articulo IVA incluido y pulsas la tecla

de funcidn F3, el programa te descompondra el precio sin IVA.

Descuentos: Introduce los porcentajes de descuentos que deseas aplicar a este articulo.

Total: En este campo aparecera el importe total de la linea.

Si activas la opcién “Ver detalles de linea”, accedes a estos campos:

Numeros de serie/lote: Indica el/los nimeros de serie/lote del articulo, con ellos podras realizar busquedas
de articulos desde presupuestos, pedidos de clientes, facturas emitidas, albaranes, consultar el stock de las
distintas series/lotes desde el fichero de articulos, imprimir un informe de trazabilidad para controlar en

todo momento el origen y destino de las diferentes series/lotes.

Numero de bultos: Indica en este campo el nimero de bultos del que consta la cantidad de articulos

introducida.

Formato de impresion: Puedes indicar aqui el formato en el que se imprimira la linea de detalle, negrita,
cursiva, subrayado o una combinacién de estas caracteristicas.

Informacion del articulo: Solapas auxiliares: Si seleccionas un articulo, apareceran en la ventana de
introduccion de articulos cuatro fichas con la informacion importante del mismo: existencias, precios de
venta, costos, y proveedores.
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Botdn ocultar: Puedes ocultar la informacién de los datos de linea de detalle para asi tener mas espacio a la
hora de introducir datos en el documento.

Totales

Este apartado muestra los datos vinculados a los totales del documento que se recogeran al pie del documento.
Son los siguientes datos:

e Porcentajes/importes del pie del presupuesto:

e Porcentajes/importes de descuento.

e Porcentajes/importes de descuento por pronto pago.

e Porcentajes/importes de portes.

e Porcentajes/importes de financiacion.

e Porcentaje/importe de retencidn.

Forma de pago: Selecciona la forma de pago del presupuesto.

Observaciones: Puedes introducir dos renglones de observaciones que se imprimiran en el presupuesto.
Otros datos

Desde este apartado puedes indicar las condiciones ofrecidas en el presupuesto. Puedes consultar la
trazabilidad del documento, afiadir informacion asociada, imagenes, etc.

Rentabilidad

Este apartado te permite consultar durante la creacion o modificacion del documento la rentabilidad del
mismo, teniendo la opcidn a calcularla sobre la base imponible o sobre el importe neto del documento.
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CONFIGURACION

En la barra de iconos de la ventana principal de presupuestos se encuentra el icono “Configuracién”, que te
permitird acceder a la siguiente ventana:

Puedes configurar el funcionamiento de esta opcion en los siguientes apartados:

Configuracién de presup (==
General | vistas I i6 Modelos de i
Nimeros automaticos Por defecto...
1: 3 1 Tipo de documento:
2 0 2 Cédigo de almacén:  GEN (1) GENERAL
3 0 3 Forma de pago: E]
Pag. Condiciones:
4 0 4
Pag. Presentacion: HOJA4
5 05
Opciones
3 0 6
[¥] utilizar el campo agente de ventas
7 oz [¥] Utilizar descuentos en lineas del documento
8 0 8 [T]1r al cliente en la ventana de nuevo presupuesto
7 No controlar el estado del documento en las validaciones
9 0 9 . .
[¥] Guardar el precio de costo del articulo en las lineas de detalle
@) Aceptar ] [ Cancelar

e Numeros automaticos: Contadores para las nueve series de presupuestos.

e Por defecto...: Puedes seleccionar algunos valores por defecto para ahorrar la creacion de
documentos. Asi mismo podras indicarle aqui la pagina de condiciones y presentacion.

e Opciones: Opciones que puedes definir para economizar tiempo en la entrada de datos y ajustar el
uso de presupuestos a sus necesidades.

e Filtros de consultas (en la solapa “Vistas”): Permite configurar los presupuestos que seran visibles
en la ventana principal.

e Ver panel de margenes, descuentos, etc., también desde la solapa “Vistas”.

e Algunas opciones de impresion (desde la solapa “Impresién”).

HOJA DE CONDICIONES/PRESENTACION

Puedes crear en el programa hojas de condiciones y de presentacién para adjuntar al presupuesto impreso.
Para ello, accede a las opciones “Hoja de condiciones” y “Hoja de presentacién” que se despliegan al pulsar
el triangulo que acompafia al icono “Presupuestos” de la solapa “Ventas”.

Puedes, igualmente, crear tantas hojas como desees. El programa te pedira un nombre para el documento,
para posteriormente ser utilizado en las condiciones del presupuesto, y el texto de la hoja.

La longitud maxima por hoja de condicion y presentacién es de 65 000 caracteres.
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CONTROL Y REGISTRO DE PRESUPUESTOS (PAG. 119 DEL LIBRO DE OACV)

Desde la opcion “Presupuestos” de la solapa “Ventas” puedes gestionar los presupuestos que realice tu
empresa a sus clientes. Puedes crearlos, consultarlos, modificarlos e imprimirlos siempre que desees.
Puedes acceder a los contadores generales de ventas.

Posteriormente puedes consultar en la solapa “Informes” el estado de los presupuestos, aceptados, no
aceptados, etc.

Desde “Pedidos de clientes”, “Albaranes” y “Facturas emitidas” (en el grupo “Documentos” de la solapa
“Ventas”) puedes validar directamente un presupuesto de forma parcial o total.

Al entrar en esta opcién, FactuSOL te mostrara una ventana con los presupuestos que actualmente estén
creados. Desde aqui es posible seleccionar cualquiera de ellos y con la barra de botones, modificarlos,
anularlos, consultarlos o imprimirlos.

Con los iconos “Filtros” y “Buscar” es posible hacer una seleccion de los presupuestos que deseas consultar,
ver los presupuestos de un determinado cliente, agente, consultar la trazabilidad del documento, etc.
También puedes realizar una copia del documento en el siguiente ejercicio o generar automaticamente un
pedido de cliente, albaran o factura.

El icono “Trazabilidad” te muestra los documentos anteriores y posteriores al que estamos consultando.

Puedes utilizar la barra de titulos para, haciendo clic en ella, ordenar por la columna que desees.

v 2014 T |y s [XD1 - EMPRESA DE PRUEBAS, S.L. - 2014] - FactuSOL 2014 E.V. - [Presupuestos] - B X
Ventas Compras Almacén Administracién Internet Informes Utilidades Presupuestos Buscar opcién (Ctrl+=0 BB e
Duplicar ~ S ) Trazabilidad A Ng | [ 1seleccionar ﬁ gl = -
v & ) 71 b N
“— _ Modificar ~ s e — — Copiar Al ]
Nuevo Emitir Serie / SMS  Pedido Albaran Factura Buscar Filtro Elegir Configuracion
_x Borrar v lote columnas ¥
Mantenimiento Emision Consultas Acciones Portapapeles Vista Configuracién
Fondo de FactuSOL X | =) Presupuestos X
Utiles Presupuestos Buscar (Alt+B, [*2]
R @ T - Nam. Fecha Cliente Nombre Referencia Forma de ... Estado Agente Total E-mail
Cob 1000002 27/01/2014 1 CLIENTE DE CONTADO 000 - CON... Acepta... «4 00000 - CONTA... 853,05 ]
N 1000003 27/01/2014 2 SEBASTIAN PANCORBO 000 - CON... Acepta... «4 00001 - ANTON... 998,40 (]
Series mostradas .
1-000005 27/01/2014 3 EVA MARIA GARCIA 002 Acepta... «4 00002 - JORDI... 58,49 =
Todas M 27/01/2014 & 3 EVA MARIA GARCIA Acepta... ¥ 00002 - JORDI ... 853,05 ™}
Estados

V Pendientes
V| Aceptados
V| Rechazados

vV Enviados

Recientes

@ Todos
_) De hoy
") De la Gltima semana

) Del dltimo mes

Software DELSOL
Total seleccionado 853,05 Total 2.762,99
Seleccidn de los dltimos 6 presupuestos Clientes: TODOS Agentes: TODOS
Ubicacién de archivos: Local [T centro de Soporte online: Inactivo | [Supervisor] | 11/07/2014 || 3 1E=mail o_Meb ([ MAY. NUM. ;i

94



Manual del alumno — FactuSOL 2014 E.V.

UT7. La comercializacion del producto

PEDIDO DE CLIENTE (PAG. 133 DEL LIBRO DE OACV)

CREACION MANUAL

Al recibir un pedido de un cliente, la empresa puede introducir el contenido del mismo en FactuSOL. Para
ello, se inicia la sesion de trabajo con dicha empresa y se selecciona la solapa “Ventas”. A continuacion, hay
gue seleccionar la opcion “Pedidos de clientes” del grupo “Documentos”.

Al hacer clic en la creacién o modificacion de pedidos de clientes (botén “Nuevo” o “Maodificar”,
respectivamente) aparecera una ventana en la que podras observar varios apartados, entre ellos, Detalle,
Totales, Otros datos y Rentabilidad.

Detalle

En este apartado podras introducir los datos de cabecera del documento que son los siguientes:

N.2 de pedido de cliente (serie y nUmero): Has de introducir en este campo el nimero de serie que deseas
para el pedido (por omision siempre sera la serie 1). En el icono configuracién de pedidos de clientes se
encuentran los contadores automaticos de cada serie. Puedes indicar el nimero de pedido que deseas o

dejarlo con valor 0 y el programa le asignara de forma automatica el numero correlativo.

Fecha del pedido: Indica la fecha del pedido con el formato DDMM o DDMMAA. Si pulsas la tecla Enter el
programa tomara de forma automatica la fecha actual del sistema.

Su Ref.: Este campo es opcional, y puedes introducir un nimero de referencia que pueda servirte para
localizar el documento. Por ejemplo: niumero del pedido del proveedor, nimero de presupuesto, etc.

Estado: Puedes indicar a priori el estado del pedido, por omision el estado sera “Pendiente”.

Cliente: Introduce el cddigo de cliente al que le has presupuestado el material. Puedes utilizar la funcién F1
para localizarlo en el fichero de clientes. También puedes utilizar la tecla de funcién F2 para introducir
manualmente un cliente que no exista actualmente en el programa o modificar los datos del cliente que se
imprimiran en el documento. Pulsando la combinacion de teclas Alt+V, te mostrara la ficha del cliente;

pulsando la tecla de funcion F4 podras ver el estado de cobros del cliente.

Direcciones: Puedes indicar, si el cliente tiene varias direcciones de entrega, a cual de ellas va a ser dirigida

el documento.
Almacén: Selecciona el almacén del que saldra el material pedido en este documento.
Agente: Indica el cddigo del agente al que pertenece el cliente seleccionado. Por omision el programa te

facilitara el agente asignado en la ficha del cliente. Puedes utilizar la tecla de funcién F1 para acceder al

fichero de agentes.
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gz ao Nuevo pedido de cliente SRS
Pedido @
W' Guardarynuevo ~ | * *.., Totales & No habitual Duplicar ~ M§ e 3 S| B &
b \ed Guardary sequir — || " Otros datos = Ver diente —— , Eliminar | [id] 4 EXNNKIQLE)
Guardary Detalle| — Buscar Nueva — Revisar Rentabilidad | ~~ . =
RGeS V| Detalles _ Nuevo =¥ Validar | i@ ortografia ix g || B &
Mantenimiento Mostrar Cliente Lineas s Consultas Acciones| | Utiles
Serie /Nimero: (D) 0 Fecha: 11007/2014 =~ 1419  Suref. Estado:  |Pendiente v
Cliente: 0 Direccion: Direcciones
Almacén: [[GEN] GENERAL v|  Agente: 0
Lin Articulo Descripdi... Talla Color Cantidad Precio  Dtol Total % IVA Pendiente
1 Alv B [j - 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00
VA Neto Descuento Pronto pago Portes Financiacién Base VA RE IRPF
21,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 21,00 000 520 0,00 0,00 0,00
10,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 1,40 000  rita
4,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4,00 0,00 0,50 0,00
0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
[ Ver detalles de linea \ Ver totales de documento Cerrar (X
Unidades 0,00 Neto 0,00 N° probable: 1 - 000009
Art. diferentes 1 Total 0,00
[SUPERVISOR] [SUPERVISOR]

En la ventana Detalle también podras introducir los datos del cuerpo del documento:

Lineas del pedido: En la parte central de la ventana debes introducir lineas de pedido ayudado por el icono
“Nueva” los articulos que deseas pedir en este documento.

Cédigo de articulo: Introduce el cddigo del articulo que deseas pedir. Puedes utilizar las teclas de funcién F1
o pulsar los botones de busquedas para localizar el articulo dentro del fichero. También puedes activar el
control de ensamblados pulsando la tecla F3. Con Ctrl+F4 podrds ver los articulos consumidos por ese
cliente.

Si no introduces ningun cédigo del articulo y pulsas Enter, puedes escribir cualquier texto como descripcién
del articulo a presupuestar sin utilizar el fichero de articulos.

Descripcion: Aparecera en este campo el nombre del articulo que hayas introducido en el cddigo. Si no has
introducido ninguno, puedes escribir la descripcion de forma manual. La longitud maxima de este campo es
de 65 000 caracteres.

Talla/Color: Si has activado el uso de tallas y colores dentro de los datos generales de la empresa y el
articulo seleccionado tiene configuradas diferentes tallas y colores, el programa nos ofrece la posibilidad de

indicar esta informacion en la linea de detalle.

Cantidad: Introduce la cantidad a presupuestar. Si pulsas la combinacién de teclas Ctrl+F2, te aparecera una
ventana con las Ultimas condiciones de venta en ese articulo determinado.
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Precio: Introduce el precio unitario sin IVA, si introduces el importe del articulo IVA incluido y pulsas la tecla

de funcién F3, el programa descompondra el precio sin IVA.
Descuentos: Introduce los porcentajes de descuentos que deseas aplicar a este articulo.
Total: En este campo aparecera el importe total de la linea.

Numero de bultos: Indica en este campo el nimero de bultos del que consta la cantidad de articulos
introducida.

Si activas la opcién “Ver detalles de linea”, accedes a estos campos:

Numeros de serie/lote: Indica el/los nimeros de serie/lote del articulo, con ellos podras realizar busquedas
de articulos desde presupuestos, pedidos de clientes, facturas emitidas, albaranes, consultar el stock de las
distintas series/lotes desde el fichero de articulos, imprimir un informe de trazabilidad para controlar en
todo momento el origen y destino de las diferentes series/lotes.

Formato de impresion: Puedes indicar aqui el formato en el que se imprimira la linea de detalle, negrita,
cursiva, subrayado o una combinacién de estas caracteristicas.

Informacion del articulo: Solapas auxiliares: Si seleccionas un articulo, apareceran en la ventana de
introduccion de articulos cuatro fichas con la informaciéon importante del mismo: existencias, precios de

venta, costos, y proveedores.

Botdn ocultar: Puedes ocultar la informacién de los datos de linea de detalle para asi tener mas espacio a la

hora de introducir datos en el documento.
Totales

Al pulsar el icono “Totales”, al lado del icono “Detalle”, FactuSOL te mostrara los datos vinculados a los
totales del pedido de cliente que se recogeran al pie del documento.

Son los siguientes datos:
Porcentajes/importes del pié del pedido:

e Porcentajes/importes de descuento

e Porcentajes/importes de descuento por pronto pago
e Porcentajes/importes de portes

e Porcentajes/importes de financiacion

e Porcentaje/importe de retenciéon

Forma de pago: Selecciona la forma de pago del pedido.

Observaciones: Puedes introducir dos renglones de observaciones que se imprimiran en el documento.
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Otros datos

Desde este icono puedes indicar las condiciones ofrecidas en el pedido.

Puedes consultar la trazabilidad del documento, afiadir informacion asociada, etc.
Rentabilidad

En este apartado puedes consultar durante la creacién o modificacién del documento la rentabilidad del
mismo, teniendo la opcidn a calcularla sobre la base imponible o sobre el importe neto del documento.

CONFIGURACION

En la barra de iconos de la ventana principal de Pedidos de Clientes se encuentra el icono “Configuracion”,
gue te permitira acceder a la siguiente ventana:

Configuracion de pedidos de clientes @
General | vistas | Impresion | Modelos de imp
Nimeros automaticos Por defecto...
1 g1 Tipo de documento:
2 0 2 Cédigo de almacén:  GEN () GENERAL
3 0 3 Forma de pago: @
4: 0 4 Opciones

7] Utilizar el campo agente de ventas

5: 05
[¥] utilizar descuentos en lineas del documento
6 06 —]Ir al cliente en la ventana de nuevo pedido de cliente
7: 07 [T 1mpedir validar articulos sin stock
8 0 8
9 0 9
®
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Puedes configurar el funcionamiento de esta opcion en los siguientes apartados:

e Numeros automaticos: Contadores para las nueve series de pedidos.

e Por defecto.... Puedes seleccionar algunos valores por defecto para ahorrar la creacidon de
documentos.

e Opciones: Opciones que puedes definir para economizar tiempo en la entrada de datos y ajustar el
uso de pedidos a tus necesidades.

e Filtros de consultas (en la solapa “Vistas”): Permite configurar los pedidos que serdan visibles en la
ventana principal.

e Ver panel de margenes, descuentos, etc., también en la solapa “Vistas”.

e Algunas opciones de impresion (desde la solapa Impresion).

Configuracion de pedidos de clientes @

| General | vistas | Impresion | Modelos de impresién

Nota al pie: |

Opciones

Opciones | penominacion de copias |

[] Totalizar los pedidos de clientes en la impresién [/]Imprimir la cabecera de la empresa

[¥] ARadir el IVA al totalizar [ Lineas con IVA incluido
[]1mprimir nombre del cliente y direccién en dos lineas en los modelos

:] Sustitucidn del cédigo interno del articulo por el cddigo de barras (si existe)

—]Imprimir datos de trazabilidad en una linea independiente

—]Irnpnmir sélo las cantidades pendientes de enviar

®
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CONTROL Y REGISTRO DE PEDIDOS (PAG. 134 DEL LIBRO DE OACV)

Desde la opcion Pedidos de Clientes, en el grupo “Documentos” de la solapa “Ventas”, puedes gestionar los
pedidos que realicen a tu empresa sus clientes. Puedes crearlos, consultarlos, modificarlos e imprimirlos
siempre que lo desees.

Posteriormente puedes consultar en la solapa “Informes” el estado de los pedidos, aceptados, no
aceptados, etc.

Desde “Albaranes” y “Facturas emitidas” (en el grupo “Documentos” de la solapa “Ventas”) puedes validar
directamente un pedido de cliente de forma parcial o total.

Al entrar en esta opcion, FactuSOL te mostrara una ventana con los pedidos de clientes que actualmente
estén creados. Desde aqui es posible seleccionar cualquiera de ellos y con la barra de botones,
modificarlos, anularlos, consultarlos o imprimirlos.

2014 v (G 3 [XD1 - EMPRESA DE PRUEBAS, S.L. - 2014] - FactuSOL 2014 E.V. - [Pedidos de clientes] - B X
Ventas  Compras  Almacén  Administracién  Internet  Informes  Utilidades  Pedidos de cliente |Buscar opc BB e
v # = o N ™ g A -
Duplicar fE: v 4 Trazabilidad | @& g 1 ’N i _1Seleccionar Lﬁ ! Ll L )
—_ ~ Modificar ~ —— |zl Traz. pedidos | A — - A e Copiar z S
Nuevo Emitir Serie / - SMS Albaran Factura . — Buscar Filtro Elegir Configuracion
_x Borrar v lote red Mg columnas ~
Mantenimiento Emisién Consultas Acciones Portapapeles Vista Configuracion
[€] Fondo de FactuSOL X | [Z| Pedidos de clientes X
Utiles ‘ Pedidos de clientes Buscar (Alt+8) [€4]
R @ T - NaGm. Fecha F.Entrega  Cliente Nombre Referencia Estado Total E-...
Copiar 3 alac 1-000003 27/01/2014 i 1 CLENTE DE CONTADO Pendiente 853,05 [}
N 1-000004 27/01/2014 * 2 SEBASTIAN PANCORBO Pendiente 998,40 []
Series mostradas
"= 1000005 27/01/2014 # 3 EVAMARIA GARCIA Pendiente 5849
Todas M
Estados
V Pendientes
v Pendientes parciales
V| Enviados
V| En almacén
Recientes
@ Todos
_) De hoy
_) De la Ultima semana
_) Del dltimo mes
Software DELSOL
< [0 »
Total seleccionado 58,49 Total 1.909,94
Seleccidn de los dltimos 7 pedidos de clientes Clientes: TODOS Agentes: TODOS
Ubicacién de archivos: Local [T centro de Soporte online: Inactivo | [Supervisor] | 11/07/2014 || 3 1E=mail o_Meb ([ MAY. NUM. ;i

Encontrards en la barra de iconos superior un icono (en el grupo “Acciones”) para realizar los pedidos a
proveedor derivados de los pedidos de cliente seleccionados. Basta con seleccionar uno o varios pedidos
(pulsando la tecla Ctrl. y haciendo clic a la vez) y pulsar este icono (“Generar pedido a proveedor”) para
crear los pedidos a proveedores necesarios para atender la demanda de articulos de los pedidos de cliente.
También es posible importar pedidos de cliente desde un fichero, que ha debido ser previamente
preparado desde la opcidon de exportacion a fichero de pedidos desde los pedidos a proveedores. Esta
opcidn es muy util para la comunicacidn entre las distintas delegaciones de una misma firma.
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Desde esta barra de iconos, es posible en cualquier momento consultar la trazabilidad del documento
seleccionado, asi como generar automaticamente un albaran o una factura con los datos del pedido.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic en ella, ordenar por la columna que desees.

Con los iconos “Filtros” y “Buscar” introduce el texto que deseas buscar y apareceran en pantalla todos los
pedidos que contengan este texto. Esta busqueda se realiza sobre la columna activa en la ventana (marcada

con el titulo en negrita).

A través de esta opcion puedes consultar todos los pedidos que se hayan realizado a un proveedor
determinado; también puedes consultar los pedidos de un articulo determinado, ver los pedidos de clientes

y los pedidos a proveedores, etc.
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EXPEDICION DE LA MERCANCIA (PAG. 135 DEL LIBRO DE OACV)

CREACION MANUAL

Una vez procesado el pedido del cliente, se confecciona el albardn que sirve como justificante de la salida
del almacén. Para ello se selecciona la solapa “Ventas”. A continuacién, hay que seleccionar la opcién
“Albaranes” del grupo “Documentos”.

Al hacer clic en la creacién o modificaciéon de albaranes (botdn “Nuevo” o “Modificar”, respectivamente)
aparecerd una ventana en la que podras observar varios apartados, entre ellos, Detalle, Totales, Otros
datos y Rentabilidad.

Detalle

En este apartado podras introducir los datos de cabecera del documento que son los siguientes:

N.2 de albaran (serie y nimero): Has de introducir en este campo el numero de serie que deseas para el
albaran (por omision siempre sera la serie 1). En el icono configuracion de albaranes se encuentran los
contadores automaticos de cada serie. Puedes indicar el nimero de albaran que deseas o dejarlo con valor
0y el programa le asignara de forma automatica el nimero correlativo.

Fecha del albaran: Indica la fecha del albaran con el formato DDMM o DDMMAA. Si pulsas la tecla Enter el
programa tomara de forma automatica la fecha actual del sistema.

Su Ref.: Este campo es opcional, y puedes introducir un nimero de referencia que pueda servirte para
localizar el documento. Por ejemplo: nimero del pedido del proveedor, nimero de presupuesto, etc.

Estado: Puedes indicar a priori el estado del albaran, por omisiéon el estado sera “Pendiente”.

Cliente: Introduce el cddigo de cliente al que le has presupuestado el material. Puedes utilizar la funcién F1
para localizarlo en el fichero de clientes. También puedes utilizar la tecla de funcién F2 para introducir
manualmente un cliente que no exista actualmente en el programa o modificar los datos del cliente que se
imprimiran en el documento. Pulsando la combinacion de teclas Alt+V, te mostrara la ficha del cliente;
pulsando la tecla de funcion F4 podras ver el estado de cobros del cliente.

Direcciones: Puedes indicar, si el cliente tiene varias direcciones de entrega, a cual de ellas va a ser dirigida

el documento.
Almacén: Selecciona el almacén del que saldra el material pedido en este documento.
Agente: Indica el cddigo del agente al que pertenece el cliente seleccionado. Por omisién el programa te

facilitara el agente asignado en la ficha del cliente. Puedes utilizar la tecla de funcién F1 para acceder al

fichero de agentes.
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u- B A Nuevo albaran = X
Albaran @
M Guardarynuevo ~ [ * *_ Totales ; & No habitual Duplicar b oA & Al ]
— o — ¥ o -
b \ed Guardary sequir — || ”_ Otros datos = Ver diente ——  Eliminar | [ —4 ! = a b V18]
Guardary Detalle| — Buscar Nueva : - Revisar Rentabilidad Cobrar . .
cerrar - V| Detalles _ Nuevo =y Validar | &  ortografia - E¥] i '
Mantenimiento Mostrar Cliente Lineas s Consultas Acciones Utiles
Serie /Nimero: (D) 0 Fecha: 14/07/2014 =~ 0836  Suref. Estado:  |Pendiente -
Cliente: 0 Direccion: Direcciones
Almacén: [1GEN] GENERAL v|  Agente: 0
Lin Articulo Descripcion Cantidad Precio Dto1l Total % IVA =
1 Bl - 0,00 0000 0,00 0,00 ]
VA Neto Descuento Pronto pago Portes Financiacién Base VA RE IRPF
21,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 21,00 000 520 0,00 0,00 0,00
10,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 1,40 0,00 Total
4,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4,00 0,00 0,50 0,00
0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
[ Ver detalles de linea \ Ver totales de documento Cerrar (X
Unidades 0,00 Neto 0,00 N° probable: 1 -000001
Art. diferentes 1 Total 0,00
[SUPERVISOR] [SUPERVISOR]

En la ventana Detalle también podras introducir los datos del cuerpo del documento:

Lineas del pedido: En la parte central de la ventana debes introducir lineas de pedido ayudado por el icono

“Nueva” los articulos que deseas pedir en este documento.

Cédigo de articulo: Introduce el cédigo del articulo. Puedes utilizar las teclas de funcidon F1 o pulsar los
botones de busquedas para localizar el articulo dentro del fichero. También puedes activar el control de
ensamblados pulsando la tecla F3. Con Ctrl+F4 podras ver los articulos consumidos por ese cliente.

Si no introduces ningun cédigo del articulo y pulsas Enter, puedes escribir cualquier texto como descripcién

del articulo a presupuestar sin utilizar el fichero de articulos.

Descripcion: Aparecera en este campo el nombre del articulo que hayas introducido en el cddigo. Si no has
introducido ninguno, puedes escribir la descripcion de forma manual. La longitud maxima de este campo es
de 65 000 caracteres.

Talla/Color: Si has activado el uso de tallas y colores dentro de los datos generales de la empresa y el
articulo seleccionado tiene configuradas diferentes tallas y colores, el programa nos ofrece la posibilidad de

indicar esta informacion en la linea de detalle.

Cantidad: Introduce la cantidad a presupuestar. Si pulsas la combinacién de teclas Ctrl+F2, te aparecera una
ventana con las Ultimas condiciones de venta en ese articulo determinado.

103



Manual del alumno — FactuSOL 2014 E.V.

Precio: Introduce el precio unitario sin IVA, si introduces el importe del articulo IVA incluido y pulsas la tecla

de funcién F3, el programa descompondra el precio sin IVA.
Descuentos: Introduce los porcentajes de descuentos que deseas aplicar a este articulo.
Total: En este campo aparecera el importe total de la linea.

Numero de bultos: Indica en este campo el nimero de bultos del que consta la cantidad de articulos
introducida.

Si activas la opcién “Ver detalles de linea”, accedes a estos campos:

Numeros de serie/lote: Indica el/los nimeros de serie/lote del articulo, con ellos podras realizar busquedas
de articulos desde presupuestos, pedidos de clientes, facturas emitidas, albaranes, consultar el stock de las
distintas series/lotes desde el fichero de articulos, imprimir un informe de trazabilidad para controlar en
todo momento el origen y destino de las diferentes series/lotes.

Formato de impresion: Puedes indicar aqui el formato en el que se imprimira la linea de detalle, negrita,
cursiva, subrayado o una combinacién de estas caracteristicas.

Informacion del articulo: Solapas auxiliares: Si seleccionas un articulo, apareceran en la ventana de
introduccion de articulos cuatro fichas con la informacion importante del mismo: existencias, precios de

venta, costos, y proveedores.

Botdn ocultar: Puedes ocultar la informacién de los datos de linea de detalle para asi tener mas espacio a la

hora de introducir datos en el documento.

Totales

Al pulsar el icono “Totales”, al lado del icono “Detalle”, FactuSOL te mostrara los datos vinculados a los
totales del albaran que se recogeran al pie del documento.

Son los siguientes datos:
Porcentajes/importes del pié del pedido:

e Porcentajes/importes de descuento

e Porcentajes/importes de descuento por pronto pago
e Porcentajes/importes de portes

e Porcentajes/importes de financiacion

e Porcentaje/importe de retenciéon

Forma de pago: Selecciona la forma de pago del albaran.

Observaciones: Puedes introducir dos renglones de observaciones que se imprimiran en el documento.
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Otros datos
Desde este icono puedes indicar otros datos y condiciones recogidos en el albaran.
Puedes consultar la trazabilidad del documento, afiadir informacion asociada, etc.
Rentabilidad

En este apartado puedes consultar durante la creacién o modificacién del documento la rentabilidad del
mismo, teniendo la opcidn a calcularla sobre la base imponible o sobre el importe neto del documento.

TOTALIZAR

Aparte de los botones tradicionales de crear, modificar, ver e imprimir, la ventana principal de la opcidn
“Albaranes” de la solapa “Ventas” contiene el icono “Totalizar”.

Totalizado de albaranes @
LV.A, Base Cuota R.E. Base Cuota Total @
21,00 111,76 2347 520 135,23
Total: 111,76 23,47 0,00 0,00 135,23
((ay ]
S
Tipo: Fechainicial: 01/01/2014 =~ | Fechafinal 31/12/2014 -
[ Aceptar { [ Cancelar ]

Introduciendo un rango de fechas, el programa totalizara los albaranes existentes entre las mismas

desglosando por tipo de IVA las bases imponibles y las cuotas.
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CONFIGURACION

En la barra de botones superior de la ventana principal de albaranes, se encuentra el icono “Configuracion”,
gue te permitira acceder a la siguiente ventana:

Configuracion de albaranes @
General ‘!IStBS I i6 I"" de i
Nimeros automaticos Por defecto...

1 1 ]+ va Tipo de documento:

2 0 2 @) -vaA Cédigo del almacén: GEN () GENERAL

3 0 3 7] - va Forma de pago: @
Cliente: 0 @

4 0 4 [¥] = va

5: 05 [¥] + va Opciones | Bloqueos

6: 06 [¥] = va Utilizar el campo agente de ventas

7 07 7]-wa Utilizar descuentos en lineas del documento
m Utilizar siempre la ventana de cambio

8 03 [z = VA Utilizar siempre la ventana de cobro de documento

9: 09 [¥] = VA Mostrar en la rejilla de datos la trazabilidad del documento
H Ir al cliente en la ventana de nuevo albaran
[#] Mostrar el pendiente de pago del cliente
Mostrar el Ultimo precio de venta del articulo al cliente

®

Numeros automaticos: Contadores para las nueve series de albaranes.

Por defecto...: Puedes seleccionar algunos valores por defecto para ahorrar tiempo en la creacion de
documentos.

Filtros de consultas (en la solapa “Vistas”): Permite configurar los pedidos que serdn visibles en la ventana

principal.

Ver panel de margenes, descuentos, etc., también en la pestana “Vistas”.

Algunas opciones de impresion (en la pestaia “Impresion”).

Modelos de impresion: En esta pestaiia se puede predeterminar el uso de un formato de impresién para
una determinada serie de facturacion.
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ELABORACION DE LA FACTURA (PAG. 138 DEL LIBRO DE OACV)

CREACION MANUAL

Al hacer clic en los botones “Nueva” o “Modificar” de la opcidén “Facturas” a la que se accede desde la
solapa “Ventas”, aparece una ventana en la que podrds observar varios apartados, entre ellos: Detalle,
Totales, Otros datos y Rentabilidad.

Detalle

En este apartado podras introducir los datos de cabecera y cuerpo del documento, que son los siguientes:

N.2 de factura (serie y nimero): Introduce en este campo el numero de serie que deseas para la factura a
emitir (por omisidn siempre sera la serie 1). En el botdn configuracion de facturas se encuentran los
contadores automaticos de cada serie. Puedes indicar el nimero de factura que deseas o dejarlo con valor
0y el programa le asignara de forma automatica el nimero correlativo.

Fecha de la factura: Indica la fecha de la factura con el formato DDMM o DDMMAA. Si pulsas la tecla Enter,
el programa tomara de forma automatica la fecha actual del sistema.

Hora de la factura: Indica la hora de la factura con el formato HH:MM. Si pulsas la tecla Enter el programa
tomara de forma automatica la hora actual del sistema.

Su Ref.: Este campo es opcional, y puedes introducir un nimero de referencia que pueda servirte para
localizar el documento. Por ejemplo: nimero del pedido del cliente, nimero de reserva, etc.

Estado: Puedes indicar a priori el estado de la factura, por omision el estado sera “Pendiente”.

Cliente: Introduce el cddigo de cliente al que le has presupuestado el material. Puedes utilizar la funcion F1
para localizarlo en el fichero de clientes. También puedes utilizar la tecla de funcién F2 para introducir
manualmente un cliente que no exista actualmente en el programa o modificar los datos del cliente que se
imprimiran en el documento. Pulsando la combinacién de teclas Alt+V, el programa te mostrara la ficha del
cliente; pulsando la tecla de funcion F4 podras ver el estado de cobros del cliente.

Direccion: Selecciona una de las direcciones disponibles. También puedes crear direcciones, modificarlas y
borrarlas.

Almacén: Selecciona el almacén del que ha salido o saldra el material facturado.
Agente: Indica el codigo del agente al que pertenece el cliente seleccionado. Por omisién el programa le

facilitara el agente asignado en la ficha del cliente. Puedes utilizar la tecla de funcién F1 para acceder al
fichero de agentes.
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giz g0 Meodificar factura B X
Factura ‘@
7] uardary nueva ~ *.. Totales ; odificar uplicar i &b M it i &
W Guard 3 Total & Modif Dupl X [ s
~i Efl =
b \ed Guardary sequir —"'| 7 otros datos = Ver diente —— _, Eliminar —4 > b V1]
Guardary Detalle| ~ Buscar . Nueva i Revisar Rentabilidad Cobrar v =
cerrar~ V| Detalles luevo =¢ Validar | &g ortografia ~ 24 | "
Mantenimiento Mostrar Cliente Lineas a Consultas Acciones Utiles
Serie / Numero: L~ 3 Fechar 10012014 - 1318 KB suref: Estado:  |Pendiente -
Cliente: 3 EVA MARIA GARCIA Direccién: | ~ | [ Direcciones |
Almacén: [1GEN] GENERAL v|  Agente: 2 JORDI AFAN
Lin Articulo Descripcion Talla Color Cantidad Precio Dto1l Total % IVA -",}
1 CPU003 ORDENADOR MASTER AMD 2,00 605,450 0,00 1.210,90 21,00 ]
Otros datos Nameros de serie / lote Informacién del articulo
Bultos: 0,00 IVAinc: N° de serie / lote Unidades
Comision: 15,000
Formato de impresion Acumular sumatorio
O~ HOc DOs -
Ver detalles de linea J Ver totales de documento | Cerrar )
Unidades 2,00 Neto 1.210,90
Art. diferentes 1 Total 732,59 Pendiente de cobro: 0,00
EVA MARIA GARCIA CLIENTE@DOMINIO.COM [SUPERVISOR] [SUPERVISOR]

Lineas de la factura: En la parte central de la ventana debes introducir, ayudado por el icono “Nueva”, los
articulos que deseas sacar o ya has sacado del almacén en este documento.

Cédigo de articulo: Introduce el cddigo del articulo que deseas facturar. Puedes utilizar las teclas de funcién
F1 y F2 para localizar el articulo dentro del fichero. También puedes activar el control de ensamblados
pulsando la tecla F3. Mediante la combinacion de teclas Ctrl+F4 puedes acceder al histérico de consumo de
articulos del cliente, desde donde tendras la posibilidad de repetir las condiciones de una compra anterior
(articulo, cantidad, precio y descuentos).

Si no introduces ningun cédigo del articulo y pulsas Enter, puedes escribir cualquier texto como descripcién
del articulo a facturar sin utilizar el fichero de articulos.

Descripcion: Aparecera en este campo el nombre del articulo que hayas introducido en el cddigo. Si no has
introducido ninguno, puedes escribir la descripcion de forma manual. La longitud maxima de este campo es
de 65 000 caracteres.

Talla/Color: Si has activado el uso de tallas y colores dentro de los datos generales de la empresa y el
articulo seleccionado tiene configuradas diferentes tallas y colores, el programa nos ofrece la posibilidad de

indicar esta informacion en la linea de detalle.

Cantidad: Introduce la cantidad a facturar. Si pulsas la combinacién de teclas Alt+F2, apareceran en la linea
inferior de la ventana las condiciones de la ultima factura del articulo seleccionado al cliente.
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Precio: Introduce el precio unitario sin IVA, si introduces el importe del articulo IVA incluido y pulsas la tecla

de funcién F3, el programa descompondra el precio sin IVA.

Descuentos: Introduce los porcentajes de descuentos que deseas aplicar a este articulo.

Total: En este campo aparecera el importe total de la linea.

Con la opcidn “Ver totales de linea” activado, se accede a estos campos:

Numero de bultos: Indica el nimero de bultos del que consta la cantidad de articulos introducida.

Numeros de serie/lote: Indica el/los nimeros de serie/lote del articulo; con ellos podras realizar busquedas
de articulos desde presupuestos, pedidos de clientes, facturas emitidas, albaranes, consultar el stock de las
distintas series/lotes desde el fichero de articulos, imprimir un informe de trazabilidad para controlar en

todo momento el origen y destino de las diferentes series/lotes...

Formato de impresion: Puedes indicar aqui el formato en el que se imprimira la linea de detalle, negrita,
cursiva, subrayado o una combinacién de estas caracteristicas.

Solapas auxiliares: Si seleccionas un articulo, apareceran en la ventana de introduccion de articulos cuatro
fichas con la informacién importante del mismo: existencias, precios de venta, costos, y proveedores.

Totales
En este apartado se recogen los datos del pie de la factura. Son los siguientes:
Porcentajes/importes del pie de la factura:
e Porcentajes/importes de descuento
¢ Porcentajes/importes de descuento por pronto pago
e Porcentajes/importes de portes
e Porcentajes/importes de financiacion
e Porcentaje/importe de retencién
Forma de pago: Selecciona la forma de pago de la factura.
Banco de cargo: Puedes seleccionar un banco de cargo desde el fichero de cuentas bancarias del cliente. En
caso de no seleccionar ningun banco de cargo se recogerdn los datos bancarios existentes en la ficha del

cliente.

Vencimientos. Puedes modificar los vencimientos de la factura que FactuSOL ha calculado

automaticamente.
Observaciones: Puedes introducir dos renglones de observaciones que se imprimiran en la factura.

Factura rectificada: Si es una factura rectificativa, indica la serie y nimero de la factura rectificada.
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Otros datos

En este apartado puedes indicar otros datos relativos a la entrega del material, portes, etc. Estos datos son
meramente informativos.

Imagen: Puedes seleccionar aqui una imagen que serd impresa en la factura; también deberas retocar los
modelos de impresidon que se entregan con el programa para afiadir en éstos la impresién de la imagen
adjunta al documento.

Rentabilidad

En este apartado puedes consultar durante la creacion o modificacion del documento la rentabilidad de
éste, teniendo la opcidn de calcularla sobre la base imponible o sobre el importe neto del documento.

TOTALIZAR

Aparte de los botones tradicionales de crear, modificar, ver e imprimir, la ventana principal de la opcién
“Facturas” de la solapa “Ventas” contiene el icono “Totalizar”.

Totalizado de facturas

LV.A, Base Cuota R.E Base Cuota Total
21,00 1.023,05 214,85 5,20 1.237,90
Total: 1.023,05 21485 0,00 0,00 1.237,90

Tipo: Fechainicial: 01/01/2014 <~ Fechafinal: 31/12/2014 -~

[ Aceptar { [ Cancelar ]

Introduciendo un rango de fechas, el programa totalizara las facturas existentes entre las mismas
desglosando por tipo de IVA las bases imponibles y las cuotas.
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CONFIGURACION

En la barra de botones superior de la ventana principal de facturas recibidas, se encuentra el icono
“Configuracién”, que te permitird acceder a la siguiente ventana:

Configuracion de facturas @
General | vistas | Impresién | Generacion de facturas | Modelos de impresién ‘
Nimeros automaticos Por defecto...
1: 31 Tipo de documento:
> i Cédigo de almacén:  GEN  [w) GENERAL
Forma de pago: [B
3 0 3
p 0 4 Opciones | Bloqueos |
5 0 s [¥] utilizar el campo agente de ventas
W Utilizar descuentos en lineas del documento
6: 0 6 [¥] utilizar siempre la ventana de cambio
Utilizar siempre la ventana de cobro de documento
7 0 7
[¥]1r al cliente en la ventana de nueva factura
8: 0 8 [¥] Mostrar el pendiente de pago del cliente
9: 09 Certificacion de documentos: | No certificar v

Numeros automaticos: Contadores para las nueve series de facturas y denominaciones de las series para la

impresion.

Por defecto...: Puedes seleccionar algunos valores por defecto para ahorrar la creacion de documentos.

Opciones: Opciones que puedes definir para economizar tiempo en la entrada de datos o bloquear los
documentos contabilizados, cobrados y anteriores a una fecha dada. También existe la posibilidad de
mostrar, siempre que se realice una nueva factura, la ventana de cambio o cobro de documento. La
introduccion de cantidades en estas ventanas generara de forma automadtica el cobro de factura

correspondiente.

Certificar documentos enviados por e-mail: Si se activa esta casilla, los documentos enviados por e-mail
seran certificados. Para llevar a cabo esta operacion se debe tener instalado en el ordenador utilizado un
certificado de seguridad (emitido por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre) y haber indicado en la ficha
del cliente al que se dirige el e-mail que acepta facturacion electrdnica.

Filtros de consultas (en la solapa “Vistas”): Permite configurar los presupuestos que seran visibles en la

ventana principal.

Ver panel de margenes, descuentos, etc., también en la pestana “Vistas”.
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Algunas opciones de impresion (en la pestaia “Impresion”).

Generacion de facturas: Desde esta pestafia, es posible configurar opciones relativas a la facturacion
automatica de albaranes.

Configuracion de facturas @

‘ General I!istas |1mpresi6n Generacién de facturas | Modelos de impresién

[V]iGenerar factura a_clientes no habi

Tipos de documentos

[ Agrupar por articulo #]1 s ¥]7
™2 s Vs
K] Vs 9

[7 Imprimir en la factura el n® de albaran
[¥] Imprimir en la factura la fecha de albaran
[ tmprimir en la factura sélo la referencia al albaran

7] Imprimir datos del albaran en una linea independiente

Texto para la referencia al albaran

Albaran:

®

Generar factura a los clientes no habituales: Indica si el programa facturara los clientes que no estén
creados en el fichero de clientes de la empresa.

Agrupar por articulo: Permite seleccionar si deseas que se acumulen en un solo rengldn todas las salidas de
un mismo articulo.

Imprimir en la factura el n.2 y fecha del albaran: Marcando estas opciones, al imprimir una factura,
aparecerd con anterioridad a los articulos incluidos en los albaranes una cabecera con su nimero y/o fecha.

Imprimir sélo la referencia del albaran: Permite imprimir las facturas sin especificar uno a uno los renglones

de articulos que componen el albaran, sino por el contrario, sélo se imprime la fecha, el nUmero de albaran
y el importe total del mismo.

Tipo de albaranes a facturar (tipos de documentos).

Texto para la referencia del albaran.

Modelos de impresion: En esta pestafia se puede predeterminar el uso de un formato de impresion para
una determinada serie de facturacion.
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FACTURA RECTIFICATIVA (PAG. 139 DEL LIBRO DE OACV)
Tal y como se vio en el apartado anterior, cuando creas una nueva factura, en la opcién Totales de una

factura emitida, puedes indicar el numero de documento rectificado. Al teclear el nimero de factura que
quieres rectificar, el programa te indicara la fecha de la factura y el total de ésta.

|_f' FYe Nueva factura - =B X
Factura @ ‘@

W Guardarynueva - [* " Totales & @ No habitual Duplicar PR ST '(_ s 8 B
wt o8 =
b \ed Guardary sequir — Otros datos = Ver diente —— _, Eliminar —4 > b V1]
Guardary Detalle Buscar Nueva i = Revisar Rentabilidad Cobrar o @n
cerrar~ V| Detalles _ Nuevo =y Validar | & ortografia v E¥] ¥ "
Mantenimiento Mostrar Cliente Lineas a Consultas Acciones Utiles
VA Neto Descuento Pronto pago Portes Financiacién Base VA @ RE IRPF
21,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 21,00 0,00 520 0,00 0,00 0,00
10,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 1,40 0,00
! 4 4 ! 4 4 4 4 4 4 4 ! ! ! 4 Total @
4,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4,00 000 0,50 0,00
0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Factura acogida a criterio de caja
fas informacion encimientos
Forma de pago: N°®  Fecha Importe
Banco de cargo: 0
Cédigo Cuenta Cliente: Banco:
Cédigo IBAN: BIC:

Observaciones:

| Anticinos/Entregasacuenta|
I Documento rectificado: 3 Fecha:  10/01/2014 Total: 732,59 |
Unidades: 0,00 Neto 0,00 N° probable: 1 - 000009
Art. diferentes Total 0,00

[SUPERVISOR] [SUPERVISOR]
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CONTROL Y REGISTRO DE FACTURAS EMITIDAS (PAG. 140 DEL LIBRO DE OACV)

Desde la opcién Facturas de la solapa “Ventas”, puedes crear facturas directas sin tener que pasar por
albaranes. Tienes la flexibilidad de poder consultarlas, modificarlas e imprimirlas siempre que lo desees.

Posteriormente puedes consultar en la solapa “Informes” el estado de las facturas, giradas o no, cobradas o
no, etc.

Al entrar en la opcidén “Facturas” de la solapa “Ventas” FactuSOL te mostrara una ventana con las 100
ultimas facturas que actualmente estén creadas. Desde aqui es posible seleccionar cualquiera de ellas y con
la barra de iconos, modificarlas, anularlas, consultarlas o imprimirlas.

Con la barra superior de iconos es posible hacer una seleccién de las facturas que deseas consultar, ver las
facturas de un determinado cliente, agente, si estan cobradas, pendientes, consultar la trazabilidad del
documento, etc.

Igualmente puedes acceder al icono de “Nuevo cobro” (icono “Cobrar”) y generar un cobro de una Unica
factura o de un cobro mudltiple.

También puedes cambiar el nimero de factura de cualquiera de ellas, realizar el pedido a proveedor de los
articulos incluidos en la factura seleccionada, realizar una copia del documento en el siguiente ejercicio,

cobrar una factura o realizar un abono de ésta.

Puedes utilizar la barra superior de titulos para, haciendo clic en ella, ordenar por la columna que desees.

w2008 v (5 = [XD1 - EI‘,‘F@;‘ DE PRUEBAS, S.L. - 2014] - FactuSOL 2014 E.V. - [Facturas) - =X
4 - - - . Biicenr oneidn (ChleO A G
Ventas Compras Almacén Administracion Internet Informes Utilidades Facturas emitidas |Buscar opcion (Ctrl=C £ . ', ©@
Duplicar ~ X Trazabilidad A L WU BT ] seleccionar L?a 5l » R
N E S - - { = fxd g/
we _ Modificar ~ - Fod EDN Copiar A S
Nueva Emitir Totalizar Serie / SMS  Cobrar g — Buscar Filtro Elegir Configuracion
- _x Borar - lote g4, Ng columnas ~
Mantenimiento Emision Consultas Acciones Portapapeles Vista Configuracion
[€] Fondo de FactuSOL X | [Z] Facturas X
Utiles Facturas Buscar (Alt+5) [*2]
[j | @ T- Ndm. Fecha Cliente Nombre Ref. Forma de ... Estado Total Imp. Fechz
. ele 1-000001 10/01/2014 2 SEBASTIAN PANCORBO 001 -30 D... Cobrado V] 12100 N 28/02
N 1000002 10/01/2014 2 SEBASTIAN PANCORBO 001 -30 D... Pendiente 121,00 N 28/02
Series mostradas N
1-000003 10/01/2014 3 EVA MARIA GARCIA 001 -30 D... Pendiente 73259 N 15/02
Todas i 1-000007 04/03/2014 * 1 CLENTE DE CONTADO 000 - CON... Pendiente 10000 N 04/03
"= 2000002 11/07/2014 ¥ 1 CLENTE DE CONTADO 000 - CON... Cobrado v 78,00 11/0]
Estados
¥ Pendientes
vV Cobradas
V| Anuladas
Recientes
@) Todas
De hoy
_) De la dltima semana
*) Del Gltimo mes
Software DELSOL
< m »
Total seleccionado 78,00 Total 1.152,59
Seleccion de las Ultimas 6 facturas Clientes: TODOS Agentes: TODOS
Ubicacién de archivos: Local [@F1] Centro de Soporte online: Activo |[Supervisor] 14/07/2014‘ 31E-mail o_Web C MAY NUM EE
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UT8. Cobro y pago

RECIBO (PAG. 154 DEL LIBRO DE OACV)

Este proceso del programa gestiona los recibos generados en la empresa. Los recibos pueden crearse por

medio de tr

1.

es opciones del programa:

Si en la ficha del cliente, en la opcién “Otros datos”, se selecciona la opcién “Crear recibo al
emitir factura”, a la vez que se generan las facturas del cliente, se crearan también los recibos.

Puedes generar los recibos en las opciones especificas del menu desplegable asociado al icono
“Recibos” de la solapa “Administracion”.

Puedes crear manualmente los recibos a través del fichero de recibos.

Una vez creados los recibos, ya sea por el medio que sea, estos podran anularse, modificarse e imprimirse

en cualquier momento.

Para acceder al fichero de recibos, elige la opcién “Recibos” del grupo “Cobros” de la solapa
“Administracién”. Entonces se abre la siguiente ventana:

\— Recibos

Recibos

V| Ver recibos cobrados

Si pulsas los botones “Nuevo” o “Modificar” puedes crear o modificar un recibo que designamos como

“Ficha de recibo”.

@
_~ Modificar ~ -, € {1 Seleccionar \?a { 2l 5 M &3
—— _, Borrar 5, g Copiar z) b 78]
Nuevo — Imprimir | Trazabilidad | Cobrar Buscar Filtro Configuracién |, E.
-
Mantenimiento Impresiéon | Consultas | |Acciones Portapapeles Vista Configuracion Utiles
Utiles Recibos
ypiar al portapapele T-NGm. Expedicién Vencimiento Estado Librado Importe
Estado 1-000001/1 10/01/2014 28/02/2014 Cobrado 00002 - SEBASTIAN PANCORBO 121,00
1-000002/1 10/01/2014  28/02/2014  Pendiente 00002 - SEBASTIAN PANCORBO 121,00
¥V Ver recibos pendientes
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Datos requeridos:

N.2 del recibo: Se compone del nimero de serie, nimero de recibo y nimero de vencimiento. Si dejas a
cero el numero del recibo, el programa utilizara el contador automatico de su serie al grabar el mismo.

Lugar de expedicién, Importe, fecha de expedicion y de vencimiento.

Conceptos: Puedes indicar el texto descriptivo del concepto del recibo.

Nueva ficha de recibo @
0™

Recibo N=: 00 Lugar de expedicion:

Importe: 0,00 Fecha de expedicion: 14/07/2014  ~ Fecha de vencimiento:  14/07/2014  ~

Conceptos:

Estado: @ Pendiente ") Cobrado () Cobrado parcial

[— Recibo devuelto 7 Recibo remesado

Cliente: 0 [ nF
Nombre:
Donmicilio: Céd. Postal:

Poblacién: Provincia:

CCC: @

IBAN: BIC:

@ Aceptar ] [ Cancelar

s

Estado del recibo: Por omision el estado sera “Pendiente”.

Datos del pagador: Puedes introducir el cddigo del cliente o escribir manualmente todos los datos

necesarios.

Domiciliacién bancaria: Puedes indicar los datos de la domiciliacién bancaria manualmente, recoger de
forma automatica los datos bancarios del cliente seleccionado o acceder al fichero de cuentas bancarias del

cliente para seleccionar una.
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Icono Configuracion

En la barra de botones de la ventana principal de recibos se encuentra el icono “Configuracion”, que te

permitird acceder a la siguiente ventana:

Configuracion de recibos @
General | vistas | Impresién | Creacion de Recibos automatica
Nimeros Autom, Por defecto...
1: B Tipo de documento:
2 0
3: 0
4: 0
5 0
6: 0
7 0
8: 0
9: 0

Puedes configurar el funcionamiento de esta opcidn en los siguientes apartados:

e NuUmeros automaticos: Contadores para las nueve series de recibos.

e Por defecto.... Puedes seleccionar algunos valores por defecto para ahorrar la creacion de
documentos.

e  Filtros de consultas (en la pestafia “Vistas”): Permite configurar los pedidos que seran visibles en la
ventana principal.

e Algunas opciones de impresion (en la solapa “Impresidon”): Podrds también indicar los ajustes de
impresion.

e  (Creacién de recibos automatica: Son los ajustes que pueden establecerse en el programa para que el
proceso de generacion de recibos le encaje de la mejor manera. Las distintas opciones son:

— Girar clientes no habituales: Si marcas esta opcién se girardn en los procesos de generacion de
recibos los clientes que no existan en el fichero de clientes.

— Incluir nimero de factura en las lineas de conceptos: Si activas estas casillas, el programa agregara al
final del texto de la linea de concepto, el nimero de factura.

— Forma de pago. Puedes recoger la forma de pago de la ficha del cliente o de la Ultima factura.

— Tipo de factura a girar. Puedes crear recibos desde distintas series.

— Texto de los conceptos del recibo: Introduce el texto que deseas que se imprima en los conceptos de
los recibos.

GENERACION DE RECIBOS ENTRE N.2 DE FACTURAS

Este proceso tiene la funcién de crear los recibos correspondientes al rango de facturas introducido.

El procedimiento de creacidén generara tantos recibos como vencimientos haya en cada factura. La fecha de

expedicién del recibo sera la fecha de la factura.
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Se accede a esta opcion especifica pulsando en “Generacién entre niumeros de facturas” del menud que se
despliega al pulsar el tridangulo que acompaiia al icono “Recibos” de la solapa “Administracion”.

Recibos entre n° de facturas @
Seleccione el rango de emision de recibos Qﬁ
Especifique el rango de ndmeros y el recibo inicial.

N° de factura inicial: 1 E]
N de factura final: 0 Q
N® de recibo: 0
Especifique otras opciones para la generacion de recibos.
[] No incluir facturas cobradas
@ [F1] para buscar factura Aceptar ] [ Cancelar

Rango de facturas: Indica el rango de nimeros de factura que deseas girar.

Numero de recibo: Indica la serie y el nUmero de recibo por la que deseas que se comiencen a generar los
mismos. Si dejas este valor a cero, el programa utilizara como numero de recibo el correspondiente al

contador automatico de la serie de recibo.

GENERACION DE RECIBOS ENTRE N.2 DE FACTURAS (AGRUPANDO)

Este proceso tiene la funcién de crear los recibos correspondientes al rango de facturas introducido. Si
existiera mas de una factura de un mismo cliente dentro del rango seleccionado, se emitira un solo recibo

por el importe de todas ellas.

El procedimiento de creacidén generara tantos recibos como vencimientos haya. La fecha de expedicion del
recibo sera la fecha de la ultima factura del cliente.

Accede a esta opcion pulsando en “Generacidon entre numeros de facturas (agrupando)” del menu

desplegable asociado a “Recibos” de la solapa “Administracién”.

Recibos entre n° de facturas (agrupando) @
Seleccione el rango de emision de recibos Qﬁ
Especifique el rango de nimeros y el recibo inicial.

N° de factura inicial: 3 E]
N° de factura final: 0 Q
N° de recibo: 0
Especifique otras opciones para la generacién de recibos.
[] No incluir facturas cobradas
@ [F1] para buscar factura Aceptar ] [ Cancelar

Rango de facturas: Indica el rango de nimeros de factura que deseas girar.
Numero de recibo: Indica la serie y el nUmero de recibo por la que deseas que se comiencen a generar los

mismos. Si dejas este valor a cero, el programa utilizara como numero de recibo el correspondiente al

contador automatico de la serie de recibo.
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GENERACION DE RECIBOS ENTRE FECHAS DE FACTURAS

Este proceso tiene la funcién de crear los recibos correspondientes al rango de fechas introducido.

El procedimiento de creacidén generara tantos recibos como vencimientos haya en cada factura. La fecha de
expedicién del recibo sera la fecha de la factura.

Accede a esta opcion pulsando en “Generacion entre fechas de facturas” del menu desplegable del icono
“Recibos” de la solapa “Administracion”.

Recibos entre fechas de factura @

Seleccione el rango de emisién de recibos ﬁﬁ

Especifique el rango de fechas y el recibo inicial.

Fecha de factura inicial: | M

Fecha de factura final: "2

N® de recibo: 0

Especifique otras opciones para la generacion de recibos.

[7] No incluir facturas cobradas

@ Aceptar ] [ Cancelar

Rango de fechas de factura: Indica el rango de fechas de factura que deseas girar.
Numero de recibo inicial: Indica la serie y el nUmero de recibo por la que deseas que se comiencen a
generar los mismos. Si dejas este valor a cero, el programa utilizara como numero de recibo el

correspondiente al contador automatico de la serie de recibo.

GENERACION DE RECIBOS ENTRE FECHAS DE FACTURAS (AGRUPANDO)

Este proceso tiene la funcién de crear los recibos correspondientes al rango de fechas introducido. Si
existiera mas de una factura de un mismo cliente dentro del rango seleccionado, se emitira un solo recibo
por el importe de todas ellas.

El procedimiento de creacidén generara tantos recibos como vencimientos haya. La fecha de expedicion del
recibo sera la fecha de la ultima factura del cliente.

Para acceder a esta opcion, pulsa en “Generacién entre fechas de facturas (agrupando)” del menu
desplegable del icono “Recibos” de la solapa “Administracién”

Recibos entre fechas de factura (agrupando) @

Seleccione el rango de emisién de recibos ﬁﬁ

Especifique el rango de fechas y el recibo inicial.

Fecha de factura inicial: | M

Fecha de factura final: "2

N® de recibo: 0

Especifique otras opciones para la generacion de recibos.

[7] No incluir facturas cobradas

@ [ Aceptar ] [ Cancelar
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Rango de fecha de facturas: Indica el rango de fechas de factura que deseas girar.

Numero de recibo: Indica la serie y el nUmero de recibo por la que deseas que se comiencen a generar los
mismos. Si dejas este valor a cero, el programa utilizara como numero de recibo el correspondiente al

contador automatico de la serie de recibo.

GENERACION DE RECIBOS POR FORMAS DE PAGO/COBRO DE FACTURAS

Este proceso tiene la funcion de crear los recibos correspondientes al rango de formas de cobro y de fechas

introducido.

El procedimiento de creacidén generara tantos recibos como vencimientos haya. La fecha de expedicion del
recibo esta determinada por la forma de pago utilizada en la factura.

Esta opcidn se activa pulsando en “Generacion por forma de cobro de facturas” del menu desplegable del

icono “Recibos” de la solapa “Administracién”.

Recibos por forma de cobro/pago de facturas @
k-

Seleccione el rango de emisién de recibos

Especifique el rango de forma de cobro, fechas y el recibo inicial.

Forma de cobro inicial: | (&
Forma de cobro final: &

Fecha de factura inicial/final: >/ hd

N de recibo inicial: 0

Especifique otras opciones para la generacion de recibos.

[— No incluir facturas cobradas

u) [F1] para buscar una forma de cobro/pago Aceptar ] [ Cancelar

Forma de pago: Indica el rango de formas de pago que deseas girar.
Fechas: Indica el rango de fechas de las facturas que deseas girar.
Numero de recibo inicial: Indica la serie y el numero de recibo por la que deseas que se comiencen a

generar los mismos. Si dejas este valor a cero, el programa utilizara como numero de recibo el
correspondiente al contador automatico de la serie de recibo.
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CHEQUES (PAG. 156 DEL LIBRO DE OACV)

El archivo de cheques gestiona los cheques recibidos por la empresa de los clientes. Una vez creados,
permite consultarlos, modificarlos y anularlos en cualquier momento.

Para abrir el archivo de cheques, elige la opcién “Cheques” del grupo “Cobros” de la solapa
“Administracién”. Y para crear una nueva ficha de cheque, pulsa el botén “Nuevo” de la ventana que se
abre al acceder al fichero de cheques.

Cheques @
DM
Archivo de cheques
Administre las fichas de cheques recibidos| Creacion de un cheque @
0@
Cédigo FechaVto. Clave documento Cédigo: ] Clave documento: Importe
1 14/07/2014 32131312 Lugar de emisién:
Importe: 0,00
Fecha de emision: 14/07/2014  ~ Fecha de vencimiento: 14/07/2014  ~
Cliente: 0 (&)
Banco de cargo: 0 @
Cladsula:
Pos Concepto Importe
Nuevo | [ Editar ] 0,00 —
0
@ rrar

Datos solicitados

Cdédigo: N.2 de orden para el archivo. Si dejas este campo con valor 0, el programa le asignard un nimero
automatico correlativo.

Clave documento: Introduce aqui el n.2 del documento fisico del cheque.
Lugar de emisidén, Importe, Fecha de emisién, Fecha de vencimiento.

Cliente: Introduce el cddigo del cliente. Puedes utilizar la tecla de funcidon F1 para acceder al fichero de
clientes.

Banco de cargo: Introduce el cédigo de la entidad bancaria. Pulsa F1 para acceder al fichero de bancos.
Clausula: Introduce las clausulas pertinentes al documento.

Lineas de concepto: Puedes indicar los diferentes conceptos por los que se ha recibido el cheque.
Concepto: Texto explicativo.

Importe: Importe del concepto.
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FORMAS Y GESTION DE PAGOS (PAG. 159 DEL LIBRO DE OACV)
FactuSOL te permite controlar los pagos de las facturas recibidas de tus proveedores. Te sera util consultar
el subapartado “Fichero de Formas de pago” en el apartado “Ficha de proveedor” y el subapartado “Fichero

de Formas de cobro” en el apartado “Ficha de cliente” de este manual.

Accede al control de pagos seleccionando el icono “Pagos” de la solapa “Administracion”.

Ver pagos del ejercicio: 2014 v Pagos de facturas recibidas X
Pagos de facturas @
+ S {1 Seleccionar ﬁ f AR e
I
— - Copiar RIS
Nuevo Modificar | Imprimir Buscar Filtro o
Mantenimiento | Impresion/ Portapapeles Vista Utiles
Utiles [ Pagos de facturas recibidas |
Copiaral portapapeles | | N.factura.. Facturarecibida Fecha Proveedor Importe Pagado Pendiente
1-000002 05/05/2014 00003 - SYSTEM MANAGER 2.571,25 0,00 2.571,25
er facturas recibidas:
-, Ver facturas recibidas
pagadas
. Ver todas las facturas
- recibidas
Forma de pago
Todas e
Importe: 2.571,25 Pagado: 0,00 Pendiente 2.571,25
Librado: TODOS

Al entrar en la gestion de pagos aparece la ventana principal sin mostrarte ninguna factura de principio, y
donde puedes localizar:

Icono “Filtro”. Puedes limitar una consulta del estado de los pagos por nimero de documento, por
fechas, acotar un proveedor..

e Estado. También puedes solicitar que te muestre los documentos pendientes de cobro, los
cobrados o los cobrados parciales.

e Barra de titulos de la rejilla de datos. Haciendo clic sobre ella se ordenaran los registros mostrados
por la columna seleccionada.

e Iconos de mantenimiento. Puedes pagar una factura pendiente (con el botén “Nuevo”) o modificar
un pago realizado con anterioridad (con el botén “Modificar”).
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Ver pagos del gjercicio: 2014 v Pagos de facturas recibidas X
Pagos de facturas @
+{ =1 I "1 Seleccionar ﬁ Jf zl [j iia)
G = i Copiar 21 || [+ &
Nuevo Modificar = Imprimir Buscar Filtro - =
Mantenimiento | Impresion Portapapeles Vista Utiles
Utiles ’ Pagos de facturas recibidas
Copiar al portapapeles N. factura... Facturarecibida Fecha Proveedor Importe Pagado Pendiente
o 1-000002 05/05/2014 00003 - SYSTEM MANAGER 2.571,25 0,00 2.571,25
Gestion de pagos @
a8
Factura recibida 2 D —‘%]
-, Ver facturas recibidas Proveedor: 3 SYSTEM MANAGER
~ pagadas Importe: 2571,25  Pendiente: 2571,25  Pagado: 0,00
-, Ver todas las facturas Fecha Importe Concepto Contrapartida
- recibidas
Linea de pago @
Detalles v B
Forma de pago e B =
Fecha de pago: 140714 -
Todas M Importe pagado: 0,00
Concepto: PAGO FACTURA RECIBIDA N°: 1 - 000002
Contrapartida: contrapartida n: 3 -
@ [F3] buscar anticipo Aceptar ] [ Cancelar ]
@ __Cerrar
Importe 2.571,25 Pagado 0,00 Pendiente 2.571,25
Librado: TODOS

Datos para introducir un pago:

Numero de factura: Indica la serie y nimero de factura.

Linea de cobro: Has de introducir una linea de pago con el importe pagado al proveedor. Una factura se
puede pagar en un numero ilimitado de pagos.

Fecha de pago: Introduce la fecha del pago.

Importe pagado: Introduce el importe pagado. Pulsando la tecla F1 el programa automaticamente indicara
el importe de cierre del pago de la factura. Pulsando la tecla de funcién F2, inserta el importe y cierra el
pago completamente.

Concepto: Descripcién explicativa del pago.

Contrapartida: Este apartado sirve para controlar la contrapartida del pago. Es decir, si se ha pagado por
caja, si se envia transferencia, taldn, etc.

Configuracion de Contrapartidas

Puedes configurar hasta 99 contrapartidas para utilizar en la gestion de pagos de documentos. Para ello,
pulsa en “Contrapartidas” del menu desplegable asociado al icono “Pagos” de la solapa “Administracion”.
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TRANSFERENCIAS (PAG. 160 DEL LIBRO DE OACV)

A través de esta opcion, puedes generar transferencias bancarias de forma manual. Puedes acceder a esta
opcion desde el icono “Transferencias” del grupo “Pagos” de la solapa “Administracion”.

En cada tran¥erenciaapuadesdncliicaun nimero ilimitado de beneficiarios.

Una vez creadas las transferencias, puedes emitir un informe de ellas o generar un archivo con el formato
bancario del Cuaderno 34 para remitirlo posteriormente a tu banco por Internet.

Nueva transferencia bancaria @
0@ m

N® de transferencia: o} Fecha: 14/07/2014 ~

Fecha de la emision de las 6rdenes de pago: M

Detalle del cargo: Gastos: Por cuenta del ordenante VI

Banco de cargo: 0 E]

Estado: [ Traspasada a contabilidad

Descripcion:

Pos Referencia Nombre Concepto Importe

[ twea | Totat: 000
@ Aceptar ] [ Cancelar

Datos generales de la transferencia:

Numero: Es un cédigo que identifica cada transferencia. Si dejas este campo a cero, el programa generara
un cdodigo secuencial correlativo.

Fecha: Fecha de la transferencia.

Fecha de la emisién de las érdenes de pago: Fecha en la que el banco deberd hacer efectivas las
transferencias que van incluidas en el fichero.

Detalle del cargo: Selecciona una de las opciones disponibles.

Gastos: Indica si los gastos relacionados con la transferencia iran por cuenta del ordenante, por cuenta del
beneficiario o compartidos.

Banco: Indica el banco donde se enviara la transferencia. Se tomara el nUmero de cuenta corriente indicada
en su ficha como cuenta del ordenante de la transferencia.

Estado: Selecciona el estado actual de la transferencia.
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Lineas de transferencia: Ha de crearse una linea por cada beneficiario incluido. Cada linea debe crearse de
forma manual, pudiendo seleccionar un registro del fichero de proveedores o del fichero de personal de la

empresa.
Nueva linea de transferencia @
Tipo: Transferencia SEPA 'J
Referencia: [ Proveedor ] [Trabajadar] [Fac. Recibida] [Fa(. EmitidaJ
Nombre:
Domicilio:
C. Postal: Plaza:
Provincia: Pais:
Cuenta contable:
Entidad: BIC:
IBAN:
Importe: 0,00 Transferencia de: Transferencia de gestion de efectivo v
Concepto: -
@ Balanza de pagos ] [ Aceptar ] [ Cancelar

Informacion del beneficiario:

Referencia: Indica la referencia con la que el banco identificara al beneficiario (generalmente el DNI, NIF...).
Para el mismo beneficiario, debe mantenerse igual entre distintas transferencias.

Botones Proveedor/Trabajador: Puedes indicar aqui la persona a la que va dirigida la transferencia.

Nombre: Indica el nombre del beneficiario.

Domicilio: Indica el domicilio del beneficiario.

CCC: Cddigo de cuenta del cliente.

Cédigo postal: Codigo postal del beneficiario.

Plaza: Poblacién del beneficiario.

Provincia: Provincia del beneficiario de la transferencia.

Cuenta contable: Cuenta la que ira el traspaso.

Informacion de la transferencia:

Importe: Importe de la transferencia.
Concepto: Selecciona el concepto de la linea de transferencia (nédmina, pensién, otros conceptos).
Concepto 1: Puedes poner aqui un texto descriptivo del concepto.
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Concepto 2: Utiliza este campo en caso de que el concepto a introducir sea mayor que el espacio disponible
en el concepto 1.

ICONO C-34 - C-34-14

Usa esta opcion para generar el archivo de transferencia bancaria para enviar a tu banco. Es un icono en el
grupo “Acciones” de la ventana con el listado de transferencias.

El fichero de destino se grabara dentro de la carpeta del programa, en el interior de la subcarpeta
“Transferencias”.

Si deseas guardar el archivo en un dispositivo de almacenamiento extraible, indica la letra de la unidad y a
continuacién el nombre del archivo.

Ejemplo: A:\TRANSFER.Q34
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CONTRAPARTIDAS

Para presentar el Cuaderno 34 a una entidad bancaria, debes cumplimentar estos datos, aparte de los
propios del banco que se haya seleccionado en la transferencia.

Ordenante: Cédigo, nombre, domicilio y plaza del ordenante de las transferencias.
Puedes modificar una contrapartida con el botén “Editar” de la ventana del archivo de contrapartidas de

pagos. Esta ventana se abre al pulsar en “Contrapartidas” del menu desplegable asociado a “Pagos” de la
solapa “Administracion”

Nueva contrapartida @
v R
Cédigo: 0
Descripcion:

Cuenta:

_]Tener en cuenta los cobros de esta contrapartida en la actualizacion de datos
del modelo 347

Apuntes en control de caja:

Al cobrar: [Sin seleccionar

Crear el apunte en la caja: [CAJA COBROS

@ Aceptar ] [ Cancelar ]

En cada contrapartida deberas indicar:
Cédigo: Indica el cddigo de la contrapartida, déjalo a cero para cédigo automatico.
Descripcion: Nombre que le deseas dar a la contrapartida.

Cuenta contable: Si enlazas la gestién de pagos con nuestro programa ContaSOL, indica la cuenta contable
a la que seran traspasados los pagos de cada contrapartida.

Apuntes en control de caja: FactuSOL te da la posibilidad de que al realizar el pago de una factura recibida
éste quede reflejado a su vez como un movimiento en el control de caja. Deberas seleccionar el tipo de
movimiento cuyo pago generara el apunte en caja y la caja a la que serd asociado el apunte.
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FICHEROS DE CAJA/BANCOS (PAG. 162 DEL LIBRO DE OACV)

En esta opcién del programa puedes registrar todos los movimientos que realice la caja de la empresa. Los
movimientos se graban en documentos que pueden contener varios movimientos (por ejemplo, todos los

movimientos de un dia).

URatvezpegistrados los movimientos, puedes consultarlos, modificarlos y anularlos siempre que lo desees.
un nuevo registro

de caja . . . . .
Para abrir el archivo de apuntes de caja pulsa el icono “Caja” del grupo “Pagos” de la solapa

“Administracion”.

-

o =
: : a8
Archivo de cajas B =
Cree 0 administ_rg los movim Creacién de un registro de caja @
de caja para facilitar su orgq
Ficha D i j
Numero Fecha Caj Namero: 1 Fecha: 14/07/2014 ~ saldo
1 11/07/2014 CAJ Caja/Cuenta corriente: [(AJA COBROS v
Concepto Debe Haber Saldo
Nueva entrada a caja @
nEm@
Concepto: |
Importe (D): 0,00 0,00
@) Aceptar | [ _cCancelar
[ Nuevo ] [ Edit| @ Aceptar ] [ Cancelar ]
|
@

Numero de documento: Es el nimero que identifica al documento, si no se indica ninguno, el programa

asignard el niumero siguiente al mas alto existente en ese momento.

Fecha del documento: Indica la fecha de los movimientos.

Caja/cuenta corriente: Introduce la caja, banco, etc. creadas en el fichero de Cajas/cuentas corrientes.
Movimientos: Un documento puede tener un nimero ilimitado de movimientos.

Concepto: Explicacion del movimiento.

Importe: Importe del movimiento, ya sea al debe o al haber.
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CAJAS/CUENTAS CORRIENTES

Cajas/Cuentas corrientes @
Denominaciones -
CAJA COBROS

BANCO SANTANDER (COB
SABADELL (ALBARANES)
CAJA PAGOS

{BANCO ANDALUCIA (PAG

m

-

@ [ Aceptar ] [ Cancelar ]

Puedes configurar hasta 10 cajas/cuentas corrientes diferentes para utilizar en la introduccién de datos del
fichero de caja. Para ello, pulsa en “Cajas/Cuentas corrientes” del men( desplegable asociado al icono

”Caja” de la solapa “Administracién”
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PAGARES (PAG. 165 DEL LIBRO DE OACV)

Este archivo gestiona los pagarés emitidos por la empresa a los proveedores. Una vez creados, permite
consultarlos, modificarlos, anularlos e imprimirlos en cualquier momento.

Para acceder al archivo de pagarés, selecciona el icono “Pagarés” del grupo “Pagos” de la solapa
“Administracién”. Una vez abierto el archivo puedes crear un pagaré mediante el botén “Nuevo”, modificar
los datos de un pagaré del archivo mediante el botdn “Editar” o borrar un pagaré con el botéon “Borrar”. Al
pulsar el botdn “Nuevo” se abre la ventana de creacion de un pagaré:

Pagerts =
Estados . , =17
Archivo de pagarés | Creacién de un pagaré (==
V! Ver pagarés sin imprimir Administre las fichas de paga =l
V' Ver pagarés impresos
V| Ver pagarés enviados Codigo: 3 Clave documento:
Cédigo Clave documento ) n.
Lugar de emision:
Importe: 0,00
Fecha de emision: 14/07/2014 ~ Fecha de vencimiento:  14/07/2014
Proveedor/Acreedor: 0 @
Banco de cargo: 0 @
Cladsula:
Estado: Tipo: [Sin seleccionar -
- Nueva linea de pagaré @
Pod i [j v B
Concepto: | [:]
Importe: 0,00
[F1] para buscar factura recibida [ Aceptar ] [ Cancelar ]
p Total: U, 00
ta e
@ [ Aceptar ] [ Cancelar ]
@ Cerrar

Datos solicitados

N.2 de pagaré (Cédigo): N.2 de orden para el archivo. Si dejas este campo con valor 0, el programa le
asignard un numero automatico correlativo.

Clave documento: Introduce aqui el n.2 del documento fisico del pagaré (N.2 de cheque, por ejemplo).
Lugar de emisién, Importe del pagaré, Fecha de emisidn, Fecha de vencimiento.

Proveedor o acreedor: Introduce el cddigo del proveedor. Puedes utilizar la tecla de funcion F1 para
acceder al fichero de proveedores.

Nombre de proveedor: Es posible cambiar el nombre del proveedor para un pagaré, este nombre sera el
gue se imprimira en el documento.

Banco de cargo: Introduce el cédigo de la entidad bancaria. Pulsa F1 para acceder al fichero de bancos.

Clausula: Introduce las clausulas pertinentes al documento.
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Estado del pagaré: Puedes controlar el estado actual de los pagarés. El estado inicial es “Sin imprimir”.
Lineas de concepto: Puedes indicar los diferentes conceptos por los que se emite el pagaré.
Concepto: Texto explicativo.

Importe: Importe del concepto.

131




Manual del alumno — FactuSOL 2014 E.V.

CONTROL DE LAS OPERACIONES DE COBRO (PAG. 168 DEL LIBRO DE OACV)

A partir del fichero de cobros, puedes gestionar los cobros de los diferentes documentos existentes en
FactuSOL. Se accede a él pulsando sobre el icono “Cobros” de la solapa “Administraciéon”.

El control de cobros de albaranes, de facturas y de recibos se encuentran en diferentes opciones pero el
funcionamiento es exactamente igual. Estas opciones estan en el menu desplegable asociado al icono
“Cobros” de la solapa “Administracién”. En el caso de elegir la opciéon “Facturas” se abre la siguiente

ventana:
Ver cobros del ejercicio: 2015 v Cobros de facturas x
Cobros de facturas @
+ 3 [ € {1 Seleccionar ﬁ f 2 B &3
— = @ “ Copiar ANINECE|
Nuevo Modificar | Imprimir Carta Movimientos Buscar Filtro -
de pago [ @
Mantenimiento Impresién Consultas Portapapeles Vista Utiles
Utiles ‘Cobros de facturas
- N. factura Fecha Cliente Agente Estado Primer co... Importe Cobrado Pendiente
Estad 1000001 11/07/2014 00002 - SEBASTIAN PANCORBO 00001 - ANTONIA CRUZ Pendiente 29.320,72 0,00 29.320,72
@ Ver pendientes
*) Ver cobradas
") Ver todas
Forma de pago
Todas M
Importe 29.320,72 Cobrado 0,00 Pendiente 29.320,72
Cliente: TODOS Agente: TODOS

L\l - - = -

Esta ventana principal de la gestion de cobros de facturas te muestra las facturas pendientes de cobro, y en
ella puedes localizar:

Icono “Filtro”. Puedes limitar una consulta del estado de los cobros por niumero de documento, por
fechas, acotar un cliente o un agente.

e Estado. También puedes solicitar que te muestre los documentos pendientes de cobro, los
cobrados o los cobrados parciales.

e Barra de titulos de la rejilla de datos. Haciendo clic sobre ella se ordenaran los registros mostrados
por la columna seleccionada.

e Iconos de mantenimiento. Puedes cobrar una factura pendiente (botén “Nuevo”) o modificar un
cobro realizado con anterioridad.
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Datos para introducir un cobro:

Nuevo: Indica la serie y nimero de documento (factura, albaran o recibo).

Linea de cobro: Has de introducir una linea de cobro con el pago de cliente. Un albaran, factura o recibo se
puede cobrar en un nimero indefinido de pagos.

Fecha de cobro: Introduce la fecha del cobro. Pulsando la tecla F3, puedes localizar un anticipo del cliente
grabado con anterioridad.

Importe cobrado: Introduce el importe cobrado. Pulsando la tecla F1 el programa automaticamente
indicara el importe de cierre del cobro de la factura. Pulsando la tecla de funcidn F2, inserta el importe y
cierra el cobro completamente.

Concepto: Descripcién explicativa del cobro.

Contrapartida: Este apartado sirve para controlar la contrapartida del cobro. Es decir, si se ha cobrado a
caja, si se recibe transferencia, taldn, etc.

Observaciones: Puedes indicar aqui cualquier tipo de observacién referente a la linea de cobro.

Configuracion de Contrapartidas

Puedes configurar hasta 99 contrapartidas para utilizar en la gestion de cobros de documentos. Para ello,
pulsa la opcidon “Contrapartidas” del menu desplegable asociado al icono “Cobros” de la solapa
“Administracion”.

Contrapartidas de cobros @
. . wfcT
Archivo de contrapartidas de cobros
Administre las contrapartidas que necesite para utilizarlas la gestion de cobros. m
Cédigo Descripcion
1 CAJA COBROS N
Nueva contrapartida @
2 BANCO SANTANDER (COBROS)
3 SABADELL (ALBARANES srormacion ge e co Jartias a8 A
4 BANCO RIENDO (RECIBOS) Cédigo: ]
5 Contrapartida n®: 5 L
Descripcion:
6 Contrapartida n®: 6
7 Contrapartida n®: 7 Cuenta:
8 Contrapartida n®: 8 jTener en cuenta los cobros de esta contrapartida en la actualizacion de datos
del modelo 347
9 Contrapartida n=: 9
10 Contrapartida n®: 10 Apuntes en control de caja:

[T Crear un apunte a caja cuando se utilice esta contrapartida en los cobros
Al cobrar: Sin seleccionar
Crear el apunte en la caja: | CAJA COBROS

[ Nuevo l [ Editar ] [ Borrar Ll) Aceptar ] [ Cancelar ]

@
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En cada contrapartida deberas indicar:
Cédigo: Indica el cddigo de la contrapartida, dejar a cero para cédigo automatico.
Descripcion: Nombre que le deseas dar a la contrapartida.

Cuenta contable: Si enlazas la gestidon de cobros con nuestro programa ContaSOL, indica la cuenta contable

a la que seran traspasados los cobros de cada contrapartida.

Apuntes en control de caja: FactuSOL te da la posibilidad de que al realizar el cobro de una factura, de un
albardn o de un recibo, éste quede reflejado a su vez como un movimiento en el control de caja. Deberas
seleccionar el tipo de movimiento cuyo cobro generara el apunte en caja y la caja a la que sera asociado el

apunte.
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CONTROL DE LAS OPERACIONES DE PAGO (PAG. 168 DEL LIBRO DE OACV)

Con FactuSOL puedes controlar los pagos de las facturas recibidas de tus proveedores. Consulta el
subapartado “Formas y gestion de pagos” en el apartado “Domiciliacién de recibos” de este manual para
saber como puedes controlar las operaciones de pago. Consulta también el subapartado “Contrapartidas”
del apartado “Transferencia bancaria” de este manual, para conocer como acceder al archivo de
contrapartidas de pagos y qué datos debes incluir en cada contrapartida.
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UT10. El almacén y sus costes

FICHA DE ALMACEN (PAG. 198 DEL LIBRO DE OACV)

FactuSOL es un programa multialmacén, es decir, capaz de controlar el stock en varios almacenes. Puedes
acceder al fichero de almacenes desde el grupo “Articulos” de la solapa “Almacén”. Es el icono
“Almacenes”.

Siempre que hagas una entrada, salida o fabricacién de articulos, podrds seleccionar el almacén origen o
destino, también existe en el programa una opcién de traspasos entre distintos almacenes.

Cada almacén debe identificarse con un cddigo alfanumérico de tres caracteres, en cada ficha podras
indicarle los datos de domicilio, contacto y un campo de observaciones.

Almacenes @I
. B M
Archivo de almacenes
Administre los diferentes almacenes que gestionara en su empresa. El stock de los articulos sera independiente para cada
almacén, pudiendo seleccionar el almacén en los documentos de venta / compra, realizar traspasos de articulos entre
almacenes, etc.
Cédigo Nombre Direccién
TAL NAVE INDUSTRIAL
[ Nuevo ] [ Editar ] [ Borrar Aplicar e
0)
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VALORACION DE LAS EXISTENCIAS (PAG. 205 DEL LIBRO DE OACV)

En este apartado del programa es posible ver el valor total de un almacén o de todos los almacenes que
existan en el programa. La valoracion se lleva a cabo a precio de costo y a precio de venta (segun tarifa

elegida). La opcién de valoracién de almacenes se encuentra en el grupo “Almacén” de la solapa
“Almacén”, representado por el icono “Valoracion”.

Valoracion de almacenes @
Filtro
Articulo I () Familia inicial: (=
Articulo Final: 22222 G Familiafina:  zzz [
Almacén: ITodos los almacenes VI
Tarifa Venta:  [Tarifal -
Resultado
@ Detallado ) Resumido

@ [F1] para buscar articulo Aceptar ] [ Cancelar

El resultado se puede ver de forma detallada, (aparecerd una valoracidon por cada articulo existente en el

almacén, y un sumatorio al pie), o de forma resumida. También es posible acotar un rango de articulos y un
rango de familias.
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VALORACION AL PRECIO MEDIO (PAG. 206 DEL LIBRO DE OACV)

FactuSOL, de manera predeterminada, valorara el almacén tomando como precio de costo el ultimo precio
al que se ha comprado el articulo. Si lo deseas, puedes configurar las entradas en tu almacén, de manera
gue esta valoracién se haga al precio medio ponderado. Esto puedes configurarlo, en la opcién
“Configuracién” de la opcion “Entradas” del grupo “Documentos” de la solapa “Compras”.

Configuracion de las entradas @
General | vistas | Impresién
Nimeros automaticos Por defecto...
1: 4 1 Tipo de documento:
2 0 2 Cédigo de almacén:  GEN  [.) GENERAL
3 0 3 Forma de pago: )
4 0 4 Actualizacion de los precios de venta
Actualizar precio al introducir articulo
5 05
Tallasy colores: | No actualizar -
6 0 6
7 0 7 Actualizacion de precios de costo
Tipo de actualizacion: [Actualizar el precio de costo con el Ultimo pre ']
8 0 8 " "
. No actualizar los precios de costo
0 o Aplicar el descuento Actualizar el precio de costo con el Gltimo precio de entrad
9 [UFE 18I XY Actualizar el precio de costo con el precio medio ponderad
Opciones
Bloquear documentos anteriores al: ~

Avisar de articulos en stock minimo

[] Permitir la introduccién de documentos en su divisa original

®
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UT11. Gestion y control de existencias

INVENTARIO (PAG. 218 DEL LIBRO DE OACV)

Este apartado del programa permite fijar un stock determinado en una fecha determinada. Suele utilizarse
para introducir el inventario inicial y posteriormente para asentar un inventario real puntualmente. El
archivo de consolidacion de inventario se encuentra en el grupo “Almacén” de la solapa “Almacén”,

representado por el icono “Inventario”.

A partir de que se asiente el stock de un determinado articulo en una determinada fecha, todo el control de

unidades en existencias de ese articulo pasara a controlarse a partir de esa fecha y con ese stock inicial.

Si estas utilizando Series y Lotes, debes indicar los nimeros de serie/lote de las distintas unidades

consolidadas para el articulo.

Consolidacién de Inventario @
. . . . . v [
Archivo de consolidaciones de inventario B i
Administre las consolidaciones de inventario de sus articulos.
Almacén Fecha Cédigo Articulo Unidades Talla Color

Reiniciar y cargar consolidacién del afio anterior

Puesta a cero

w sz R e e Consolidar rango de articulos

Opcidn “Reiniciar y cargar”

Este botdn sirve para eliminar todas las consolidaciones de stock que haya en el archivo, y cargar con fecha
1 de enero el stock existente en el ejercicio anterior de la empresa.

Opcién “Puesta a cero”

Con esta opcidon podras inicializar en una fecha determinada el stocaje de su almacén creando una

consolidacion de inventario con cero unidades para todos los articulos.
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Opcidn “Consolidar rango de articulos”

Este procedimiento crea una consolidacién de inventario en la fecha y con las unidades indicadas para los
articulos seleccionados.

La introduccion de la consolidacion se desarrolla en la siguiente ventana (tras pulsar el botén “Nuevo” o el
botdn “Editar” en la ventana del archivo de consolidaciones de inventario):

Consolidacion de inventario @
) R
Almacén a consolidar:  |{GENERAL i v
Fecha consolidacién: 7
Cédigo del articulo: ()
Tallay color: [:} -
Stock actual: 0,00 Disponible actual: 0,00
Unidades contadas: 0,00 Disponible a consolidar: 0,00

[¥] Restar a las "Unidades contadas” los pedidos de clientes pendientes de enviar

@ Aceptar ] [ Cancelar

- Almacén: introduce el almacén objeto de la consolidacién.
- Fecha: introduce la fecha de la consolidacién.

- Cddigo: Cédigo del articulo a consolidar.
- Stock actual: la aplicacion te muestra el stock que tiene en su ficha el articulo pertinente.
- Unidades contadas: Indica las unidades que haya contado en el inventario. Si fuese necesario habria que

poner las Series/Lotes y las Tallas/Colores.
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CONTROL DE NIVELES DE EXISTENCIAS (PAG. 222 DEL LIBRO DE OACV)
FactuSOL permite elaborar un informe de los articulos que se encuentren con stock bajo minimos o sobre

maximos. Estas opciones se encuentran en la solapa “Informes”, grupo “Almacén”, menu desplegable del

icono “Inventario”.

Listado de articulos sobre maximos @
Tipo de salida del informe Opciones
@ Impresora Propiedades | v Imprimir stock del almacén:
Imprimir todos los articulos
Microsoft XPS Document Writer - [Todos los;almacenes v]
- . Tarifa: Imprimir articulos con stock
Archivo [ c:\Factusol 2000\Informes\Listado de articulos sobre maximos.xls - .
s [Tanfa 1 '] Imprimir articulos sin stock
2 (X o —
Imprimir color: Imprimir art. con stock positivo

Nombre y color v
Intervalos [ y ] Imprimir art. con stock negativo

[ Imprimir precios IVA incluido
Imprimir articulos bajo minimo

- [~] 1mprimir descripcién larga
Cédigos: L & zz () [] Desglosar tallas y colores @ Imprimir articulos sobre maximo
Ref. Prov: a ZZZ - s
[ tmprimir en orden inverso
Proveedores: 0 @ a: 99999 @
Descripciones: a 77z Ordenacién
Familias: E] a 77z E] @ Cédigo _) Referencia proveedor _) Descripcion
Clasificacion
@ Sin dlasificar ~) Por proveedor ~) Por familia

Una pagina por proveedor
Limites [V

Articulos sobre maximos entre y ZZZ y descripcion entre y ZZZ -

[F1] para buscar un articulo

0] Em
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PEDIDOS AUTOMATICOS (PAG. 224 DEL LIBRO DE OACV)

Esta opcidn se encuentra en el grupo “Generacién” de la solapa “Compras” (es el icono “Generar pedido”) y
permite generar un pedido automatico, entre los intervalos que le pongamos, sobre el stock minimo de los
articulos en el fichero de almacén. Habra tantos documentos de pedidos, como proveedores intervengan
en el intervalo.

Pedido a proveedor automatico @

Seleccione los articulos con los que se generara el pedido a proveedorﬁﬁ

Especifique el rango de articulos, familias, proveedores etc. para la generacion del pedido.

Articulo inicial: E] Familia inicial: @
Articulo final: Zz @ Familia final:  ZZZ @
Proveedor inicial: 0 [

Proveedor final: 99999 [.)

N° documento: 0 Fecha: 14/07/2014 -~
Almacén: (1GEN] GENERAL -
9% de unidades a pedir sobre el [Stock minimo: v} 0,00

[7] No tener en cuenta los articulos pendientes de recibir
[¥] Redondear unidades a enteros

u) [F1] para buscar articulo Aceptar ] [ Cancelar

Datos solicitados:

Rango de articulos: Indica el rango de articulos que deseas pedir.

Rango de familias: Teclea el rango de familias que deseas pedir.

Rango de proveedores: Teclea el rango de proveedores que deseas pedir.

N.2 documento: Indica el nimero de pedido por el que deseas que se comiencen a generar los mismos. Si
dejas este valor a cero, el programa utilizarda como nimero de pedido el correspondiente al contador
automatico de la serie de pedido.

Fecha: Indica la fecha con la que se crearan los pedidos.

Almacén: Introduce el almacén.

Porcentaje de unidades a pedir sobre el minimo: Debes indicar lo que creas conveniente.

No tener en cuenta los articulos pendientes de recibir: Marca esta opcion si no deseas tener en cuenta los
pedidos a proveedores pendientes.

Redondear las unidades a enteros: Marca esta opcion si la crees necesaria.
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